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Jogszabalyi hattér

A Prizma Altalanos Iskola és Ovoda, Egységes Gyogypedagégiai Modszertani Intézmény konyvtar-
és eszkozkolcsénzb hasznalatat meghatarozo fobb jogszabalyok:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

- 2023, évi LII torvény a pedagdgusok uj életpalyajardl (Piiévtv.)

- 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a Piiévtv. végrehajtasarol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikdésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

- 277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miik6désérdl

- A sajétos nevelési igény(i gyermekek/tanulok évodai és iskolai nevelésének irdnyelvei

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) — adatvédelem és adatkezelés

A kényvtarhasznalat 6sszhangban van a Prizma EGYMI Pedagdgiai Programjéval, kiilondsen annak
az esélyegyenldség, a befogadd nevelés és a szakmai innovaci6 biztositaséra vonatkozo fejezeteivel.

Teljesitményértékelés

A koényvtar és eszkozkolesonzo tevékenysége szervesen kapesolodik az intézményi €s pedagégus
teljesitményértékeléshez.

- A kényvtarhasznalat mutatéi (beiratkozott felhasznalok, kolesonzések szama, kdnyvtarpedagogiai
foglalkozasok) dokumentaltan hozz4jarulnak az intézményi célok teljesitéséhez.

- A kényvtarpedagogiai foglalkozasok a tanuldk kulcskompetencidinak fejlesztését timogatjak,
amely a nevel§-oktaté munka eredményességének mérhetd eleme.

- A pedagbégusok szakmai 6nképzését és innovacidjat timogatd konyvtéri szolgaltatasok beépiilnek
a pedagogusok teljesitményértékelésének szempontjai koze.

1. A kényvtar funkcidja

A Prizma Altalanos Iskola és Ovoda, Egységes Gyégypedagdgiai Mddszertani Intézményben (a
tovabbiakban: Prizma EGYMI) mitkéd6é konyvtar és eszkézkolesonzd az intézmény Pedagogiai
Programjanak célrendszeréhez illeszkedve a nevel$-oktaté munka szakmai hattérintézménye.
Feladata, hogy rendszerezett, hozzaférhett és pedagdgiai szempontbdl relevéans informacios
kémyezetet biztositson, amely tamogatja a gy6gypedagogusok, a pedagégusok, a neveld-oktato
munkat segit6 kollégak, az utazé gyogypedagogus halozat, valamint a pszicholdégusok és terapeutdk
folyamatos szakmai felkésziilését, modszertani megajulasat és egyiittmiikddését.

A konyvtar alloménya és szolgéltatasai a sajatos nevelési igényl gyermekek/tanulok ellatasanak
sériilésspecifikus igényeihez igazodnak (pl. konnyen érthetd kiadvanyok, piktogramos és nagybetis
anyagok, auditiv és taktilis hordozok, augmentativ-alternativ kommunik4ciot timogat6 eszkozok €s
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segédletek), igy segitik a tanuldk olvaséva nevelését, az informdacidkeresési és -feldolgozasi
készségek fejlodését, valamint az 6nallé ismeretszerzés 6romének megtapasztalasat. A konyvtar és
az eszk6zko6lesonzo a csaladok bevonasat is szolgélja: a sziilok szamadra a sajatos nevelési igényii
gyermek nevelését timogatd, hiteles ismeretforrasokat és gyakorlati itmutatékat tesz elérhetdvé,
ezzel erbsitve a megfeleld attitlidok kialakitasat és a partneri egyiittmiikddést. A kdnyvtar mikddése
Osszhangban all a Nemzeti alaptantervvel, a sajatos nevelési igényi gyermekek/tanulok
nevelésének-oktatdsénak iranyelveivel és az intézmény Pedagégiai Programjaval. A konyvtar csak
személyesen hasznalhaté; online kélcsénzo6i és olvasoi feliilettel nem rendelkezik, a személyes
hasznalat sordn a konyvtarostanar szakmai timogatast nyujt.

2. Felhasznalék kore

A Prizma kényvtir és eszkozkolesonzé felhaszniloi kore

A Prizma Altaldnos Iskola és Ovoda, Egységes Gyogypedagbgiai Moédszertani Intézmény
(tovabbiakban: Prizma EGYMI) konyvtara és eszkozkolesonzdje korldtozottan myilvanos
konyvtarként miikédik, amelynek elsddleges célja az intézmény pedagdgiai programjanak és a
sajatos nevelési igénytli gyermekek, tanulok ellatasanak tamogatésa.

A konyvtar és az eszk6zkolcsonz6 tagjai lehetnek:

» aziskola tanul6i, akik szaméra a kOnyvtar nemcsak az olvasas és az ismeretszerzés élményét
biztositja, hanem a sajatos nevelési igényiiknek megfelelé fejleszté kiadvanyokhoz és
eszk6zokhoz valo hozzaférést is;

o az intézmény pedagbgusai, gydgypedagogusai, pedagdgiai munkat segitd munkatérsai,
valamint a technikai és egyéb munkakdrben foglalkoztatott dolgozodi, akik a kényvtar
szolgaltatasait szakmai felkésziilésiik, oratervezésiik és a tanuldk egyéni szikségleteinek
megfelel6 oktatasszervezés tamogatasara hasznalhatjak;

o a 13. keriiletben integraltan vagy kiilonnevelésben részesiilé sajatos nevelési igényil
gyermekekkel foglalkozé pedagégusok, gydgypedagdgusok és egyéb szakemberek, akik
munkdjukhoz mddszertani anyagokat, szakirodalmat és fejlesztd eszkdzoket vehetnek
igénybe;

e a 13. keriiletben €16, sajatos nevelési igényli gyermeket neveld sziil6k, akik a konyvtar
segitségével megbizhatd informacidkhoz, tanacsadast tamogatd szakirodalomhoz és fejleszt6
eszkozokhoz férhetnek hozza, elosegitve gyermekiik fejlddését és a csaladi nevelés
megerdsitését.

A tagsag és a konyvtar, illetve az eszkdzkolesonzd szolgaltatasainak igénybevételének feltétele, hogy
a felhasznalok a konyvtarhasznalati szabalyzatot megismerjék és elfogadjak. Ezt a beiratkozaskor
irasban, alairasukkal erdsitik meg.

A szabalyzat elfogaddsa nem pusztian adminisztrativ aktus, hanem a kényvtari kozosséghez vald
tartozas, az intézmény pedagogiai értékeihez vald igazodas kifejezése is, amely a sajatos nevelési
igényli gyermekek ellatasdnak biztonsagos és inkluziv kornyezetét szolgalja.

3. A beiratkozas moédja

A beiratkozas soran megadott személyes adatokat az intézmény a GDPR (az Eurdpai Parlament és a
Tandcs 2016/679 rendelete), valamint a 2011. évi CXIL térvény az informaciés dnrendelkezési jogrol
¢és az informéciészabadsagrol (Infotv.) rendelkezéseinek megfeleléen kezeli. Az adatok kizardlag a
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kényvtari nyilvantartas vezetésére, a kolcsonzések dokumentélasdra, illetve az 4llomanyvédelem
biztositasara hasznalhatdk. Harmadik fél szdmara az adatok nem adhatok ki. A kényvtarhasznalok a
beiratkozaskor irisos adatkezelési tdjékoztatét kapnak, amelyet alairasukkal igazolnak, ezzel
hozzajarulnak adataik kezeléséhez a jogszabalyi keretek kozott.

A kényvtar hasznalata minden felhasznal6 szdmara beiratkozashoz koétott és dijmentes.

e Az intézmény dolgozéi és a kiilsds beiratkozok szdmara a beiratkozas beiratkozasi lap
kitoltésével torténik, amely tartalmazza a beiratkozo teljes nevét, lakcimét, telefonszamat, e-
mail cimét és személyi igazolvany szamat.

e Az iskola tanul6i a beiratkozaskor neviiket és osztalyukat adjak meg. A tanulok kdlcsonzéseit
a kényvtaros a tanulok kolcsonzési lapjan vezeti, figyelembe véve a sajatos nevelési igényli
tanulok szamara sziikséges kedvezményeket (pl. hosszabb kolcsonzési hatarido,
egyszertisitett adminisztracid, sziilé6 bevonasanak lehetdsége).

A kényvtar és az eszkozkolesonzd hasznélata ingyenes, az intézmény pedagégiai programjaval
Osszhangban minden jogosult szamara hozzaférhetd, kiilénds tekintettel a sajatos nevelési igényili
gyermekek és tanulok esélyegyenloségének biztositasara.

A beiratkozassal a felhasznalék elfogadjak a konyvtarhasznélati szabalyzatot, és véllaljak annak
betart4sat. Ez az aktus nemcsak az adminisztracié része, hanem a konyvtari k6zosséghez valo tartozas
és az intézmény nevelési értékeinek elfogadasa is.

4. Nyitvatartas

A nyitvatartasi id6pontokat az intézményvezetés teszi k6zzé, amely a konyvtar ajtajan, a portan, a
bejaratnal, valamint a Prizma EGYMI hivatalos honlapjan is elérhetd.

o Hétfo: 08.00 — 15.00

o Kedd: 10.00 - 16.00

e Szerda: 08.00 —12.00

o Csiitortok: 09.00 — 13.00

o Péntek: 08.00 — 11.00
A kényvtér ajtajan kiilén feltiintetésre keriilnek a konyvtari 6rak idépontjai. Ezen id6szakokban a
kényvtar nem latogathatd, és a kényvtarostanar kolcsonzési vagy egyéb iigyekben nem zavartathato.
A konyvtari 6rak elsddleges célja a tanulok konyvtarhasznalati kompetencidinak, informéciokeresési
készségeinek és 6nallo tanulasi képességeinek fejlesztése, Gsszhangban a Nemzeti alaptanterv €s a
sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének-oktatasanak iranyelveivel.

5. A kinyvtarostanar meghatarozasa

A konyvtarostanar az iskolai kényvtar és az eszkozkdlesonz6 szakmai felelése, aki az intézmény
pedagégiai programjanak megfeleléen biztositja a konyvtar mitkodésének szakmai, pedagogiai €s
adminisztrativ feltételeit. Tevékenysége nem pusztan a dokumentumok kezelésére korlatozodik,
hanem a tanulok és pedagégusok tamogatdsara, az inkluziv neveléshez sziikséges kornyezet
kialakitasara is kiterjed.
A konyvtarostanar feladatai kozé tartozik:

e a konyvtari allomany gondozésa: a dokumentumok és fejlesztd eszk6z8k nyilvantartasa,

koélcsonzése, megbrzése és dllomanyapasztasa a hatalyos jogszabélyok szerint;



a tankonyvellatas koordinaldsa és a tankonyvfelel§si feladatok ellatasa, 6sszhangban a 2001.
évi XXXVII. torvénnyel és a 16/2013. (11.28.) EMMI rendelettel;

a gyermekvédelmi szempontok érvényesitése a konyvtiri foglalkozasokon, kiilonds
tekintette]l a sajatos nevelési igényli tanuldk sziikségleteire (pl. olvasasi nehézségek
tamogatasa, kénnyen értheté segédanyagok biztositdsa, biztonsagos és elfogadd tanulési
kdrnyezet fenntartdsa);

a digitalis kompetencia fejlesztése, kiilondsen az informacidkeresési, médiaértési, kritikus
gondolkodast fejleszto és a biztonsagos internethasznélathoz kapesolodé ismeretek atadésa, a
Nemzeti alaptanterv kulcskompetencidihoz igazodva;

a munkavédelmi, tlizvédelmi és adatvédelmi el6irdsok betartasa és betartatdsa a konyvtari
térben, a biztonsagos hasznilat elésegitése érdekében;

az inkluziv nevelés tdmogatdsa: a tanuldk egyéni sziikségleteinek figyelembevételével
differenciédlt feladatok biztositdsa, a sériilésspecifikus fejlesztést tdmogatd eszkozok,
mddszertani anyagok kozvetitése;

konyvtarpedagogiai foglalkozasok tervezése és vezetése, amelyek hozzajarulnak a tanuldk
olvasési, tanulasi és 6nall6 informéci6feldolgozasi készségeinek fejlodéséhez;

a konyvtar rendjének és tanulasra alkalmas kdrnyezetének biztositdsa, amely nyugodt,
befogadd 1égkort teremt a kényvtar minden latogat6ja szamara;

a szakmai egylittm{ikddés erGsitése az intézmény pedagbgusaival és az utaz6 gydgypedagdgus
halozattal, a konyvtar szolgaltatisainak beépitése az oktatasba és a terapias folyamatokba.

A kdnyvtarostandr a konyvtar nyitvatartasi idejében a kényvtar minden hasznéléja rendelkezésére 4ll,
szakmai segitséget nyujt, és hozzéjarul ahhoz, hogy a kényvtar az intézmény egyik kulcsfontossagh
nevelési-oktatasi szintere legyen.

Kompetenciateriilet Részletes tartalom

- Konyvtari allomanyfejlesztés és -gondozas ismerete- Konyvtari

Szakmai rendszerek (pl. Szirén) hasznalata- Gyujtokori szabdlyzat alkalmazdsa-
kompetenciak Leltarozas, alloméanyapasztas, selejtezés jogszabdlyi keretek ko6zott-

Tankonyvellatas koordindlasa

- Konyvtarpedagégiai foglalkozdsok megtervezése és vezetése-
Pedagégiai Differencialt tanuldsszervezés- Olvasova nevelés és tanulismodszertan
kompetenciak tamogatasa- Szovegértési ¢és informaciofeldolgozasi készségek fejlesztése-

Szoros egyiittmlikddés a szaktanarokkal

- Sajatos nevelési igény(i tanulok ellatdsdhoz sziikséges modszerek

, s . ismerete- Konnyen érthet6 segédanyagok biztositasa- Augmentativ és

Gyodgypedagoégiai , s s - 1oer . p
Kompetencidk alternativ .kommunlkacms eszko%ok hasznalatar-lak tamogata.sa-

Sértilésspecifikus segédletek (pl. Braille, nagybetiis kiadvanyok, auditiv

hordozok) kdzvetitése- Befogado, tamogato kérmyezet megteremtése

- Digitalis kOnyvtari rendszerek és  adatbazisok  kezelése-
Digitalis Informéciokeresési stratégiak tanitdsa- Médiaértés és kritikai gondolkodas
kompetenciak fejlesztése- Biztonsdgos internethasznalat irdnyelveinek kozvetitése-

Digitalis tananyagok és fejleszt6 applikaciok beépitése a konyvtari munkaba



Kompetenciateriilet Részletes tartalom
- Kényvtari nyilvantartdsok pontos vezetése- Adatkezelési és GDPR-
Adminisztrativ el6irasok betartasa- Jelentések és adatszolgaltatasok készitése a fenntarto €s
kompetenciak hatésagok felé- Nyitvatartas és szolgaltatasok szervezése- Kapcsolattartas
pedagégusokkal, sziilokkel, szakemberekkel

6. Az iskolai konyvtir és eszkozkolesonzé szolgiltatasai

A Prizma EGYMI konyvtdra és eszk6zkolcsonzdje az intézmény pedagogiai programjanak céljait
szolgalja, kiilonos tekintettel a sajatos nevelési igényil tanuldk fejlesztésére, a pedagogusok
moédszertani tamogatdsara és a szillok bevonasara. Szolgéltatdsai ingyenesen veheték igénybe, a
konyvtarhasznalati szabdlyzat elfogadésat kovetben.

Szolgaltatasok kore:

o Helyben olvasas a kdnyvtar nyugodt kérnyezeteben.

o Nyomtatott dokumentumok kdlcsonzése, beleértve konyveket, tankdnyveket, folydiratokat €s
oktatasi segédleteket.

o Elektronikus dokumentumok kolcsonzése, példaul CD-k, DVD-k.

o TFejlesztéjatékok €s -eszkozOk kolcsonzése, koztik nagymozgéist és finommotorikat,
logopédiai készségeket, matematikai gondolkodast és érzelmi intelligenciat fejlesztd
eszk6zok, tarsasjatékok.

o Tajékoztatis a konyvtar és az eszkOzkdlesonzé 4llomanyardl, a szolgiltatdsok
igénybevételérol.

o Konyvtarpedagogiai foglalkozasok tartdsa, amelyek célja az olvasasi szokasok formalasa, az
informécios miiveltség fejlesztése, valamint a tanulok digitalis és kritikai gondolkod4sanak
erositése.

7. Helyben hasznalat

A kézikényvek, szétarak, lexikonok és az iskola miikddésére vonatkozd hivatalos dokumentumok
nem kolesonozhetok, kizérdlag helyben hasznélhatok.
A konyvtar egyéb kolcsondzheté dokumentumai a konyvtarban helyben is tanulmanyozhatok, a
kényvtarostanar feltigyelete mellett.

8. A kélcsonzés folyamata

A kényvtar és eszkozk6lesonzo a kolesonzések soran biztositja az esélyegyenléséget:
e A sajitos nevelési igényl tanulék szdmdra lehetdség van hosszabb kolcsonzési id6
biztositasara, specialis eszkdzhasznalatra, valamint sziil6i bevonasra.
o A kolcsdnzési szabalyok megfelelnek a 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet inkluziv nevelést tamogaté eléirasainak.

Kolcsonzés dokumentalasa



o Elektronikus rendszerben (Szirén Integralt Konyvtari Rendszer) és papiralapon
(kolcsonzOlap, nyilvantartas).

o Tartos tankdnyvek esetében a konyvtarostanar Excel-tdblazatban is vezeti a nyilvantartast.

o Eldjegyzési lehetéség biztositott: visszaérkezéskor a konyvtarostandr e-mailben értesiti a
kérelmezdt, aki két héten beliil koteles atvenni a dokumentumot vagy eszkozt.

Kélcsonzés szabalyai

e Dokumentumot vagy eszkézt csak a koOnyvtirostanidr tudtdval és a kolcsbnzési
nyilvantartasban régzitve lehet kivinni.

o Tanul6k és dolgozdk: korlatlan szamid konyvet kolesondzhetnek. A tanuldk a kikolesonzott
konyveket nem vihetik ki az iskola épiiletéb6l, azokat csak az osztilyteremben hasznalhatjak.
A kolcsdnzési 1d6: 4 hét, egyszeri hosszabbitasi lehetoséggel.

o Fejleszt6 eszkozok és szakkonyvek: csak az iskola dolgozoi, a 13. keriiletben sajatos nevelési
igényl gyermekekkel foglalkozé szakemberek, illetve a keriiletben €16, sajatos nevelési
igényl gyermeket neveld sziil6k szimara kélcsonszhetok.

» Kiilsés hasznélok: legfeljebb 3 db szakkonyvet és/vagy fejleszté eszkdzt kilcsondzhetnek, a
kolcsonzési id6 szamukra 4 hét, egyszeri hosszabbitdssal. Tankdnyvek és oktatasi segédletek

szamukra nem kolcsénézhetok.
¢ Dolgozok: szamukra a szakkonyvek és eszk6zOk kolcsOnzésére nincs mennyiségi vagy

id6beli korlatozas.
o Munkaviszony megsziinésekor a dolgozok kételesek a naluk 1évé 6sszes dokumentumot és

eszkozt hianytalanul visszaszolgaltatni.

9. Kélesonzéssel kapcesolatos felelgsség és kartérités

A konyvtarhasznalok feleldsek a koélesonzott dokumentumok és fejleszté eszkdzok allapotanak
megdrzéséért. Az intézmény a karokozés vagy elvesztés esetén a kartéritési kotelezettséget a Polgari
Torvénykonyv (2013. évi V. térvény) rendelkezései alapjan hatirozza meg.

A kartérités modja lehet:
» azonos vagy egyenértéki dokumentum/eszkoz potlésa,

o ennek hidnydban &rban és tartalmaban hasonlé dokumentum, illetve eszkoz beszerzése.

A konyvtarhasznalo koteles:
o akikdlesonzott dokumentumokat és eszkdzoket rendeltetésszeriien haszndlni,
» azokat épségben és a hataridore visszaszolgaltatni,
o a megrongalt (pl. firkalt, kivagott, szakadt, hianyos) vagy elvesztett dokumentumot/eszkozt
pétolni.
Ha a pontos podtlas nem lehetséges:

’”

o konyv esetében: hasonld témaju és értékil miivet kell beszerezni,



o fejlesztdeszkdz esetében: funkcidjaban és értékében kozelallé eszkdzt kell biztositani az
eszkdzko6lesénzo részére.

A kolcsonzési hatarido lejarta esetén az olvasé el6szor emailben, majd telefonon értesitést kap.

Az intézmény a sajatos nevelési igényi tanulok esetében minden esetben méltanyosan jér el, a sziil6k
és pedagdgusok bevonasaval, figyelembe véve a gyermek helyzetét és lehetdségeit.

10. Viselkedés a konyvtirban

A konyvtarhasznalat sordn a gyermekvédelmi térvények és az intézmény héazirendje az iranyadoé. A
tanulok testi és lelki biztonsagat minden koriilmények k6zott biztositani kell. Kiilon figyelmet kell
forditani a fogyatékossaggal €16 és sajatos nevelési igény(i tanuldkra, szdmukra akadalymentes €s
tamogatd kornyezetet sziikséges kialakitani.

A konyvtari rend betartdsa a kozosségi nevelés eszkoze, amely hozzdjarul a tanulok szocidlis
kompetencidinak fejlédéséhez.

Altalanos szabdlyok

e A konyvtarban csak csendben lehet tartézkodni a nyitvatartdsi idében és a
konyvtarfoglalkozasok kivételével.

¢ Tilos masokat zavarni, megzavarni az olvasast, tanulédst vagy a konyvtarhasznalatot.

e Enni és inni a kényvtirban nem megengedett. A konyvtarostanir megtagadhatja a belépést
azoktol, akik ételt vagy italt akarnak bevinni.

e Virakozis esetén a konyvtirhasznalok kotelesek csendben, fegyelmezetten kivérni, amig
sorra keriilnek.

e A konyvtari dokumentumokat és eszkdzoket csak rendeltetésszerlien és helyben szabad
hasznalni.

Biztonsagi eloirasok

e A konyvtar fokozottan tlizveszélyes teriilet. Nyilt lang (pl. gyertya, mécses) hasznalata
szigoruan tilos.

e AkOnyvtar és az eszk6zkolesdnz kizardlag nyitvatartasi idoben latogathato.
Szabalyszegés kovetkezményei
o A szabalyzat betartdsa minden konyvtarhasznéalora nézve kotelezo.

o Aki megszegi a konyvtarhaszndlati szabdlyzatot, annak konyvtarhasznalati joga 1 hénapra
felfiiggesztésre keriil. Ez id6 alatt a felhasznalé nem kolcsénozhet, és a konyvtar helyben
hasznélatara sem jogosult.



11. Az iskolai konyvtar allomanyanak alakitasa

A kényvtér az iskola pedagdgiai programja altal meghatarozott cél- és feladatrendszerébél kiindulva
folyamatosan, tervszeriien, aranyosan fejleszti alloményat. A konyvtéros az allomdanyfejlesztés
soran figyelembe veszi az iskola vezetinek, a neveldtestiiletnek és a tanuloknak a gytijtékéri
alapelvekkel dsszhangban 4ll6 sziikségleteit, javaslatait. Az dllomanygyarapitis 6nallé beszerzéssel
¢s ajandékozas utjan torténik a gyiijtokori elveknek megfelelden. Az sllomanygyarapitési keret
folyamatos és maradéktalan felhasznéalasaért a konyvtar vezetdje a felelds. Az dllomany
korszertisitése érdekében tervszerii alloméanyapasztasra és évenkénti selejtezésre keriil sor, a 3/1975.
KM-PM rendelet el6irdsainak megfelelGen.

12, Az iskolai kényvtar gyiijtékore, gyiijtokori szabdlyzata

Az iskolai kényvtar gytlijtokorét az intézmény pedagdgiai programja hatarozza meg, amelyet a
neveldtestiilet fogad el. Az dllomdanyalakités kereteit és szempontjait az intézmény szervezeti és
miikodési szabalyzata rogziti. A gyiijtokori szabalyzat mellékletként kapcsolédik a miikodési
alapdokumentumhoz, és biztositja, hogy a kényvtar allomanya a pedagdgiai program
megvalositasat segitse.

13. Az allomany egységei és azok raktari rendje

Nem kdlesonézhet6 allomany:
- kézikOnyvtar
- segédkonyvtar

Raktari rend:
- ismeretk6zl6 szakrend

Ko&lcsondzhet6 dllomany:
- Szépirodalom betlirendben (kotelezd és ajanlott irodalom, felnétt szépirodalom, versek, ifjusagi

irodalom, mesék, gyermekversek)
- Ismeretk6z16 irodalom szakrendben (ifjusagi és felndtt ismeretterjeszt6 irodalom)

Korlatozottan kéleséndzheté allomany:
- id6szaki kiadvanyok
- audiovizualis dokumentumok

Protokoll a kényvtari 6rak megszervezésére

A kdnyvtari drdk a Prizma EGYMI pedagdgiai programjaban meghatarozott célokat szolgaljak: a
tanulok olvasési szokasainak formalasat, informacidkeresési és -feldolgozasi készségeik
fejlesztését, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek/tanuldk konyvtarhasznalati
kompetencidinak tamogatasat.

1. Elokészités és egyeztetés



A konyvtari 6rdk idépontjait az intézményvezetés hagyja jéva, a pedagogusok ¢s a
konyvtarostanar javaslatai alapjan.

Az 6rék szervezésérdl legalabb két héttel a tervezett idopont elott egyeztetni kell az
érintett szaktandrral, osztalyfonokkel.

A konyvtarostandr az igények alapjan meghatérozza az Ora szakmai tartalmat (pl.
kényvtarhasznalati ismeretek, digitalis informaciokeresés, szovegértési gyakorlatok, sajatos
nevelési igényhez illeszked6 differencialt feladatok).

2. Szervezési szabalyok

A konyvtari 6rak ideje alatt a kdnyvtar zarva tart a szabad latogaték szamara, és err6l
elézetes tajékoztatas keriil kihelyezésre a kdnyvtar ajtajara.

A tanulécsoportok 1étszamat a konyvtar befogadoképessége és a tanulok sajatos nevelési
igényei hatdrozzak meg. Amennyiben sziikséges, az osztalyokat csoportokra kell bontani.

A konyvtari 6rak lebonyolitasahoz sziikséges eszkozoket (pl. projektor, szamitogép, nagyito,
specialis kommunikacios eszk6zok) elére be kell késziteni.

3. Tartalmi iranyelvek

Az 6rdk témaéja illeszkedik a Nemzeti alaptantervhez ¢s a sajatos nevelési igényi
gyermekek iranyelveihez, kiemelten fejlesztve:

o az olvasas- és kOnyvtarhasznélati szokasokat,

o a digitalis kompetencidkat,

o az Onall6 informacidkeresést és szovegfeldolgozast,

o akooperativ tanulast és a tarsas kapcsolati készségeket.

A differencialt feladatok és mddszerek biztositjak, hogy minden tanul6 — képességeinek
megfeleld szinten — aktivan részt vehessen.

4. Dokumentaci6 és visszajelzés

A konyvtdrostanar minden konyvtari 6rardl rovid foglalkozasi naplét készit, amely
tartalmazza az 6ran feldolgozott témat, a hasznalt forrasokat és a tanulok aktivitidsanak
jellemzoit.

A szaktandr és a kOnyvtarostanar k6zosen értékelik az Ora tapasztalatait, sziikség esetén
modositjak a modszertani megkozelitést.

A kényvtari 6rak tapasztalatai beépiilnek az éves konyvtari munkatervbe.

5. Kapcsolattartas és tajékoztatas

A konyvtari 6rak id6pontjait az intézményvezetés jovahagyasat kovetden az éves munkaterv
tartalmazza.
Az aktudlis Orarend a konyvtar ajtajan és az intézmény belsé kommunikécids feliiletein
keriil kiftiggesztésre.
A sziil6k szamara — kiilondsen a sajatos nevelési igényl gyermekek sziileinek — évente
legalabb egyszer tijékoztatast kell adni a konyvtari 6rak céljairdl és tapasztalatairol.
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Mellékletek:

1. szamu melléklet: Egyéni kolcsdnz6 kartya
2. szam melléklet: Jelentkezési lap eszkdzkolesonzo igénybevételéhez

L sz. Melléklet — Egyéni kolesonzé kirtya
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11. sz. Melléklet — Jelentkezési lap eszkézkolesonzo igénybevételéhez







