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1. Altalanos rendelkezések
1.1. A Hazirend alapjaul szolgalo jogszabalyok és szabalyzatok

e A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol,

e A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz6l6 1999. évi XLII. térvény,

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok
ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyéasanak
rendjérol,

e 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e Szakmai Alapdokumentum,

e Intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

e Helyi Pedagogiai Program.

1.2. Az intézmény dokumentumainak nyilvanossaga

Az intézmény Hazirendje — a tobbi intézményi alapdokumentummal egyiitt - elérhetd az intézmény
honlapjan. A Hdazirend 1 példanya megtaldlhato a székhely épiilet titkarsagan. Az
intézményhaszndlok kérésére az ligyeletes vezetd a székhely intézményben 7-17 oOrai
id6intervallumban rendelkezésére bocsatja azt, sziikség esetén segiti annak értelmezését.

Minden intézményiinkkel; 6vodai vagy tanuldi jogviszonyt 1étesité gyermek sziildje jogosult a
Hézirend egy példanyara.

1.3. A Hazirend célja

A fenntart6 ltal jovahagyott és a neveldtestiilet 4ltal elfogadott, a DOK, a Sziildi Szervezet és az
Intézményi Tanacs altal véleményezett Hazirend olyan helyi jogszabalygyiijtemény, amely
tartalmazza valamennyi intézményhaszndlo alapvetd jogait és kotelességeit. Biztositja az
intézmény kozosségi életének szervezését, a Pedagogiai Programban foglalt célok megvalosuldsat
¢s az értekek kozvetitését. Eldsegiti az intézmény neveld-oktatd feladatainak ellatasat, a hatékony
gyermek- ¢és ifjusagvédelmi €s egészségnevelési tevékenységet, a kotelezettségekkel szinkronban
1évo gyermeki jogok gyakorldsat, a természeti €s €pitett kdrnyezetiink védelmét.

Betartasa kotelez0 a PRIZMA EGYMI valamennyi intézményhasznaldja szamaéra, kiterjed a
pedagogusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara, a gyermekekre, a sziildkre,
gondviseldkre, - akik a gyermek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket — valamint az intézmény egyéb latogatoira.



A Hazirend — a PRIZMA EGYMI éves munkatervével egylitt — szabalyozza az intézmény bels6
rendjét.

1.4. A Hazirend hatalya

Idébeli hataly: A Hazirend érvényes a nyilvanossagra hozasa utani elfogadasatol a modositasokig,
illetve visszavonasig. Gyermek ¢és sziildje, intézménylink alkalmazottja a nyilvantartasaba vételt
kovetd elsé tényleges munkanapjatol gyakorolhatja jogait, illetve tartozik kotelezettségekkel a
jogviszony megsziinéséig, illetve a szolgaltatasok igénybevételének befejezddéséig.

Személyi hataly:
Kiterjed a tobbcélu intézmény egész kozosségére, az intézményhasznalok teljes korére, akik:
e gyermekek/ tanulok,
o sziilok,
* (gyogy)pedagogusok,
e iskolapszichologus,
e pedagogiai munkat segitok,
e nem pedagogiai tevékenységet folytatod alkalmazottak,
e azintézmény kiilkapcsolatait képviseld személyek,
e nevelési — oktatasi gyakorlatukat végz6 f6iskolai/egyetemi hallgatok,
e alkalmi vendégek, latogatok.

A Hézirend teriileti hatalya Kkiterjed a székhely (1134 Budapest, Vaci Gt 57.) intézmény épiilete,
helyiségei, udvarai és a 1139 Budapest Lomb u. 20. és 1134 Dézsa Gyorgy ut 136. telephelyére.
Az intézmény teriiletén kiviil torténd, de intézményiink altal szervezett és lebonyolitott programok
helyszinein (tanulmanyi kirandulas ¢€s séta, mozi, szinhaz, erdei iskola, sporthelyszinek, stb.),
valamint megkozelitésiiket lehetévé tevé valamennyi utvonalon ¢és jarmiivon is kotelezd a

Hazirend betartasa.
1.5. A Hazirend elfogadasa, feliilvizsgalata

A Hézirendet az intézmény vezetOsége késziti eld, és a neveldtestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, ill. modositdsakor a Sziildi Szervezet, a Didkonkorményzat és az Intézményi
Tanacs véleményezési jogot gyakorol.

A Hazirend feliilvizsgalatara a kdvetkez6 esetekben kertil sor:
e torvénymodositas esetén,
e intézményi alapdokumentum valtozasa esetén,
e anevelGtestiilet tobbségének (50%+1£06) javaslata alapjan,
e avezetdség javaslatara,
e fenntartoi felszolitasra (torvényességi aggaly),
o a gyermekkdzosség nagyobb csoportjanak (50%+1 f0) kérésére.



2. A gyermeki jogok biztositasara vonatkozé szabalyok

A gyermek a jogait gy gyakorolhatja, és jogaival ugy ¢élhet, hogy azzal mésok érdekeit ne sértse,

valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

2.1. Személyiségi jogok

Az intézmény dolgozdi kotelesek tiszteletben tartani a gyermekek személyiségi jogait, igy
kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz wvald jogat, Onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, ill. maganélethez valo jogat, valamint emberi méltosagat.

Részleteiben:

a gyermeknek joga, hogy az intézményben biztonsagban, egészséges kornyezetben
foglalkozzanak vele,

az alkalmazottak nem hozhatnak olyan dontést, nem cselekedhetnek gy, hogy az a
gyermek személyiségi jogait €s emberi méltosagat sértse; el kell kovetniiik mindent annak
érdekében, hogy a gyermek személyiségi jogai érvényesiiljenek,

az alkalmazottakra vonatkozoan kotelezd a titoktartasi kotelezettség és az adatvédelmi
torvény betartasa,

az informdcios onrendelkezési jog alapjan az intézmény biztositja azt, hogy a gyermekrdl
nyilvantartott személyes adatok tarolasi modjardl, valamint a gyermekrdl nyilvantartott
személyes adatok valddisagardl a sziild tajekozodjon. (A tajékoztatast az érintettek szobeli
vagy irasbeli kérelmiikre, az adatnyilvantartast végz0 személy, valamint az igazgato,
tagintézmény vezetd munkaidejében kaphatjak meg. A gyermek sziildje kérheti - a helyes
adatok igazolasa mellett — a nyilvantartott személyes adatok torlését, helyesbitését.)

az intézmény koteles az intézmény szervezése sordn mindig olyan mddszert alkalmazni,
amely visszavezethetd pedagogiai, pszichologiai eszkdzokre, szempontokra, modszerekre,
a gyermek csaladi élethez vald joga védelmében tilos a gyermek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemii negativ megnyilvanulés, megkiilonboztetés.

A gyermek személyiségi joganak gyakorldsa nem korlatozhat madasokat e jogainak

érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottainak egészségét, testi épségét, ill. nem korlatozhatja az életkori sajatossdgokat
figyelembe véve a kultara adtadasdhoz valo jog feltételeinek megteremtését, fenntartasat.

2.2. A kiilonleges gondozashoz, rehabilitacios céla ellatashoz valé jog

A gyermeknek joga, hogy allapotanak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban, és egészségligyi feliigyeletben részesiiljon:

ennek érdekében joga, hogy képességeinek, adottsdgainak, diagnodzisanak megfeleld
fejlesztésben és terapias célu foglalkozasban részesiiljon,

a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen igényelheti a modszertani intézmény
szolgaltatésait.



A gyermek, ill. a gyermek térvényes képviseldjének joga, hogy az elére meghirdetett
idépontokban az dvodai, iskolai csoportfoglalkozadsokon, fejlesztéseken, terapidkon,
vizsgalatokon részt vegyen.
A sziilének joga, hogy:

o cgyiittmlikodjon a szakemberekkel,

e konzultaljon a szakemberekkel gyermeke fejlddésének érdekében,

e panasz, sérelem esetén az igazgatohoz, intézményegység-vezetohoz forduljon.

2.3. Tajékozodashoz, véleménynyilvanitashoz valé jog

A gyermek, ill. a torvényes képviseldjének joga, hogy a véleménynyilvanitasi jog alapjan
hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassak a jogai gyakorlasahoz
sziikséges eljarasokrol. A tajékoztatas rendje a kdvetkezo:
e az intézmény alapdokumentumai nyilvanosak, elérhetd helyen keriilnek elhelyezésre,
e asziild szdban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét és ezt az intézmény szakemberei,
a dokumentumokba valo6 betekintés, illetve szobeli tajékoztatas nytjtasaval biztositjak.

A gyermek és torvényes képviseldjének joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson a
szakember munkajarol, kérdést intézzen a vezetéhdz, szakemberhez és tdjékoztatast kapjon a
személyét érintd kérdésekrol.

2.4. A Prizma EGYMI-vel ovodai és tanuldi jogviszonyban allo gyermekek kiilon jogai

A PRIZMA EGYMI-vel 6vodai és tanuldi jogviszonyban allo6 gyermek esetében biztositott az
egyenld banasmod kovetelményeinek teljesitése. Minden ellatott gyermek/tanul6 alapvetd joga,
hogy - ¢letkoranak ¢és fejlettségi szintjének megfeleléen — biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék-oktassdk, 6vodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi és étkezési lehetdséggel alakitsak. Az intézmény
megteremti a feltételeket az emberi, gyermeki és tanuléi jogok egyéni és kollektiv
érvényesitéséhez, valamint kotelezettségeik teljesitéséhez.

Minden 6vodas gyermeknek és tanuldnak joga van ahhoz, hogy:

e az dvodai és tanuloi jogviszonyon alapulo jogait gyakorolja,

e a koznevelési intézményben biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, ¢étrendjét ¢és tanulmanyi rendjét differencidltan, koranak, allapotanak
megfelelden, valtozatosan allitsdk Ossze, annak érdekében, hogy személyiségét szabadon
kibontakoztathassa,

e védelmet biztositsanak szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben,

e cllene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak,

e a lehetéségekhez mérten - nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben
részesiiljon, illetve ezért 6t hatranyos megkiilonboztetés ne érje,

e vallasi, vilagnézeti meggyd6zddését tiszteletben tartsak,

e véleményének kulturalt forméban, szabadon hangot adjon, és javaslatot tegyen az iskola
kozosségi €letével kapcsolatban,



e maganszférajat felndttek és gyermektarsai tiszteletben tartsak: Oszi, téli, tavaszi, nyari
sziinetekben, tanitas nélkiili pihendnapokon csaladja €s sajat maga dontson programjairol
¢és tevékenységérol,

e kiilonleges gondozasban részesiiljon: egyes felmentésekkel 6, vagy sziildje ¢ljen, szamara
sziikséges specialis foglalkozasokban részesiiljon,

e részt vehet diakkorok, diak sportkorok munkéjaban, €s kezdeményezheti azok 1étrehozasat;

e ¢lhet mindazokkal a jog-és hataskorokkel, feladatot vallalhat, amelyek valasztott
tisztségébol, feleldsi megbizasabol fakadnak,

e firasban (akar sziil6i segitséggel, vagy sziildje altal) kérdést, kérést intézhet az intézmény
vezetdihez és pedagogusaihoz, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kell kapnia,

e véd6—ovo eldirasok (balesetvédelem, tlizvédelem) betartasaval, felnétt feliigyeletében,
rendeltetés szertién haszndlja az iskola konyvtarat €s sportlétesitményeit és azok
felszereléseit,

e a Gyermekvédelmi Torvény altal meghatarozott kedvezményes juttatasokban (szocidlis
kedvezmények, tarsadalmi juttatdsok) részesiiljon,

e aziskolai napkozis foglalkozas keretében délutdnonként lehetdség szerint legalabb 45 perc
szabadban torténd jatékos testmozgasban részt vegyen,

e Dbarmilyen problémaval neveldit, osztalyfénokét, a didkonkormanyzatot, az intézmény
igazgatdjat, igazgatd helyettesét, gyermek-¢€s ifjusdgvédelmi feleldsét megkeresse; érdekei
védelmében segitséget kérjen és kapjon,

e tanitdsi orakon kiviil is minden segitséget megkapjon, ezért részt vehet:

o tanuldszobai foglalkozéason,

korrepetalo ¢€s fejlesztd foglalkozasokon,

logopédiai megsegitésen,

terapias foglalkozasokon,

szakkorokon,

tanulmanyi versenyeken és palyazatokon,

iskolan kiviili rendezvényeken,

iskolaorvosi és iskolafogaszati rendelésen,

0O O O 0O O 0O O O

osztalyfonoki ¢és sziili kérésre gyermekpszichiatriai és gyermek pszichologusi
terapian,
o fakultativ hit-és vallasoktatason.

Egy munka vagy feladat elvégzésére — onkéntes alapon - didkkorok szervezddhetnek. Didkkori
munkaban a sziilék irasbeli engedélyével vehet részt a tanuld. Az engedélye a terem, hely,
pedagogus biztositasaban nyilvanul meg. Intézményiink sajatossagaibol adddodan, segitd
pedagogus vezetésével, irdnyitasaval torténik a munka.

2.4.1. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

Az osztalyfonokok/csoportvezetdk a tanuldcsoportjuk igényeihez és sziikségleteihez igazodva
tajékoztatjak a tanulokat az iskolai munkatervrdl, a soron kdvetkezd iskolai programokrol, aktualis
tudnivalokrol.



A gyermek/ tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasardl folyamatos visszajelzést kap pedagogusaitol
szoban, illetve tantdrgyanként havonta legaldbb egy alkalommal az elektronikus napldban
megjelend értékelés formajaban is.

A tanulok jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kdzvetleniil vagy valasztott képviseldik utjan — az
iskola vezetdségéhez, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz
fordulhatnak: feltehetik kérdéseiket, kozolhetik véleményiiket, javaslatokat tehetnek.

A Didkonkormanyzat a tanuloi kozosség 6 érdekképviseleti szerve. Miikodésének részleteit a
Didkonkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A Didkodnkormanyzat tagja lehet minden tanuld, érdekeit a didkonkormanyzatot patronalo tanar
segit érvényre juttatni.

A Diakonkormanyzat képviselete:
e didkonkormanyzatot segitd tanar,
o 4.5,6.,7.,8., osztaly altal delegalt 2-2 tanulé.

A Diakonkormanyzat jogai:

e dontési jog a DOK munkatervével kapcsolatosan,

e rendelkezési jog 1 tanitas nélkiili munkanap programjanak meghatarozasaval,

e azintézmény barmely helyiségének ingyenes hasznalati joga (felndtt feliigyelete mellett),

e véleményezési — és javaslattevd jog a gyermekkdzosség nagyobb csoportjat érintd
programokban, dontésekben,

e cgyetértési jog az iskola életét érintd valamennyi kérdésben és az alapdokumentumok
elfogadasaban.

A gyermekkozdsség nagyobb csoportja: a beirt gyermeklétszam 50%-a +1 6.
2.4.2. A sziiloi érdekképviselet

A sziil6k jogaik gyakorlasara a gyermek érdekében kotelesek. Jogaik kollektiv érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében Sziiloi Szervezetet hozhatnak 1étre. A Sziil6i Szervezet dont
sajat mikodési rendjérdl, munkatervének elfogadésarol, tisztségviseldinek megvalasztasarol,
tovabba arrdl, hogy ki lassa el a sziilok képviseletét az Intézményi Tanacsban.

A szililok jogositvanyait az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

2.4.3. Az egyéni érdekképviselet lehetoségei

A gyermek ¢és torvényes képviseldjének joga, hogy egyéni érdeksérelem esetén eljarast inditson.
A sziil6 az igazgatohoz vagy a sziildi érdekképviselethez fordulhat segitségért az 6t ért sérelem
orvoslasara.

Ha a tanul6 gy itéli meg, hogy (barki éltal, barmilyen jellegli) sérelem érte, joga van:
e szaktanarahoz,
e osztalyfénokéhez,



a diakonkormanyzatot segito tanarhoz,
az intézményegység vezetOhoz,

az igazgato helyetteshez,

az igazgatohoz fordulni panaszaval.

3. A gyermeki és sziil6i kotelességek teljesitésének szabalyai

3.1. A személyiségi jogok biztositasa

A gyermek és sziilé kotelessége a gyermektarsak, sziil6tarsak és az intézmény alkalmazottjai
emberi méltosaganak és személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa.

3.2. A Hazirend betartasa

A gyermek és a sziild kotelessége, hogy megtartsa az intézmény Pedagodgiai Programjaban,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és a Hazirendben foglaltakat. Aki a Hazirendet stlyosan
megsérti felelésségre vonhato.

A gyermek kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez igazodva - szakember feliigyelete
mellett - kozremlikodjon sajat kornyezetének rendben tartasdban.

3.3. A sziilok kotelességei

Biztositsa gyermeke rendszeres megjelenését a foglalkozasokon. fejlesztésre alkalmas
allapotban (kipihenten, tisztdn, nem €hesen, a sziikséges gyogyszerek beadasaval)
Hianyzas €s betegség esetén jelezzen a szakembernek vagy az ligyintézonek.

Epilepszias rohamrol, betegségekrol, gyogyszerszedésrdl nyilatkozatot toltson ki. Az életet
kozvetleniil veszélyeztetd allergia esetén a sziilé6 gondoskodjon EpiPen rdl. Errdl a sziilo
nyilatkozatot tolt ki. Az intézmény minden telephelyére 1-1-1 db EpiPen beszerzése
sziikséges.

A gyermeke szamara sziikséges gyogyszert bontatlan, ép csomagolasban, a szakorvosi
tajékoztatoval egyiitt adja at gyermeke pedagogusanak.

A sziikséges gyogyszerb6l egy bontatlan, ép csomagolasu gyodgyszert a tanév
elejétdl/gyodgyszerdoszedés kezdetétdl atad a pedagogus szamara, melyrdl atadas-atvételi
jegyzokonyv késziil. 1 példany a sziilonél, 1 példany az intézményben marad.

Gyermekét tisztan, apoltan, megfelel? testi higiénével hozza/kiildje az intézménybe.

Az ¢épiiletben ¢és annak udvaran elhelyezett felszerelésekre, terdpias eszkozokre,
berendezési targyakra koteles vigyazni.

Kérokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli.

Amennyiben a tanulé azonnal helyre tudja allitani az okozott kart— pl.: intézmény
butorzatanak, falanak osszefirkalasa —, akkor azt a karrol késziilt jegyzOkdnyvben rogzitett
iddpontig meg kell tennie.

Az okozott karrdl minden esetben jegyzokonyv késziil, foként akkor, ha a kar helyreallitasa
szakember, miiszaki dolgozo6 bevonasat igényli;

A jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, ha a gondviseld sajat hataskdrben elvégezhetd
helyreallitast vallal — ennek engedélyezése a tankeriileti igazgatojanak hataskore.

Ebben az esetben az intézmény vezetdje altal megkiildendd engedélykérés mellékleteként
kell csatolni a jegyzOkonyvet, amelyen fel kell tiintetni:

- az anyagi kartéritést megfizetése sziikséges a karokozo vagy gondviseldje részeérol.

A jegyzdkonyv két példanyban késziil, amelynek mindkét példanyat be kell kiildeni a
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Tankertileti K6zpontba rongélés, kdrokozas esetén.

A tankeriileti igazgato aléirasat kovetden egy példany marad a Tankeriileti Kézpontnal,
egy példany kertiil visszakiildésre az intézmény részére.

A Kkartérités Osszegét az okozott kar nagysdga, az eset koriilményei (szandékossag,
gondatlansag, stb.) és a vonatkozd jogszabalyok szerint, az igazgatd javaslata alapjan, a
tankeriileti igazgat6 hatarozza meg.

Amennyiben az intézmény alkalmazasaban 1évé miiszaki dolgozd végzi el a javitést,
anyagkoltség keriil meghatarozasra. Kiilsé vallalkozo6 esetében az altala megadott anyag-
¢s munkakoltség.

A gyermek atadasatol illetve atvételétol a sziild felelds a gyermekéért. (Atadas: 7:45 elétt
az ugyeletesnek, 7:45 utan az osztilyban dolgozoknak személyesen.) Az Onalldan
kozlekedd gyermek testi épségéért, tetteiért az intézményen kiviil a sziilo felelds. Sziilo
koteles irasban jelezni, amennyiben gyermeke onélldoan kozlekedik otthona és az iskola
kozott.

A tanitasi 1d0 befejezése utan a tanuldsban akadalyozott gyermekek sziilei a portan, az
értelmileg akadalyozott és autista gyermekek sziilei egyéni egyeztetés alapjan az
osztalytermeknél varhatjak gyermekiiket. A vérakozd sziilok a tanitds rendjét nem
zavarhatjak, csak a folyoson varakozhatnak.

Ez alol kivételt csak az intézmény altal szervezett — elére irasban meghirdetett - kiilsos
programok képeznek, melyre a gyermekek felnott kisérettel mennek.

Valamennyi tabor/intézményen kiviili program szervezése a sziilok igényei szerint,

nyilatkozatuk birtokéban és anyagi hozzajarulasukkal valosul meg.

Az intézménnyel 6vodai és tanuldi jogviszonyban allé6 gyermekek sziileinek kiilon kotelessége:

a gyermek hidnyzasa soran az étkezés lemondasa,

betegség esetén az orvosi igazolas atadésa a szakembernek,

szakértdi kontroll vizsgalatok eredményeirdl a szakemberek tajékoztatasa,
gyermeke szamara valtoruha, cipd biztositasa,

tinnepek, rendezvények alkalmaval megfeleld tinnepld ruha biztositasa.

3.4. Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanulék kotelességei

Egyénileg felelés a tantermek, mihelyek, folyosok, tornaterem, udvar és a személyes
kornyezetének tisztasdgaért, az intézmény felszereléséért, a kozos és személyi tulajdon
megorzéseért, védelméért. Kozremitkodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott
eszk6zoknek rendben tartasaban.

Vélasztott tisztségét, megbizasat lelkiismeretesen teljesitse.

Intézmény vezetdi, tanarai, pedagogiai munkat segitdk, irodai és technikai dolgozok,
iskolaorvos, védond, pszichologus kéréseit kotelesek figyelembe venni és azok szerint
cselekedni.

Az intézmény valamennyi (fentebb felsorolt) munkatirsa emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa. Masok bantalmazasa, megaldzasa, egészségének veszélyeztetése mar
elsd esetben is stlyos biintetéssel vagy fegyelmi eljarassal biintethetd, akar polgéri/biintetd
peres eljaras keretében a mindenkori térvényben meghatarozott formaban.

Kulturalt viselkedés és beszédmodor mindenki szamara és mindenki irdnyaban kotelezo!
Tragar, durva tonus senki szamara sem megengedett.
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A tanuld, sziiléje kozremiikodésével koteles az altala okozott kart megtériteni, a
mindenkori térvényi szabalyozas mértékében.

Baleset — ¢és tlizvédelmi helyzetek, illetve a fennallo kozvetlen veszélyt, személyi sériilést,
azonnal jelezze a csoporttal tevékenykedd pedagogusnak, illetve a kozelben tartozkodd
felndttnek.

Veszélyes eszkozoket (pl. tankonyha, miihelyek) ¢és szamitogépeket a tanuld csak
pedagogus feliigyelete mellett hasznalhat.

A tanuldk legfontosabb munkaja a tanulas, ebbél fakadoé kotelességeik:

Minden tanitasi 6ran felkésziilten megjelenni, taneszkozeikkel és tajékoztatd fiizetiikkel.
Mulasztasaikat a kovetkezd orara potolniuk kell, hosszabb hidnyzas esetén a pedagogus
altal megadott idépontig.

Kotelesek a kotelezd és a valasztott tanordkon, foglalkozasokon részt venni és
fegyelmezetten dolgozni.

Nincs joga a pedagdgust €s tarsait zavarni az 6ran és egy¢b foglalkozéasokon.

Az irasbeli ellenérzéseken (dolgozatoknal) jelen legyen €s megirja azokat.

A tajékoztatd flizet, E- kréta és az email-es kommunikaci6 a pedagogus €s a sziild
elsddleges informacids csatorndja. Az iskola barmely irasos lizenetének aldirdsa a sziilok
kotelessége, sziiloi alairds hianya beleegyezést, tudomasul vételt jelent. A tajékoztatd fiizet
elvesztését azonnal jelenteni kell az osztalyfondknek.

A pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan Kiviili rendezvényeken elvart
tanuloi magatartas:

Az iskola teriiletén kiviil torténd, de intézményiink altal szervezett és lebonyolitott programok
helyszinei (tanulmanyi kirandulds és séta, mozi, szinhaz, erdei iskola, sporthelyszinek, stb.),
valamint megkozelitésiiket lehetéveé tevoé valamennyi utvonal és jarmi esetére is érvényesek a
Hézirend elvarasai, ajanlésai: a kulturalt egymasra és masokra is tekintettel 1év0 magatartas. Kiilsé
helyszinen a tanul6 iskolajat képviseli.

4. A targyi feltételekkel osszefiiggd miikodési szabalyok

4.1. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A székhely, tagintézmény ¢&s telephely épiileteket, az épliletek helyiségeit, berendezéseit
rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

A sziilok, gondviseldk az intézményi menedzsment €s a pedagoégusok fogaddorain, sziiléi
értekezleteken, linnepségeken, rendezvényeken és nyilt napokon tartézkodhatnak az
intézményben. Mas jelenlétek, - kiillondsen a csoportszobakban, tantermekben, terapias és
fejlesztészobakban - eldzetes egyeztetéshez és igazgatdi engedélyhez kotottek.

A székhely intézmény bejaratat portas ellendrzi. Belépés és bent tartdzkodas azok szdmara,
akik nem 4llnak jogviszonyban intézménylinkkel, csak elzetes egyeztetés és igazgatoi
engedély alapjan lehetséges. Az intézmény hivatalos latogatoit a portas telefonon jelenti a
titkarsagra. Fogadasukrol az iskolatitkar, illetve az tigyeletes vezetd gondoskodik.
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Az intézményben minden sziilének joga van arra, hogy gyermeke iigyében rendkiviili
meghallgatast kérjen a vezetdségtdl, vagy barmely munkatarstol, ha gyermeke allapota,
varatlan koriilmények azt indokoljak. A bejelentett igény eseti egyeztetést kivan a
vezetOség 1észérdl. Az egyeztetett idOpontban a sziild szamara biztositjuk a
benntartézkodast, az érdemi megbeszélés koriilményeit

Gyermekcsoport feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat az intézmény helyiségeiben. A
helyiségek tisztasagaért, a berendezések épségéért minden gyermek egyénileg is felelds. A
gyermek altal okozott kart a sziilének, gondviseldnek kell megtéritenie.

Az intézmény helyiségeit meghatarozott alkalmakkor bérmentesen hasznalhatja a Sziil6i
Szervezet, valamint pedagdgusi feliigyelet mellet a DOK.

Az iskolai intézményegységben a tanitasi id6 befejezése utan a sziilok a portan varjak

gyermekeiket. Az értelmileg akadalyozott tanuldk tagozatdn, valamint az autizmusban
érintett tanulok tagozatdn — amennyiben pedagogusai véleménye alapjan a tanuld
sziikségletei ezt indokoljak — a sziilok a pedagdgusokkal egyeztetett idOpontban az
osztalyterem elott, illetve az 6lt6zOben varjak gyermekeiket.

Az 1. osztalyos tanulasban akadalyozott tanuloink sziilei — igényiik szerint - szeptember
elsé 2 hetében felmehetnek (reggel és délutan) gyermekiik osztalyterme el¢, nem zavarva

a nevelo-oktatd munkat.

Az intézménnyel 6vodai vagy tanuldi jogviszonyban all6 gyermekek részére a tanitas
nélkiili munkanapokon, valamint az 0szi, t€li €s tavaszi sziinet munkanapjain, indokolt
esetben — irasbeli sziild kérelemre - feliigyeletet biztositunk. A tanitasi sziinetekben
helyiségek, berendezési targyak hasznalatdra ugyanazok az allagmegdvasi €s védo-ovo
rendszabalyok vonatkoznak, mint a tanitasi napokon.

A nyari sziinetben az intézménnyel dévodai vagy tanuldi jogviszonyban all6 gyermekek
felligyelete az erre vonatkozo aktudlis jogszabalyok és fenntartdi utasitas szerint torténik.
A PRIZMA EGYMI-ben konyvtar all a dolgozok és a tanulok rendelkezésére. A konyvtar
nyitva tartasa, illetve a kolcsonzési idopontok az éves munkatervben keriilnek rogzitésre.
A tanulok a kolesonzott tan- és egyeb konyveket kotelesek idore, épségben visszavinni. A
megrongalddott, vagy elveszett konyveket a tanulonak a sziild segitségével meg kell
téritenie.

Lehetéség van — minden osztaly /csoport szamdra konyvtari 6rdk megtartasara, ahol az
iskola konyvtéarosa, €s a csoporttal foglalkozo pedagdgus is jelen van.

Az intézmény ¢€s telephelyeinek belso tereiben engedély nélkiil tilos kép- €s hangfelvételt
késziteni, azt barmilyen forméban kdzzétenni. Erre az igazgatd, vagy helyettese adhat
engedélyt.

4.2. A létesitményhasznalathoz kapcsolodo felelosségek

Az intézmény minden dolgozdja és minden gyermek egyarant felelos:

az ¢plletek védelméért, allaganak megdrzéséért (ezért kulcsot csak a dolgozok kaphatnak),
az épiiletek rendjének, tisztasagdnak megorzéséért,
az energiatakarékos életmodért,
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e tliz-, baleset-, ¢s munkavédelmi szabalyok megismeréséért és betartasaért.

Az intézmény dolgozodinak joga, hogy az épiiletek valamennyi helyiségét és létesitményét —
rendeltetésének megfelelden — hasznalhassa. A hasznélathoz a helyiség feleldsének engedélye
sziikséges. A berendezések, felszerelések épségéért, rendjéért — a hasznalat ideje — alatt a
hasznalatba vevd felel. A helyiségekbdl targyakat elvinni csak a helyiség felelésének
engedélyével, atvételi elismervény ellenében szabad.

Az oktatashoz kapcsolodd szemléltetd és oktatastechnikai eszkozok, felszerelések cseréjét a
szertaros kolléga biztositja nyilvantartas alapjan.

5. Testi-lelki egészségvédelem; véd6-6vo rendszabalyok

5.1. Az intézmény védo-0vo eloirasai

5.1.1. Egészségvédelmi szabalyok

Az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett programokon minden
intézményhasznald szamara tilos a szeszesital-, kabito- és boditdszer fogyasztasa és tartsa, illetve
alkohol és kabitoszer altal befolyésolt allapotban valé megjelenés.

A nemdohanyzok védelmérdl az 1999./XLII. térvény alapjan az intézmény alkalmazottai, az
intézményi szolgaltatasban részesiilo gyermekek ¢és sziileik, valamint a latogatok és vendégek a
PRIZMA EGYMI teriiletén nem dohanyozhatnak. A szabaly megszegése egészségvédelmi birsag
kiszabasaval jar. A dohanyzo tanulokkal szemben az igazgato fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

5.1.2. Balesetvédelmi és egészségovo eljarasok

A gyermek az intézményben csak egészségesen jelenhet meg. (Fertdz6 betegség, laz,

hanyés, hasmenés esetén maradjon tavol!).

e A kronikus betegségek, gyogyszerérzékenység tényét, rendszeres gydgyszerszedést a sziild
koteles irasban jelezni. Sziild irasos kérelmére az intézményben is megkaphatja gyermeke
az allanddan szedett gyogyszert, amennyiben errél szakorvosi javaslatot hoz be, €és a
gyogyszert eredeti bontatlan csomagoldséban juttatja be névre széloan.

e Az ovodaban és iskolaban — az egyéni képességeknek megfelelden - oktatni kell a gyermek
biztonsadganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat
¢s viselkedési formakat.

e Az oOvodai, iskolai neveldk a tandrai és egyéb foglalkozasokon, valamint az iigyeleti
beosztasukban meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét
folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési
szabalyokat a gyermekekkel betartatni.

e Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon a tanuldkkal ismertetni kell az egészségiik

¢s testi épségilik védelmére vonatkozo eldirdsokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jaro

veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhaté magatartasformakat. Az osztalyfonokoknek
feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald szabalyokkal a kdvetkezd
esetekben. A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran ismertetni kell:
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o Az iskola kérnyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat,
A Hazirend balesetvédelmi eldirasait,
o A rendkiviili esemény bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési
utvonalat, a menekiilés rendjét,
A tanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapcesolatban,
o Figyelmeztetni kell a tanulokat a tanulmanyi kirdndulésok, tdborozasok alatti
veszélyekre,
o Sziinetek elott az idénybalesetek veszélyeire felhivjuk a tanuldk figyelmét.
A menekiilési utvonal rajza és a legfontosabb segélyhivo telefonszamok minden
helyiségben kifiiggesztésre keriilnek.

5.1.3. Teenddk baleset és vészhelyzet esetén

A gyermek feliigyeletét ellatd alkalmazottnak a gyermeket ért barmilyen baleset, sériilés
vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezo intézkedéseket:
o a sériiltet els6segélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia,
o a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast lehetdség szerint meg kell sziintetnie,
o minden gyermekbalesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézmény
vezetdjének,
o a tanuldi balesetet - a sziikséges intézkedések megtétele utan - haladéktalanul
jelezni kell a munkavédelmi képviselonek, aki a jegyzokonyvet és a jelentést
elkésziti.

E feladatok ellatdsaban a baleset szinhelyén jelenlévo tobbi neveldnek is részt kell vennie.

A balesetet szenvedett gyermeket elsdsegélynyujtasban részesité dolgozo a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért.

Az intézményben tortént mindenféle balesetet, sériilést az igazgatonak ki kell vizsgélnia.
A székhely intézményben — a tanuldi balesetek megelézése érdekében — zarva tartjuk
azokat az ajtokat, amelyeken keresztiil tanuldink az épiilet intézménylink altal hasznalt
teriiletén kiviili részeibe juthatnak.

Ha a vészhelyzetet gyermek észleli els6ként, azt haladéktalanul jelzi pedagdgusénak,
illetve a kozelben tartozkodo felnéttnek. O haladéktalanul jelzi a fennalld helyzetet a tiiz-
¢s balesetvédelmi feleldsnek és az intézmény vezetdségének, akik sziikség esetén értesitik
a megfeleld szerveket. A vészhelyzet megoldésa utan az esetrdl jegyzokonyv késziil.

5.2. Rendkiviili események - vészhelyzet, katasztrofa, bombariado

Bombariado, tlizriado és egyéb rendkiviili esemény esetén az intézmény (telephelyek) épiiletét
mindenki kdteles elhagyni. A tanuldk a csoportban 1évo neveld vezetésével hagyjak el az épiiletet
panikkeltés nélkiil, a kijelolt menekiilési itvonalon. A termet nyitva kell hagyni. Az igazgatot,
intézményegység- vezetdt, munkavédelmi feleldst, tizemeltetési koordinatort értesiteni kell.

5.3. A gyermekek testi-lelki egészségvédelmét szolgalo szakemberek az 6vodaban, iskolaban

Egészségnevelés és kornyezettudatos magatartas kiemelt teriiletként van jelen Helyi Pedagogiai
Programunkban ¢és a mindennapi neveldmunkaban.
Test-lelki egészségvédelmet segitd szakemberek:
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e iskolaorvos,

e védono,

e gyermek fogszakorvos,
e pszichologus.

Az iskolaorvos és a védond heti egy alkalommal dolgozik iskolankban. Fizikai vizsgalatokat,
parazitaszliréseket, altalanos vizsgalatokat és vakcindzast végeznek. Sziikség szerint szakorvoshoz
iranyitjak a gyermekeket. Evi egy alkalommal fogéaszati sziirésre kisérik kollégaink tanuléinkat.

e A szilét — iizend flizeten keresztiil — eldre tdjékoztatja az intézmény az iskolaorvosi
vizsgalatokrol, véddoltasokrol, fogorvosi sziirésrol.

e A sziilének joga van az orvosi beavatkozast irdsban megtagadni. Amennyiben az
iskolaorvos vizsgalata alapjan szakorvosi ellatast lat sziikségesnek a gyermeknél, ezek
lehetéveé tételéért, elvégeztetéséért a sziilo felel. A véddoltasrol hazi gyermekorvosi
igazolast a sziil6 14 napon beliil koteles atadni a gyermek osztalyfdndkének, aki tovabbitja
azt az iskola-egészségiigy szakembereinek.

6. Az ovodai és tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje
6.1. Ovodai és iskolai felvétel, atvétel eljarasrendje
Intézményiink felvételi korzete — els6sorban - a XIII. keriilet kozigazgatasi teriilete.

Ovodasaink és iskolds tanuloink sajatos nevelési igényli gyermekek. Felvételiik, tobbségi
ovodakbdl és iskolakbol valo atvételiik, a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott életkorban,
csak a Szakértdi Bizottsag szakértdi javaslata alapjan torténhet.

Ovodai elhelyezés — szakértdi vélemény megléte mellet - onkéntes jelentkezéssel és gyamhatosagi
kotelezéssel lehetséges.

A tanul6i jogviszony, ovodai elhelyezés keletkezése a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
torténik. Az 6vodai €s iskolai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek alapadatait igazol6 kartyat,
a lakcimkartyat, TAJ szamat és az érvényes szakértdi javaslatot.

Ha a gyermeket az 6vodéba, iskoldba — szakértéi vélemény, és/vagy jegyzOi hatarozat ellenére -
nem irattdk be, az intézmény vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi
helye szerint illet¢kes Kormdanyhivatalt. Az illetékes Kormanyhivatal értesitése kotelezd az
intézmény szamara akkor is, ha olyan gyermeket, tankdtelest vett fel, illetve vett at, akinek
lakohelye/tartozkodasi helye nem a nevelési-oktatasi intézmény székhelyén van.

Intézménylink kijelolt kozoktatasi egység, ezért gyermek/tanuldi felvétele esetében sorsolasra nem
keriil sor. Gyermeket csak szakvélemény hidnyaban utasit el az intézmény. Helyhiany esetén az
igazgatd vagy az intézményegység-vezetd egyeztet a fenntartdé Kozép Pesti Tankeriileti
Kozponttal, €s a Szakértdi Bizottsaggal.
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A tankotelezettség — a szlilo valasztasa alapjan — iskoldba jarassal vagy egyéni tanrend szerint
tanulokként teljesithetd. Ha az intézmény vezetdje szerint a tanuld szamdra hatranyt jelent, hogy
tankotelezettségének egyéni tanrend szerint tanulokként tegyen eleget, vagy az igy elkezdett
tanulmanyok befejezésére nem lehet szamitani, koteles errdl értesiteni a gyermek lakohelye, ennek
hidnyéaban tartézkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt.

6.2. Ovodai és tanuldi jogviszony megsziinése

Ovodai elhelyezés megsziinésénél az erre vonatkozo jogszabalyok alapjan jarunk el: a sziilot,
gondviselOt az intézmény irasban értesiti.

A tanuloi jogviszony megszlinik, ha a gyermek az intézményben tanulmanyait befejezte vagy
masik kozoktatdsi intézménybe tavozott. Az igazgatd tanuldi jogviszonyt megsziintethet, ha a
tanuld6 mar nem tankdteles kort. Ez utobbi esetben a megsziinésérdl irasban értesiti a tanulot,
illetve gondviseldjét.

Ha a tankételes tanuld az iskola utolsd évfolyamdénak elvégzése utan nem jelentkezik masik
iskoldba, az igazgatd ¢értesiti a tanuld lakhelye/ tartozkodasi helye szerint illetékes
korményhivatalt.

Tobbszori fegyelmi vétség okan, neveldtestiileti dontés alapjan fegyelmi hatarozattal a vétkes
tanuld eltanacsolhat6 intézményiinkbdl.

6.3. A gyermekek osztalyba, csoportba sorolasa

A Szakért6i Bizottsdg szakértdi véleménye alapjan torténik tanuldink, évodéasaink csoportba
soroldsa. Amennyiben a szorgalmi iddszak folyamédn felmeriil, hogy a gyermek fejlodése
szempontjabol nem az optimalis csoportba, osztalyba keriilt, az osztalyfonok/csoportvezetd az
igazgatd altal megbizott vezetdvel egyeztetve megtdrténhet az atsoroldsa, amennyiben
tagozatvaltas valik sziikségessé, igy kérheti a gyermek/tanuld rendkiviili feliilvizsgalatat a
Szakértdi Bizottsag vezetdjétdl, majd a javaslatnak megfelelden jar el.

6.4. Elektronikus naplohoz val6 hozzaférés modja

A tanulok osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit és
elmarasztalasait a pedagogusok a digitalis naploban rogzitik. A sziilok szdmara az iskola
jogosultsadgot ad az eldbbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez, amelyhez jelszavas védelmet
biztosit. Az elektronikus naplé az intézmény honlapjardl elérhetd. A felhasznéaldi névvel, jelszoval,
a feliilet hasznalataval kapcsolatban az osztalyfonokok/csoportvezetok nytjtanak segitséget.

6.4. Az osztalyozo-, javito- és potlo vizsgak eljarasi szabalyai

Az osztalyozo-, és javitovizsgdkra - a neveldtestiilet dontése alapjan - az éves munkatervben
meghatdrozva junius, januar illetve augusztus honapban, a sziilok elézetes tajékoztatasaval keriil
sor. Az osztadlyozovizsgara jelentkezni nem kell, a behivasra automatikusan sor keriil a
jogszabalyok altal meghatarozott esetekben (egyéni tanrend szerint tanuldi jogviszony, magas
szamu igazolt mulasztas, szakértdi bizottsagi javaslat, nevelGtestiileti dontés). Amennyiben valaki
az osztalyozovizsgan igazolt ok miatt nem tud megjelenni, irdsban kérelmezheti az igazgatonal a
vizsgéra vald behivast a hidnyzas okdnak megjeldlésével. Az igazgatd orvosi, javitdintézeti és
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rendOrségi igazolas esetében mérlegelés nélkiil, egyéb ok esetén mérlegelés utan dont a
vizsgabizottsdg ismételt feldllitdsarél és a vizsga lebonyolitasardl. Az osztalyozd vizsga
tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Egyéni tanrend szerint tanulok vizsgaztatdsa a sziil6k irasbeli kiértesitése utan a félévi és tanév
végi osztalyozo vizsgak alkalmaval torténik.

Valamennyi vizsga alkalmaval harom gydgypedagogiai tanar alkotja a vizsgabizottsagot.
6.5. A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes kori felmentés szabalyai

Tanul6éink mindennemi felmentése sziil6i kérésre, valamint a gyogypedagdgus javaslata és a
Tanulasi Képességet Vizsgaldo Szakértdi és Rehabilitacidos Bizottsdg szakvéleménye alapjan
torténhet.

6.6. A gyermekek értékelésének, mindsitésének szempontjai

A szamonkérés formait és korlatait, a gyermekek értékelésének, mindsitésének szempontjait,
rendjét, a délutani felkésziilés keretében a hazi feladatok maximalasat, valamint a tanuldk felsébb
¢évfolyamba lépésének kritériumait a Helyi Pedagdgiai Programunk részletesen szabalyozza.

6.7. A tanulok jutalmazasanak elvei, formai

Az iskola jutalomban részesitheti azt a tanulot, aki:
e pé¢ldamutato kozosségi magatartast tanusit,
e tanulmanyait kiemelkedden végzi,
e kitartdan szorgalmas,
e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
e iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedokon
vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely mas modon hozz4jarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez.

Az iskolaban tanév kozben és év végén elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
o osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret,
e neveldtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusito és kiemelkedd munkat végzett tanuldk a tanév
végén dicséretet kaphatnak

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutatdé magatartasért,

o kiemelked6 szorgalomért.
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Az iskolai szintli versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok osztalyfénoki dicséretben részesiilnek.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részestilnek.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Jutalom lehet konyv és oklevél is. A jutalmak odaitélésérdl az osztalyfonok dont, az osztalyban
tanitd kollégak javaslata alapjan. A kiemelkedd eredményt nyujtd tanuld a jutalmat az iskolai
kozosség elott veszi at. Az iskola nyilvanossaga eldtti jutalmazasrdl a neveldtestiilet dont.
Csoportos jutalmazasi forma lehet: kirdnduldas, szinhdz, mozi, kozos lakoma, stb.

A DOK sajat szabdlyai szerint is jutalmazhat.

6.8. A tanulok fegyelmezésének elvei és formai

A fegyelmi intézkedés neveldeszkdz, mérlegelni kell: az életkort, belatast (értelmi képességet),
biologiai, pszichés allapotot, kitelezettségszegés sulyat és szandékat.

Fegyelmezd intézkedésben lehet részesiteni azt a tanulot, aki:
e ahdazirend el6irasait megszegi,
e Dbarmely mddon art az iskola jé hirnevének.

Az iskolai fegyelmez0 intézkedések alkalmazasa sordn a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
azonban indokolt esetben — a vétség sulyara valo tekintettel — el lehet térni. A tanulo stlyos
kotelességszegése esetén a fegyelmezési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s a tanulot
azonnal legalabb az ,,0sztalyfénoki megrovasban™ kell részesiteni.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedések formai, fokozatai:
e szobeli figyelmeztetés,
e szaktanari figyelmeztetés,
e osztalyfonoki figyelmeztetés,
e osztalyfoénoki intés,
e osztalyfonoki megrovas,
e igazgatoi figyelmeztetés,
e igazgatoi intés,
e igazgatdi megrovas,
e neveldtestiileti figyelmeztetés,
e nevelotestiileti intés,
e neveldtestiileti megrovas.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
e azagresszi0, a masik tanuldé megverése, bantalmazasa,
e azegészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa,
e aszandékos karokozas,
e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése,
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e czeken til mindazon cselekmények, melyek a biinteté térvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A fegyelmezo intézkedéseket irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, ellene a nemzeti koznevelésrdl szolo
2011. évi CXC. torvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanuld a fegyelmi
eljarés alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

6.9. Tavolmaradas, mulasztasok, késések

rrrrrr

meg. A késést a pedagdgus regisztralja az osztalynaploba. Rendszeres késés esetében a
sziilot irasban tdjékoztatja az osztalyfonok. Amennyiben a sziill6 nem tesz eleget
kéréstinknek, az osztalyfonok és a gyermekvédelmi felelds t4jékoztatja a teriiletileg
illetékes jegyzot.

e Az 6rakrol torténd késések (10 perc, vagy azt meghaladd), percei Osszeadodnak, igy
mulasztasokra vonatkozo szabalyok 1épnek életbe.

e A tanul6 koteles a tanitasi orakrol, az iskolai rendezvényekrdl vald tdvolmaradéasat az
id6tartamra vonatkozd sziildi, vagy orvosi irassal igazolni.

e A sziil6 tanévenként 3 napot igazolhat.

e Az eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziild irasban kérheti.

e Legfeljebb 3 naprol az osztalyfénok, ezen tul az igazgaté dont. A dontést befolyasolja a
kérelem oka, a gyermek tanulményi elémenetele, addigi mulasztasainak szama €s oka.

e A tanitdsi orak aldli késést, hianyzast, a pedagdgus az osztalynaploba, az osztalyfénok,
pedig az iizend flizetbe jegyzi be.

e A mulasztott 6rak heti 6sszesitését, igazolasat az osztalyfonok végzi.

e A s7iil6 az elsé mulasztasi nap reggelén 9 oOraig értesiti az iskolat a gyermek betegségérol
/ mulasztasarol.

e A sziil6i igazolast a gyermek megérkezésekor haladéktalanul atadja az osztalyfonoknek.
Az orvosi igazolast a gyermek gyogyulasat kovetd els6 munkanapon 4t kell adni az
osztalyfonoknek. A tartos, - két hétnél hosszabb — mulasztasok igazolasat kéthetente le kell
adni. A gyermek megérkezését kdvetden 2 hétig van lehetdsége az igazolatlan oOrait
igazolni, ezt kdvetden igazolasokat nem fogadunk el, a mulasztott napok igazolatlannak
tekintenddek.

e Ha a pedagogus tgy itéli meg, hogy a gyermek egészségi allapota nem megfeleld, orvosi
igazolas mellett is hazakiildheti a gyermeket/tanulot.

e Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola,
koteles a sziilot értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru tanul6 igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgdlat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

e Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb
foglalkozast, az igazgato a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - ¢értesiti a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes
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gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi  szakszolgédlatot, tankdteles tanuld esetén - gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgélatot.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat és egy¢b foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az altaldnos szabalysértési
hatésdgot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével -, valamint
ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven tanitasi orat
¢s egyéb foglalkozast, az igazgatd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gydmhatosagot.

Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha azt a sziild elézetesen bejelentette.

Ha a gyermek 6t nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgatd a értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az igazgatd a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az igazgatod
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

o A felszolitas és a feljelentés datumait az osztalyfondk az osztalynaploban regisztralja.

e Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében az osztalyfonok a gyermekvédelmi
felelossel jar el. Sziikség szerint Ok kezdeményezik a tankotelezettség megszegésére

vonatkozo szabalysértési eljarast.

6.10. Tanuléi juttatasok

Gyogypedagodgiai nevelés-oktatasban az allam biztositja, hogy a tanuld szamara a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre. A tankonyveket szeptember elején
kapjak meg tanuloink, a sziil61 atvétel alairassal valo igazolasa utan.

Tandraink, egyéb foglalkozasaink, szakkoreink téritésmentesek.

Tanuldink kereskedelmi forgalomba nem keriild kézmiives munkdkat készitenek, ezért
anyagi dotaciot (pénzt) nem kapnak. Természetesen targyi jutalmat, kirdnduléast, eszmei
elismeréseket igen.

Szocialis 6sztondijat, timogatast intézményiinknek nem all modjaban biztositani.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
allomanybol biztositjuk. A tanulok és a pedagoégusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagogusok altal meghatarozott idépontban (a
konyvtar nyitvatartasi idején beliil) kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgato altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziiloket a megrendelt
tankonyvek korérdl. Lehetové teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziil6i munkak6zosség €s
a didkonkormanyzat véleményezze. Az igazgatd elektronikus formdban megkiildi a
tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntartd irdsos egyetértd
nyilatkozatat.
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e Rendszeres, illetve mas jellegti segélyhez, sziildi megkeresésre iskolalatogatési igazolast,
pedagogiai véleményt, illetve javaslatot allitunk ki.

7. A szervezeti egységek munkarendjei

A tanév rendjét, kezdo és befejezd napjat, a tanitasi sziinetek idejét és a tanitas nélkiili munkanapok
szamat, az oktatasért felelés miniszter tanévenként rendeletben szabalyozza. Ennek alapjan
alakitjuk ki az aktudlis tanév rendjét.

Egy tanitas nélkiili munkanap programjarél - a nevelGtestiilet véleményének kikérésével - az
iskolai didkonkormanyzat jogosult donteni. A didkonkormanyzat aktualisan, éves munkaterve
alapjan tobbnyire gyermeknapi rendezvényekre vagy kirdndulédsra forditja a rendelkezésére allo
egy tanitas nélkiili munkanapot.

7.1. Az 6vodara és iskolara vonatkozo kozos szabalyok
e Az intézmény valamennyi dolgozoja - a maga beosztasa és feladatkdre szerint — hozzajarul
a rabizott tanuldk neveléséhez és egyiittmiikdodik az egységes nevelési elvek és a
Hézirendben foglaltak érvényre jutdsaban.
e A nevelési célok érdekében az egyiittmiikodések forumai:
o Elektronikus informacidaramlas,
o Egy osztalyban/csoportban dolgozdk teamje,
o Munkakozdsségi megbeszelések,
o Nevelotestiileti értekezlet,
o Kiilso segitd szervezetek bevonasa.
e Intézménylinkben nincs sem tandr, sem tantargyvalasztasi lehetdség.
[
7.1.1. A székhely intézmény munkarendje
Az iskola nyitva tartasa: 7% — 18" éra
Tanit4si napokon az intézményben a vezetdi jelenlét 8°°-16% 6raig biztositott, amelyet az igazgatd
helyettes vagy az intézményegység vezetok latnak el a székhely épiiletben.
e Az iskolaba 7% - 7%-ig érkeznek a gyermekek. A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb
15 perccel meg kell érkeznitik.
e A 7%-ig érkezd tanuldk az ebédlSben gyiilekeznek.
o 7%.kor az elsd orat tartd pedagogus, illetve az asszisztens kiséri a tanuldkat az elsd ora
szinhelyére.

Csengetési rend:

1. 6ra 08'0-08%°
2. 6ra 083-09*
3. 6ra 10%0-10%
4. 6ra 10%-1130
5. 6ra 1140122
6. 6ra 12301315
7. 6ra 1400144
8. 6ra 1445-1530
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Az ebédeltetés 113°-14% 6raig folyamatosan, az érarendhez igazodva, tanulocsoportonként
zajlik.

Az orakozi sziinetekben, a folydsokon, a tantermekben és az udvaron az drakat, illetve
napkozis foglalkozasokat tartd pedagogusok iigyelnek osztalyuk, csoportjuk tanuloira.

A készségtargyakat tanito, fejleszto, terapias és logopédiai foglalkozasokat tart6 kollégaink
kisérik tanitvanyaikat 6rajuk elétt és utan.

A termekben (és az intézmény teriiletén sehol sem!) gyermekcsoport feliigyelet nélkiil nem
tartozkodhat! Fokozottan vonatkozik ez az udvari, rossz id6 esetén, a folyosdkon toltott
nagyszinetre.

A nap folyaman, kiilondsen délutan, fokozott figyelmet kell forditani a mosdokra, inzultus,
verekedés, artalmas anyagok hasznalatanak elkertilése érdekében, és a higiénés szempontok
érvényesitése miatt. (Alsos kisgyermeket a pedagdgiai munkat segit6 kolléga kiséri, igy a
felné6tt jelenlét mar részben megoldott.)

Az ligyeletet az egész nap folyamdn, a folyosokon és az udvaron tanarok latjak el, minden
pedagdgus a sajat csoportjara tigyel, tehat a gyermekcsoport atvétele az iigyelet atvételét is
jelenti. Kiilonds figyelmet igényel az udvar hatso teriilete, kivaltképp, ha nyitva az udvari
kapu.

Tanulo feliigyelet és/vagy engedély nélkiil nem tartézkodhat a folyoson és az udvaron!

Az iskola épiilete tanitdsi idoben az igazgatd, az osztalyfonok, vagy a szaktandr irasos
engedélyével hagyhatd csak el, a sziild irasbeli kérése alapjan. A sziild kérése esetén
napkozben akkor tavozhat az intézménybdl a gyermek, ha a pedagdgustol kapott kilépd
papirt leadja a portan.

Rendszeres délutani (16 ora eldtti) tdvozast /gydgytorna, sport, stb./ csak az igazgatd és
intézményegység- vezetd engedélyezheti a sziild hivatalos irasos kérelme alapjan.
Higiénés és egészségligyi okokbdl valtocipd hasznalata kotelezo.

Az intézménybdl vald délelotti és délutani csoportos tdvozast (séta, mozi, fogorvosi sziirés,
stb.) az osztalyt kisérd pedagogus regisztralja a portan elhelyezett fiizetbe.

16 orakor az osztalyok levonuldsa a tanarral egyiitt torténik. Ez vonatkozik az egyéb
foglalkozasokra is. A szakkorok befejeztével a gyermekek az iigyeletre mennek a szakkort
tartd pedagodgus kiséretében, és ott tartozkodnak, amig sziil6jiik megérkezik.

Délutan, a gyermekeket lekisérd tanar, vagy asszisztens varja meg az ligyeletes kollégat, és
egylitt regisztraljak az ligyeleten tartdzkod6 gyermekeket.

Az osztalyfonokok iigyelnek arra, hogy az Ujonnan iskolankba keriilt gyermek is
rendelkezzen sziil6i nyilatkozattal. E nélkiil a tanulé6 nem vehetd at: nincs elérhetdség,
bizonytalan a gyermek és a pedagogus helyzete.

A szl a portan, illetve az iskola bejarati 1épcsdhazaban varakozhat gyermekére.

Ha a tanitas utan a tanuld elment, — szakkor vagy egyéb iskolai rendezvény kivételével, —
csak engedéllyel johet vissza. Tavozasuk utan engedélylink és tudtunk nélkiil visszatért -
pl.: az udvart hasznal6 tanulokért - az iskola nem tud felelosséget vallalni.

Az iskola iigyeletet biztosit 17% oraig.

7.1.2. Az 6vodai intézményegység telephelye (1139 Budapest, Lomb utca 20.) munkarendje,
mikodése

Az 6voda nyitva tartasa: 7-%tol 18%-ig.

A foglalkozéasok 9 orakor kezdddnek, ezért kérjiik, hogy a gyermekek

89.ig érkezzen meg az

ovodaban.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy elérhetd telefonszdmokat az adatlapon pontosan adjak meg, hogy
probléma esetén idében tudjuk a hozzatartozokat értesiteni.
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e A lakcimvaltozast jelezzék.

e A probléma jelzésekor kérjiik, hogy a gyermeket a legrovidebb idon beliil vigyék orvoshoz
vagy haza.

e A gyermek fert6z0 vagy hosszantartd betegsége esetén orvosi igazolast kériink. Egyéb
esetben a sziil6 is igazolhat fél évente 6sszesen 3 napot.

e Azovodai tartozkodas idejére eso, a gyermek rendszeresen szedett gyogyszereit szakorvosi
dokumentum ¢és felkérés alapjan, valamint a sziilok kérése alapjan, tudjuk beadni,
amennyiben az nem igényel egészségiigyi szakvégzettséget.

e A betegséget, egyéb hianyzast kérjiik, hogy telefonon vagy email-ben jelezzék az adott
napon 8:30-ig.

e Az ebédlemondast kérjiik, telefonon vagy emailben a kozétkeztetés elérhetdségein
lemondani.

e Kérjiik a kedves sziiloket, hogy kérdéseikkel elsésorban a gyermek csoportvezetd
pedagodgusat keressék meg. Erre lehetdségiik nyilik reggel 7 45 -8 00 -ig.

7.1.3. Az egy¢b foglalkozasok szervezeti formaja, rendje

Formai: napkozi, tanuloszoba, szakkorok, terapiak, differencidlt fejlesztd foglalkozasok,
logopédiai megsegités, sportkorok, kulturalis foglalkozasok, hitoktatas

Rendje: A nem kotelezd foglalkozasokon a tanuld csak sajat kérése alapjan kdoteles részt venni.
Kiskort tanul6 esetében a sziil¢ irasbeli nyilatkozatara is sziikség van. Ha a tanulot kérelmére
felvették a nem kotelezo foglalkozasra, a tanitasi év végéig koteles azon részt venni. A mulasztast
ugy kell tekinteni, mintha kotelezd tanorai foglalkozas lenne.

Intézménytlinkbe felvett tanulok sziildi irasbeli igényre, alanyi jogon napkozis, illetve egész napos
fejlesztésben részesiilnek. A sziild, - indokolt esetben, irasban,- gyermeke délutani foglalkozasok
aloli felmentését kérheti az igazgatotol.

7.1.4. Intézményi iinnepek, hagyomanyok apolasa az 6vodaban, iskolaban

Hagyomanyaink apolésa, fejlesztése, bovitése, valamint az intézmény hirnevének Sregbitése az
intézményi k6zosség minden tagjanak joga és kotelessége. A hagyomanyok apolasaval, tinnepeink
méltd megtartasaval kapcsolatos teenddket, idopontokat, valamint a felel6soket a neveldtestiileti
értekezlet az éves munkatervben hatarozza meg.

Hagyomanyos iinnepi és kulturalis rendezvényeink:
Unnepelt allami és egyh4zi iinnepeink, emléknapjaink:
* Aradi vértanuk emléknapja (oktober 6.)
*  Oktober 23. nemzeti linnep - a harmadik koztarsasag kikialtasa, az 1956-os forradalom és
szabadsagharc kitorésének évforduloja
*  Mikulas
» Karacsony
* A kommunista és egy¢b diktatirak aldozatai (februar 25.),
* Marcius 15. nemzeti linnep- az 1848—49-es forradalom és szabadsagharc kitorésének
évforduloja
* Husvét
* A holokauszt aldozatai (aprilis 16.)
* A nemzeti 0sszetartozas emléknapja (junius 4.)
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Tanévhez kotott intézményi iinnepeink
e Tanévnyitd
* Farsang
* Anyak napja
* Gyermeknap
» Ballagés
*  Tanévzard

Alkalmi rendezvényeink
* Prizma Nap”
* ,Kézmiives nap”
« Evente tbb alkalommal (médosulhat a jarvany-vagy egyéb helyzet miatt) , Nyilt napokat”

tartunk a sziilok szamara, ilyenkor orakat, foglalkozdsokat latogathatnak valamennyi
osztalyfokon.
Versenyek

* Szavaloverseny

* Hézi kulturalis szemle

* Hazi komplex tanulmanyi vetélkedd

* Mias, az iskola altal az adott iddszakban meghirdetett verseny
* Sportversenyek

» Jatékos vetélkedok

Unnepeink, rendezvényeink keretei (csoport, osztaly, intézményi szint) felelds pedagogusai és
tanulocsoportjai az aktudlis tanév munkatervében keriilnek feltiintetésre onkéntes jelentkezés
alapjan. Az el0készitéstdl a rendezvények utani rendteremtésig minden alkalommal forgatokonyv
késziil a részteriiletek feleléseinek megjelolésével.
Az tinnepségeken alkalomhoz illd 6ltdzetben valé megjelenést varunk el varjuk el. (Lehetdség
szerint fehér felso és sotét szoknya, illetve nadréag.)

8. A modszertani intézmény munkajahoz nem tartozo targyakra vonatkozo szabalyok

8.1. Nem megengedett és tiltott eszkozok

A munkahoz nem tartoz6 eszk6zok, szennyezd €s nem esztétikus (szotyola, ragdgumi) ételek,
egészségkarositd termékek (energiaital, kola, cukrozott iiditok, chips) behozéasa az intézménybe
nem megengedett.

Veszélyes eszkozoket (kés, bicska, petdrda, gazspray, stb.) balesetvédelmi okokbol;
kozszemérmet sértdé képeket, ujsagokat, etikai megfontolasbol, az intézménybe bejuttatni
szigoruan tilos! Valamint a telefonon torténd ilyen tartalmak megnézése is szigortan tilos. A
tilalom megszegése szankciokat von maga utan!

Kozegészségiigyi és allatvédelmi okokbdl allatokat, hazi kedvenceket nem hozhat be egyetlen
intézményhaszndldo sem az intézmény teriiletére. Ez alol kivételt képeznek az érvényes

tanusitvannyal rendelkezd terapias kutyak és mas terapids allatok.
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8.2. A gyermekek altal behozott értékek megorzése

Ertéktargyat (pl. ékszer, miiszaki eszk6zok, mobiltelefon) az intézménybe hozni nem ajanlott, de
a gyermek, sziil6 kérésére elhelyeziink a székhely intézmény pancélszekrényében. A le nem adott
¢és be nem jelentett értéktargyakért felelosséget nem vallalunk.

Mobiltelefont, sziild kérésére, hozhat magaval a tanul6, az elsé tanitasi ora elott a tulajdonos altal
kikapcsolva atadja a foglalkozast tarté pedagdgusnak, majd tanitds végén visszakapja azt. A
pedagdgus kolléga dontése szerint mod van az értékek zarhatd szekrényben valdé megorzésére az
iroddkban. Az engedély nélkiil behozott és foglalkozasi id6 alatt hasznalt mobiltelefonok a
pancélszekrénybe keriilnek, azokat csak személyesen a sziiloknek adjuk at.

Tanitési 6ran, foglalkozdsokon a tananyaghoz kapcsoldddan a tanuld hasznalhatja. A pedagégus

dontése alapjan és engedélyével hasznalhatjak, csak az ¢ utasitdsukra torténhet telefon-vagy mas

elektronikai eszkdz hasznalata.

8.3. Pénzkezelés, pénzgyiijtés modja

Pedagdgusok/pszichologusok, pedagogiai munkat segitd kollégak pénzt semmilyen cimen €s
c¢lbol nem gytjthetnek. Pénzt csak a Sziil6i Szervezet gytijthet.

Nem ajanlott nagyobb Osszegli zsebpénzt a tanulonak magéndl tartani. Amennyiben mégis
sziikséges, hogy a tanuldk pénzt hozzanak magukkal (pl.: étkezési téritési dij) megdrzésiikhoz az
orakezdo tanarok nyujtanak segitséget a tanulo kérésére. Egyéb esetekben elveszett értékekért az
intézmény nem tud feleldsséget vallalni.

9. Zaro rendelkezések

Jelen Hazirend hatalybalépésének ideje a kihirdetést koveté munkanap, egyben hatalyat veszti az
intézmény el6z6 Hazirendje.
A Diadkonkormanyzat €s a Sziil6i Szervezet véleményezési jogat gyakorolta.

A Prizma Altaldnos Iskola és Ovoda, Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény
nevelbtestiilete az intézmény modositott Hazirendjét 2023. szeptember 28-an, a.... szamu
hatarozataval elfogadta.

A Hazirend érvénybe 1épéséhez a fenntarté a ....... sz. jognyilatkozataval egyetértési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2023. szeptember 29.

Németh Ildiko
igazgatd
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
Tanulasban akadalyozott tanulok tagozatan
1. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Targyak, képek megfigyelése, felidézése kirakdssal, rajzzal emlékezet alapjan. Szdsorok,
mondatok, versek visszamondasa. Sorolok, mondokdk, rovid versek memorizalasa. Iranyok
felismerése. Térben és sikban valo tdjékozodas. Az olvasas és az irds megfeleld irdnya.

A hangoknak megfeleld betiik biztos felismerése, a betliknek megfelelé hangok helyes ejtése.
Betiik 0sszeolvasasa szotagokka, szavakka. Szokapcsolatok, szoszerkezetek, szovegek szdtagolo,
majd folyamatos olvasasa. Hangos olvasaskor a megfelel hangstly, hanglejtés érzékeltetése.

A kisbetik irdsa fokozatosan csokkend bettimérettel, majd a vonalrendszerben.
Betiikapcsolas. Szavak, szokapcsolatok, révid mondatok masolasa irott és nyomtatott mintarol.

Matematika

Targyak 0sszehasonlitdsa, szétvalogatasa, osztalyozasa, sorba rendezése megadott vagy valasztott
szempont szerint. Mennyiségek eldallitdsa  kirakassal, abrdzoldssal. Mennyiségek
Osszehasonlitasa. Kapcsolatok, Osszefiiggések megtigyelése, leolvasasa. Igaz-hamis allitasok
megfogalmazasa. A relacios jelek ismerete €s hasznalata.

Szamok irésa, olvasasa 1-10-ig. Bontas (3, 4, 5 bontasa) Miuveletek 10-ig. Potlas ( 4-re, 5-re, ...10-
re)

Testek, alakzatok érzékelhetd tulajdonsagai alapjan valogatds, sorba rendezés. Targyak
hosszusaganak, szélességének, tomegének, {rtartalmanak, jelenségek iddtartaméanak
Osszehasonlitasa, 0sszemérése, sorba rendezése.

Kornyezetismeret

Kozvetlen kornyezetiink novényei, allatai. E16 és élettelen. Hazi kedvenceink. Novények a haz
koril.

Testiink felépitése, miikodése. Latas, tapintas, hallas, izlelés, szaglas. Ovjuk egészségiinket.

A helyes kozlekedés. Szarazfoldi, vizi, 1égi kozlekedés és eszkozeik.

Id6jaras. Honapok, évszakok, jeles napok, iinnepek.

2. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Szobeli és irasbeli kozlések, utasitdsok megértése. Kérdésekre értelmes, rovid valaszadéas. A
mindennapi kommunikéacié alapformainak alkalmazdsa a szokds szintjén: koszonés,
bemutatkozas, megszolitas, kérdezés, kérés, koszonetnyilvanitas, kdszontés a felndttekkel és a
tarsakkal valo kapcsolatokban.
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Feldolgozott szovegek megértésének igazolasa: valaszadas kérdésekre, tartalom elmondasa tanitoi
segitséggel. Ismert szoveg gyakorlas utani olvasasa.

A magyar abécé ismerete. A maganhangzok és a massalhangzok megkiilonboztetése; az idtartam
helyes jelolése szdban és irdsban. Szavak, szészerkezetek, rovid mondatok leirdsa masolassal,
tollbamondas utan.

A nagy- és kisbetlik pontos ismerete, helyes betlialakitasok, betiikapcsolasok. Mondatok
Osszekapcsolasa, rovid 6sszefliggd mondatok alkotasa. Események elmondasa a helyes idérend,
sorrend megtartasaval.

Matematika

Targyak, szdmok 0Osszehasonlitasa, sorba rendezése. Szabalyszeriiségek felismerése, jel- és
szamsorozatok kiegészitése, folytatdsa a felismert szabdly alapjan, sorozatképzés, szabaly
megfogalmazasa szoban. Osszefiiggések keresése, megfigyelése.

Szam és miiveletfogalom 20-ig. Potlas. ( 11-re. 12-re....20-ig.) Miveletek 3 taggal. Hosszusag,
tomeg, lrtartalom és id6 mérése (m, dm, cm, kg, dkg, 1, dl, év, honap, hét, nap, 6ra, perc).
Szoveges feladatok értelmezése.

Kornyezetismeret

A kert termesztett ndvényei. A virdg és a termés. A gylimolcsoskert ndvényei. A veteményeskert
novényei. A kert fai, a fa részei.

Lakohelytink és kozlekedése. Tomegkozlekedés.

A haz koriil €16 allatok. Négylabu és szadrnyas haziallatok.

Testiink miikodése €s egészsége. A taplalkozas. Egészséges életmod.

Az anyagok érzékelhetd és mérhetd tulajdonsagai. A hosszasag, az urtartalom, a tdmeg mérése, az
1d6 mérése.

3. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Egyszerii szerkezetli mesék, elbeszélések eseményeinek elmondasa néhany 6sszefiiggd mondattal.
A feldolgozott muvek téméajaval kapcsolatos kérdések, valaszok megfogalmazasa. Ismert
feladattipusok szobeli €s irdsbeli utasitasainak megértése.

Egyéni tempoju, rendezett, tiszta irdskép. Az irasbeli munkak javitasa tanitoi segitséggel. Az igek,
a fonevek ¢s a melléknevek felismerése, megnevezése. A személynevek, allatnevek, a lakohely
nevének helyes leirdsa. A begyakorolt szavak helyesirasa a kiejtés szerint, a széelemzés alapjan.
Egyszerii €s Osszetett szavak elvalasztasa onalloan. j/ly helyes jelolése.

Matematika

Miiveletek 20-as szamkodrben. Osszeadas, kivonds, potlas tizes 4tlépéssel. Kerek tizesek 100-ig.
Teljes kétjegyli szamok bontésa tizesekre, egyesekre Kerek tizesek 0sszeadasa. Kivonas kerek
tizesekkel. Kerek tizesekhez egyjegyliek hozzaadasa, elvétele. Miiveletek szazas szamkorben. 10-
es, 5-0s, 2-es szorzd ¢és bennfoglal6 tabla.

Szamok irdsa, olvasasa 100-ig. Szdmok bontisa tizesek ¢és egyesek Osszegére. Szamok
tulajdonsagai: nagysagrendje, szamszomszédok, szamok helye a szdmegyenesen. Szamolas
kettesével, harmasaval, 6tosével, tizesével, stb. Darabszam, mér6szam, sorszam. Romai szamiras
megismerése.
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Hosszusag, tomeg, lrtartalom ¢és id6 mérése (m, dm, cm, kg, dkg, 1, dl, év, honap, hét, nap, oOra,
perc). Szoveges feladatok értelmezése.

Kornyezetismeret

Anyagok mérhetd tulajdonsagai. HOmérsékletvaltozas. Novények életéhez nélkiilozhetetlen
kornyezeti feltételek. A kornyezet valtozasa a novények életére. A novényi élet évszakok szerinti
ritmusa. Allatok életéhez nélkiilozhetetlen kornyezeti feltételek vizsgalata. A kornyezet
valtozasanak hatdsa az allatok életére. Az allatok évszakok szerinti viselkedése. Novények ¢€s
allatok kapcsolata. Az ember tetteinek kovetkezménye a természetben. Eletjelenségek valtozasa.
Kornyezet valtozasanak hatdsa életiinkre Egészség, betegség, betegapolas. Betegségek, balesetek
megel6zése. Elet az orszag kiilonbozé vidékein. Hazank févarosa. Budapest nevezetességei.

4. évfolyam

Matematika

Biztos szamfogalom 100-as szamkdrben, tajékozottsag 1000-es korben (tudja irni, olvasni a
szamokat az adott szdmkorben).

Miveletek végzése 100—as szamkdrben, egyszeriibb esetekben, 1000-es kdrben (legyen gyakorlott
a miiveletek adekvat végzésében, tudja a szorzotablakat).

Egyszert szoveges feladatokat numerikus lejegyezése, megoldasa.

A tanult geometriai alakzatok és a szimmetria felismerése egyszerli formakon.

Mérés szabvany mértékegységekkel.

A m, dm, cm, 1, dl, kg, dkg, ora, perc mértékegységek ismerete.

Elemeket rendezése két szempont szerint.

Egyszerii sorozat szabalyainak felismerése, megkezdett sor folytatasa, kiegészitése.

Magyar nyelv és irodalom

Mindennapi kommunikacioés helyzetekben képességszintnek megfeleld beszédviselkedés.
Elményekrdl, az olvasottakrol szovegszintii beszamolas.

Rovid szovegek (felkésziilés utdn) hangos, folyamatos olvasidsa. Az olvasottak tartalméanak
elmondasa kis segitséggel.

frasbeli munkaban a tanult nyelvi ismeretek és a helyesirasi tudnivalok (mondatkezdés, befejezés,
tagolas, tulajdonnevek irdsa) alkalmazasa.

A préza és a vers megkiilonboztetése. A tanult memoriterek 6nallé elmondasa

Alapvet6 eligazodas lexikonokban.

Kornyezetismeret

Egyszerl térvazlaton, Utvonalrajzon a kdzvetlen korny¢k felismerése. A lakohely jellemzése.
Fovilagtajak megnevezése.

Az anyagok halmazallapotanak ismerete, ezek megkiilonboztetése.

A sajat test valtozasainak felismerése. Az alapvetd higiénés eljarasok ismerete.
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5. évfolyam

Matematika

Biztos szamfogalom1000—es szamkdrben. Alapmiiveletek és a miiveletek kozotti kapcsolatok
ismerete. A szorzo ¢és bennfoglald tdblak mechanikus ismerete. Szobeli és irasbeli miveletek
végzése 1000—es szamkorben.

Tevékenységgel fél, negyed, nyolcad rész eldallitasara.

Egyszerii szoveges feladatok értelmezése, lejegyzése, megoldasa, a valasz megfogalmazasa.
Egyszerii tengelyes tiikrozés végezése.

A km, m, dm, cm, mm, 1, d, hl, kg, dkg, g, 6ra, perc, nap, hét, honap, év mértékegységek ismerete.
Id6pont, idétartam megallapitasa.

A négyzet, téglalap keriiletének mérése.

Elemek rendezése 2—3 szempont szerint.

Magyar nyelv és irodalom

Megfelel6 beszédviselkedés kommunikacios helyzetekben. Folyamatos olvasas, a megértést nem
gatlo kisebb hibdkkal, akadozasokkal. Az olvasott feladatok értelmezése, megoldasa tanari
segitséggel. A tanult irodalmi miivek cselekményének, szerepldinek elmondasa segitséggel.

Az egyszerli mondatfajtak, a nyelv egységeinek megnevezése.

frasbeli munka tiikrozze a tanult helyesirasi alapelveket (irasjelek hasznélata, hosszu révid
maganhangzok és massalhangzok jelolése az irasban, tulajdonnevek irasa).

Természettudomany

Tajékozodas a lakdhelyen és kornyékén.

A 16 vilagtajak ismerete, iranytli segitségével a fo vilagtajak megallapitasa a valdsagban ¢€s
kijeldlése a térképen.

Térképhasznalati alapismeretek: szinek és térképjelek jelentése.

A tanult termesztett novények, valamint a hazi és haz kortl €16 allatok felismerése, szerepiik
bemutatdsa, valamint jellemzésiik testfelépitésiik, életmodjuk, taplalkozéasuk, szaporodasuk
alapjan.

A tanult ndvények ¢és allatok csoportositasa megadott szempont alapjan.

A kornyezetében alkalmazott kornyezetvédelmi modszereket felsorolasa.

6. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e Mesetipusok
e Komives Kelemen balladdja
e Pet6fi Sandor élete és koltészete
e Janos Vitéz (cselekmények bemutatasa, a fészerepld jellemzése)
o Igék (igeiddk, igeragozasok)
e Fonevek (fajtai, csoportositasa, tulajdonnevek helyesirasa)
e Melléknevek (a melléknév fokozasa, helyesirasa)

Matematika
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o Osszeadas, kivonas 10.000-es szamkorben

e Maradékos osztés

e Szdveges feladatok

o Meértékatvaltasok (tomeg-, hossz- és tirmérték)
e Negativ szamok

e Tortek (irasa, olvasasa, miiveletek tortekkel)

e Téglalap, négyzet tulajdonsagai

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek
e Szent Istvan, Magyarorszag els kiralya
e [V. Bélaés a tatarjaras
e Hunyadi Matyas ¢lete ¢€s uralkodasa
e Az orszag harom része szakadasa
e A torok kilizése Magyarorszagrol

Természettudomany
e A rét virdgai, novényei, fiivei
e NovényevO emldsok a réten (mezei nyul)
e Madarak a réten (facan, golya, olyv)
o Az erdd életkozossége
e Azerdd novényei €s allatai
e Taplaléklanc az erdében
e Vizpartok ¢ldvilaga
e Magneses kdlcsonhatas-gravitacios erd
e A Fold felszine
o T4jékozodas a foldgdmbon: hosszusagi és szélességi korok
e A Fold éghajlati 6vezetei
o Tajékozodas Magyarorszag természetfoldrajzi térképén
e Magyarorszag nagytéjai
e Az orszag fOvarosa, Budapest
e Hazank telepiilései és megyéi
e Tavoli foldrészek: Afrika, Ausztralia, Amerika

7. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e A népkoltészet miifajai
e Arany Janos élete és koltészete
e A Toldi (1-12. ének)
e Molnar Ferenc: Pal utcai fitk (A regény cselekményének bemutatasa, a fOszereplok
jellemzése)
e Névmasok (személyes, mutato, kérdo)
e Jelz6k (mennyiség, birtokos)
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Matematika

Osszeadas, kivonas, szorzas 100.000-es szamkorben
Maradékos osztas kétjegyli osztdval

Szoveges feladatok

Meértékatvaltasok (tomeg-, hossz- és tirmérték)

Tortek (irasa, olvasasa, muiveletek tortekkel)

Szerkesztési feladatok (szogek, kor, téglalap, négyzet)
Tertilet-, keriiletszamitas (téglalap, négyzet)

Geometriai fogalmak (merdleges, parhuzamos, egybevago)

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek

A Rékoczi-féle szabadsagharc

Hazéank a Habsburg Birodalom része (Maria Terézia ¢és I1. Jozsef uralkodasa, intézkedései)
Az ipari forradalom (eredményei, hatasai)

A reformkor Magyarorszagon

1848-as forradalom ¢és szabadsagharc

Természettudomany

Az emberi test felépitése, 0 testtdjak, testrészek

A taplalkozas

A légzés

Az anyagok csoportositasa dsszetétel szerint Az €106, €lettelen anyag jellemzoi
Keverékek — Oldatok (6sszetevok szétvalasztasa, legfontosabb keverék a levegd)
Az égés fajtai, feltételei

A halmazallapotok — sajatossagaik, halmazallapot valtozasok

A kolcsonhatés fogalma — a kdlcsonhatasok fajtai

Eurdpa és részei

Europa fekvése, hatarai

Europa domborzata

Eurdpa éghajlata

Eszak-Eur6pa természeti adottsagai, orszagai, févarosok

Nyugat-Eurdpa természeti adottsagai, orszagai, fovarosok

Dél-Eurdpa természeti viszonyai, orszagai, fovarosok

Kelet-Europa természeti viszonyai, orszagai, févarosok

Szomszédjaink természeti adottsagai
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8. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e Hangos ¢és néma olvasas, olvasottak értelmezése szoban irasban
e Megadott mii tartalmdnak elmondésa elemzése.
e Nyelvtani ismeretek szabalyok ismerete alkalmazasuk.
e Szoétani, mondattani elemzés.
e Helyesirasi toto.

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek
e A XX. sz. nagy haborui, azok gazdasagi ¢és tarsadalmi kdvetkezményei.
e Hazank szerepe az I. és II. vilaghabortuban.
e 1956-0s események.
e Eurdpa unio

Matematika

e Szamfogalom millios korben.

e Racionalis szamkorben dsszeadas, kivonas, osztas, szorzas.

e A kisebb, nagyobb, nem kisebb, nem nagyobb. egyenld, kevesebb, mint, tobb, mint
fogalmak ismerete hasznalata.

o Felszin és térfogatszamitas téglatest kocka.

e Sikidomok teriilete kertilete.

o Szoveges feladatok.

e A biztos, lehetséges, lehetetlen fogalmak ismerete hasznalata.

Természettudomany
Biologia
e Emberi test, felépitése, szervrendszerei azok miikodése
o FEgészség, betegség, megeldzés.
Fizika
o Egyszerli gépek és mitkodésiik ismerete.
o Aram, fesziiltség, aramerdsség, aramforrds, fogyasztd, vezeték, kapcsolo, elektromos
vezetd, szigeteld fogalma
e Baleset megel6zési szabalyok.
Kémia
e Lugok és savak ismerete, hasznositasa
e Elemek és vegytiletek neve, felhasznalasuk, jelentdségiik

Foldrajz
e Magyarorszag helyzete, szomszédos orszagok, tajak, kozigazgatasa, tdrsadalom-f6ldrajzi
jellemzdi

e Hazank gazdasagi élete, legfobb agazatai
e Térképhasznalat, térképismeret.
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Ertelmileg akadalyozott tanulék tagozatin

1. évfolyam

Kommunikacio

Jatékos hangutanzé gyakorlatok — allathangok utanzasa

Targyak egyeztetése, megnevezése

Tarsadalmi érintkezési formak

Helyes magatartasi szabalyok ismerete és tartasa.

T4jékozodas a sajat testen, testrészek megmutatasa baban, tarson
Mindennapi ruhadarabok felismerése, képpel egyeztetése

Az iskolai és az otthoni kornyezet berendezési targyainak felismerése, megnevezése,
képpel egyeztetése

Kozlekedési eszkozok felismerése, megnevezése, képpel egyeztetése
Az évszakok legjellemzdbb tulajdonsagainak felismerése
Héziallatok felismerése, hangutanzasa

Olvasas-iras

Hangforrasok felismerése és differencialasa

Téri iranyok nagymozgéssal kovetése

Egyszerli téri relaciok felismerése

Vonalvezetési gyakorlatok

Formakovetés nagymozgdassal, sikban (formakitoltés, formakirakas)
Atiras, pontok osszekotése

Targyak valtozasaink felismerése

Ok-okozati 6sszefliggések felismerése egyszerli eseményképen
Targyak, személyek csoportositasa egy szempont szerint

Szamolas-mérés

Targyak csoportositdsa — forma, szindifferencialas és halmazalkotés egy-két tulajdonsag
alapjan

Kicsi-nagy, hosszt-rovid fogalmak megkiilonboztetése

Nappal és az éjszaka megkiilonboztetése, képeken cselekvések felismerése, megnevezése.
Targyak pakolasaval sok —kevés - semmi mennyiségek 1étrehozéasa, 6sszehasonlitasa

évfolyam

Kommunikacio

Témondatok, egyszerti bovitett mondatok alkotasa kép alapjéan.

Képolvasas.

A test és a fej részei. Testrészek megnevezése a beszédfejlettségi szintnek megfelelden
onalldan, utdinmondassal, vagy ramutatéssal.

Ruhadarabok megnevezése. Egyszerti képtorténet sorba rendezése (61tozkodés).

Iskola, lakés berendezési targyainak megmutatasa képen, megnevezése.
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A lakas helyiségeinek funkcioja (fiirdészoba, konyha).

Az évszakok jellemz6 jegyeinek felismerése.

Elélények

Gytimolesok valogatasa, szinek, formak alapjan.

A haziallatok legjellemzdbb tulajdonsagainak megismerése, képek valogatasa, csoportositasa.

Olvasas-iras

A kornyezet hangjainak, zorejeinek felismerése, differencialéasa.
Téri iranyok nagymozgéssal kdvetése

Egyszerli téri relaciok felismerése

Téri relaciok felismerése képen

Bal-jobb iranyok megkiilonboztetése segitséggel
Vonalvezetési gyakorlatok

Iranyitott vonal huzasa

Betlielemek atirasa

Formak dsszehasonlitasa, illesztése

Mondokak, versek ritmizalasa

Képolvasas

Szamolas-mérés

Halmazalkotas megadott egy-két tulajdonsag alapjan (szin, forma, nagysag).

A térorientacios gyakorlatoknal egyszerii utasitasok megértése és végrehajtasa, képen torténd
felismerése.

Soralkotas diktalasra targyakkal, képekkel.

Tobb —kevesebb mennyiségek 1étrehozasa €s felismerése nagy kiilonbség esetén.

Relacios jel hasznalata segitséggel.

3. évfolyam

Kommunikacio

Témondatok, egyszerli bovitett mondatok alkotasa. Gytijtéfogalmak hasznalata.

Képolvasas.

Személyes adatok ismerete — sziilok, testvérek neve, sziildk foglalkozasa.

Az 6ltozkodés és tisztalkodas folyamata (képek sorba rendezése).

Iskola, lakas berendezési targyainak megmutatasa képen, megnevezése. A lakas helyiségeinek
funkcidja (flirdészoba, konyha). Téri helyzetek gyakorldsa targyak pakolasaval, képen lathato
targyak téri helyzetének meghatarozasaval.

Kozlekedési eszkdzok csoportositasa.

Elélények csoportositisa

Evszakok valtozasainak felismerése, évszak képek sorba rendezése. A legjellemz3bb
tulajdonsagok felismerése €s a képhez rendelése.

A hét napjainak felsorolésa, a tegnap, ma, holnap fogalma.

Napirendi kartyak hasznalata. A reggel és az este cselekvéseinek felismerése, megnevezése,
csoportositasa.
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Olvasas-iras

A kornyezet hangjainak, zorejeinek felismerése, differencidlésa.
Maganhangzok hangoztatasa, szajképpel, betliképpel torténd egyeztetése.
Téri relaciok felismerése, 1étrehozasa, alkalmazasa.

Téri iranyok kovetése sikban.

Alapformék felismerése, egyeztetése, kirakasa, atirasa.
Képolvasas.

Sorozatok alkotdsa. Képtorténet sorba rendezése.

Mondokak, szavak ritmizalasa

Hangkiemelés

Bal-jobb iranyok megallapitésa, jeldlése

Vonalvezetés, iraselemek és betiielemek atirasa

Minta utan épités

Szamolas-mérés

Targyak 6sszehasonlitdsa, megkiilonbdztetése — kicsi — nagy — ugyanakkora, rovid —hosszi —
egyforma

Minta utan egyszerti formak kirakasa

Diktalasra soralkotas targyakbol, képekbdl, sor eleje, kozepe, vége fogalmak ismerete
Napirendi kartydk sorba rendezése

Mennyiségek felismerése (3-as szamkdrben), viszonyitasok

Sok, kevés, semmi halmazok 1étrehozasa, 6sszehasonlitasa

Relécios jel hasznalata — tobb, kevesebb, egyforma

Mennyiségek egyeztetése szamképpel

Osszefiiggések felismerése

Ellentétparok

Ok-okozati 6sszefiiggések felismerése

4. évfolyam
Kommunikacio
o Témondatok, egyszeri bdvitett mondatok alkotidsa a tanult témakordkben (csalad,
lakas, ¢l6lények).
o Képolvasas.
° Rovid képtorténet elemeinek megfeleld sorrendbe rendezése.
o Fofogalmak megallapitasa, ill. féfogalom ala felsorolds. Hidnyos mondatok
kiegészitése.
o Néhany vers, dal, mese prezentalasa egyéni képességeknek megfelelden.

Olvasas-iras

e A tanult betiik latas alapjan torténd felismerése, hallas utan térténd megtalalasa a szoban
(sz6 elején, kdzepén, végén).

e Betlik 6sszekapcsolasa szotagga, szova.

e A rdvid és hosszi maganhangzodkat latas, ill. hallas alapjan torténd felismerése.
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A tanult bettikbdl szétagok, szavakat kirakésa.

Szogyljtés megadott betlivel, hanggal.

Targykép-szokép egyeztetése.

Tanult betiik leirasa.

Szotagok, szavak masolasa, diktalas alapjan 1-2 betiis kapcsolatok leirasa.

Szamolas-mérés

Mennyiségek felismerése, megszamlalasa 5-6s szamkdrben.

Targyak tulajdonsdgai (méret, szin, forma) szerinti csoportositds, egyeztetése,
differencidlasa eszkdzok alkalmazésaval és feladatlapon.

Jobb, bal iranyokat differencialésa.

Napirend Osszeallitdsa. A tanult fogalmak (napok, hét, honapok, évszakok, mult, jelen,
jOvo) ismerete, alkalmazasa.

Alapmiuveletek elvégzésére, szamjegyek atirasara, leirasara, targyképek, ujjképek,
szamképek egyeztetésére.

Hibakeresés, azonossagok, kiilonbozdéségek, valtozasok felismerése, halmazalkotas,
soralkotas.

5. évfolyam

Kommunikacio

Udvézlés, napszaknak megfelelé koszonés.

Kérés, megkdszonés.

Kiilonboz6 alkalmak (pl.: kozlekedés, iinnepség, stb.) viselkedési szabalyai.

Személyes és csaladi adatok ismerete.

A csalad és a haza fogalma.

Rovid képtorténet elemeinek megfeleld sorrendbe rendezése.

Fofogalmak megéllapitasa, ill. féfogalom ala felsorolas. Hidnyos mondatok kiegészitése.
Néhany vers, dal, mese prezentalasa egyéni képességeknek megfelelden.

Az éldlények fajtai, alapvetd miikodéstik.

Testrészek, érzékszervek.

A természeti jelenségek 1ényege, ok- okozati dsszefliggések.

Az id6jaras tényezdi évszakonként.

Az ¢let alapfeltételei, az azokat veszélyeztetd tényezok.

Egészség- betegség fogalma. Alapvetd tisztalkodasi szokasok ismerete.

Kéros anyagok, veszélyes helyzetek, a kornyezetszennyezés modozatainak felsorolasa,
azok megeldzése.

A segélykérés modjai.

Olvasas-iras

A tanult betlik latas alapjan torténd felismerése, hallas utan torténd megtalalasa a szoban
(sz6 elején, kdzepén, végén).

Betiik 6sszekapcsolasa szotagga, szova.

A rovid és hosszi maganhangzokat 1atas, ill. hallas alapjan torténd felismerése.
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A tanult bettikbdl szétagok, szavakat kirakésa.

Szogyljtés megadott betlivel, hanggal.

Targykép-szokép egyeztetése.

Tanult betiik leirasa.

Szotagok, szavak masolasa, diktalas alapjan 1-2 betiis kapcsolatok leirasa.

Szamolas-mérés

Targyak szamlalasa, egyeztetése 5-10-es szamkorben.

Targyak egyeztetése, differencidldsa tulajdonsdgok (méret, szin, forma) alapjan,
kiilonboz6 eszkozok alkalmazasaval és feladatlapon.

Meértani testek, sikidomok felismerése, jellemzdinek megnevezése, csoportositasa.
Napirend Osszeallitdsa. A tanult fogalmak (napok, hét, honapok, évszakok, mult, jelen,
jovo) ismerete, alkalmazasa. Képességeihez mérten a naptar, az oOra, sajat sziiletésnap
ismerete.

Alapmiuveletek elvégzésére, szamjegyek atirasara, leirasara, targyképek, ujjképek,
szamképek egyeztetésére.

A pénz fogalmanak ¢és a pénzérméknek a felismerése.

Hibakeresés, azonossagok, kiilonbozdéségek, valtozasok felismerése, halmazalkotas,
soralkotas.

6. évfolyam

Kommunikacio

A tanult témakorokben (csalad, lakas, nemzeti €és csaladi tinnepek, novények, allatok)
6nalléo mondatalkotas.

Rovid képtorténet elemeinek megfeleld sorrendbe rendezése.

Fofogalmak megéllapitasa, ill. féfogalom ala felsorolas. Hidnyos mondatok kiegészitése.
Testrészek, érzékszervek.

Iddjarasnak megfeleld 61tozkodés.

A természeti jelenségek 1ényege, ok- okozati dsszefliggések.

Az 1ddjaras tényezOi évszakonként.

Egészség- betegség fogalma. Alapvetd tisztalkodési szokasok ismerete.

Egészségligyi intézmények.

Olvasas-iras

A tanult betlik latas alapjan torténd felismerése, hallas utan torténd megtalalasa a szoban
(sz6 elején, kdzepén, végén).

Betiik 6sszekapcsolasa szotagga, szova.

A rovid és hosszi maganhangzokat 1atas, ill. hallas alapjan torténd felismerése.

A tanult betlikbdl szétagok, szavakat kirakésa.

Szégylijtés megadott betlivel, hanggal.

Targykép-szokép egyeztetése.

Tanult betlik leirasa.

Szotagok, szavak masolasa, diktalas alapjan 2-3 betiis kapcsolatok leirasa.
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Szamolas-mérés

Targyak szamlalésa, egyeztetése 10-es szamkorben.

Targyak egyeztetése, differencidlasa tulajdonsagok (méret, szin, forma) alapjan,
kiilonboz6 eszkozok alkalmazasaval €s feladatlapon.

Mértani testek, sikidomok felismerése, jellemzdinek megnevezése, csoportositasa.
Napirend Osszeallitdsa. A tanult fogalmak (napok, hét, honapok, évszakok, mult, jelen,
jovo) ismerete, alkalmazasa. Képességeihez mérten a naptar, az oOra, sajat sziiletésnap
ismerete.

Alapmiiveletek elvégzésére, szamjegyek atirdsara, leirdsara, targyképek, ujjképek,
szamképek egyeztetésére.

A pénz fogalmanak és a pénzérméknek a felismerése.

Hibakeresés, azonossagok, kiilonbozdéségek, valtozasok felismerése, halmazalkotas,
soralkotas.

7. évfolyam

Kommunikacio

Személyi és csaladi adatok ismerete

Kozlekedési eszkozok és szabalyok

Unnepek (csaladi, nemzeti). Viselkedési szokasok.

Lakohelyismeret

Testrészek, érzékszervek.

Iddjarasnak megfeleld 61tozkodés.

Egészség- betegség fogalma. Alapvetd tisztalkodasi szokasok ismerete.
Egészséges ¢életmad.

Egészségligyi intézmények.

Balesetek, elsdsegélynyujtas.

Olvasas-iras

A tanult betiik latas alapjan torténd felismerése, hallas utan torténd megtalalasa a szoban
(sz6 elején, kdzepén, végén).

Betiik 6sszekapcsolasa szotagga, szova.

A rovid és hosszi maganhangzokat 1atas, ill. hallas alapjan torténd felismerése.

A tanult bettikbdl szétagok, szavakat kirakésa.

Szégylijtés megadott betlivel, hanggal.

Targykép-szokép egyeztetése.

Tanult betlik leirasa.

Szavak masolasa, diktalas alapjan 3-4 betiis kapcsolatok leirasa.

Szamolas-mérés

Targyak szamlalésa, egyeztetése 20-as szamkorben.

Targyak egyeztetése, differencidldsa tulajdonsdgok (méret, szin, forma) alapjan,
kiilonboz6 eszkozok alkalmazasaval €s feladatlapon.

Meértani testek, sikidomok felismerése, jellemzdinek megnevezése, csoportositasa.

39



Napirend Osszeallitasa. A tanult fogalmak (napok, hét, honapok, évszakok, mult, jelen,
jovo) ismerete, alkalmazasa. Képességeihez mérten a naptar, az oOra, sajat sziiletésnap
ismerete.

Alapmiuveletek elvégzésére, szamjegyek atirasara, leirasara, targyképek, ujjképek,
szamképek egyeztetésére.

A pénz fogalmanak ¢és a pénzérméknek a felismerése.

Hibakeresés, azonossagok, kiilonbozdségek, valtozasok felismerése, halmazalkotas,
soralkotas.

8. évfolyam

Kommunikacio

Személyi és csaladi adatok ismerete

Kozlekedési eszkdzok €s szabalyok

Unnepek (csaladi, nemzeti). Viselkedési szokasok.
Lakohelyismeret

Felkésziilés a felndtt életre

Testrészek, érzékszervek.

Id6jarasnak megfeleld 61tdzkodés.

Egészség- betegség fogalma. Alapvetd tisztalkodési szokasok ismerete.
Egészséges ¢letmad.

Egészségiigyi intézmények.

Balesetek, elsdsegélynyujtas.

Szelektiv hulladékgytjtés.

Olvasas-iras

A tanult betlik latas alapjan torténd felismerése, hallas utan torténd megtalalasa a szoban
(sz6 elején, kdzepén, végén).

Betiik 6sszekapcsolasa szotagga, szova.

A rovid és hosszi maganhangzokat 1atas, ill. hallas alapjan torténd felismerése.

A tanult betlikbdl szétagok, szavakat kirakésa.

Szégylijtés megadott betlivel, hanggal.

Targykép-szokép egyeztetése.

Tanult betlik leirasa.

Szavak masolasa, diktalas alapjan két szotagbol allo szavak leirésa.

Szamolas-mérés

Targyak szamlalasa, egyeztetése 30-as szamkdrben.

Targyak egyeztetése, differencidldsa tulajdonsdgok (méret, szin, forma) alapjan,
kiilonboz6 eszkozok alkalmazaséaval €s feladatlapon.

Meértani testek, sikidomok felismerése, jellemzdinek megnevezése, csoportositasa.
Napirend Osszeallitasa. A tanult fogalmak (napok, hét, honapok, évszakok, mult, jelen,
jovo) ismerete, alkalmazasa. Képességeihez mérten a naptar, az ora, sajat sziiletésnap
ismerete.
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e Alapmiveletek elvégzésére, szamjegyek atirdsara, leirasara, targyképek, ujjképek,
szamképek egyeztetésére.

e A pénz fogalmanak és a pénzérméknek a felismerése.

e Hibakeresés, azonossagok, kiilonbozdségek, valtozasok felismerése, halmazalkotas,
soralkotas.

Autizmus spektrum zavarban érintett tanulok tagozatan
Az autizmus spektrum zavarban érintett tanulok tagozatan a vizsgatargyak és évfolyamonkénti
kovetelmények megegyeznek az értelmileg akadalyozott tanulok tagozatanak vagy a tanulasban

akadalyozott tanulok tagozatdnak vizsgatargyaival, kovetelményeivel, attol fliggéen, hogy a
vizsgédz6 tanuld melyik tanterv adaptacioja szerint halad.
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2. sz. melléklet: Jarvanyiigyi szabalyok — elrendelt jarvanyhelyzet idején - Iskolai
intézményegység

AZ INTEZMENY LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

A nevelési-oktatasi intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatdé gyermek, tanuld
latogathatja. Az oktatasban €s nevelésben, illetve az intézmény muikodtetésében csak egészséges
¢s tlinetmentes dolgoz6 vehet részt.

Az intézménybe vald belépés csak lazmérést kovetden, 37.8 C° alatti hdmérséklet esetén
lehetséges. A Vaci uti épliletben a 1dzmérés a portanal, a Dozsa Gyorgy uti Telephelyen pedig az
01t6zonél torténik. A Vaci uti épiiletbe egyediil érkezd lazas tanuld esetében a sziildt értesitjiik, a
tanulot pedig a sziild érkezéséig az orvosi szobaban kiilonitjiikk el. A nap koézben belazasodd
tanulokat a Vaci ati épiiletben szintén az orvosi szobaban kiilonitjiik el a sziil6 érkezéséig, a Dozsa
Gyorgy tti telephelyen pedig az egyik fejlesztd szobdban.

Az épliletbe vald belépés csak maszkban torténhet ezt kovetden kotelezd a bejarathoz kihelyezett
kézfertdtlenitd hasznalata. Ennek elmulasztasa esetén az ligyeletes kolléga figyelmezteti a tanulot,
sziilot, kisérdt, iskolai alkalmazottat. Aki nem tartja be ezeket a szabalyokat, nem 1éphet be az
intézménybe. A tanulot haza kiildjiik, szdmara ez igazolatlan napnak mindsiil. Ha iskolai dolgozé
tagadja meg a maszk viselését, és a kézfertdtlenitést, szintén nem léphet be a munkahelyére, nem
veheti fel a munkat, hianyzasa igazolatlannak mindsiil.

Amennyiben a gyermeknél tlineteket észleliink, a NNK aktudlis eljarasrendje alapjan kérjiik a
sziiloket, hogy gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziild koteles az iskolat értesiteni, ha a
gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van.

Az intézménynek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket az intézményi csoportosuldsok
megeldzésére a tanév folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az intézmény épiilete elott.

A Tanévnyité6 Unnepség a tanulok tobbsége esetében osztalykeretek kozott keriil megrendezésre.
Az elsO osztalyosoknak kiilon rendeziink iinnepséget. Egyéb iinnepek alkalméval osztalytermi
megemlékezést tartunk.

Az els6 osztalyos tanulok ataddsa az elsé héten egymas utan egyenként torténik, a szocialis
tavolsdg megtartasaval.

A sziilok a reggeli és délutani tigyeletet csak indokolt esetben vegyék igénybe.

A sziil6k csak abban az esetben johetnek be az épiiletbe, ha ezt gyermekiik stlyossagi allapota
indokolja.

A megfelel6 védotavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosdokban, illetve az 61tozdkben, ezért a
tornadrak elotti és utani 06ltozésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetdé legyen az
01tozokben torténd csoportosulés.

Az osztalytermekben lehetdség szerint gondoskodni kell a tanuldk lazabb elhelyezésérdl. A
tanitasi orakon, foglalkozasokon a maszk viselése ajanlott, de nem kdotelezd.
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Az intézmény terliletén a dolgozok szamara sajat osztalytermen kiviil kotelezé a maszkhasznalat.

A kozosségi terekben ahol az lehetséges (kicsik a termeink), igyeksziink, hogy betarthat6 legyen
a 1,5 méteres védotavolsag. Szilikség esetén a csoportok, osztalyok szamara elkiilonitett teriileteket
lehet kijelolni a kozosségi tereken beliil.

Az iskoldban specidlis helyzetiinkre vald tekintettel és mivel a tanuldink éallando feliigyelet
igényelnek, a csengetési rendet rugalmasan hasznaljuk, ezaltal elkeriilhetd a mosdok tomeges
egyidejli hasznalata.

A testnevelés orakat az id6jaras fliggvényében szabad téren tartjuk meg. Az 6rak soran melldzziik
a szoros testi kontaktust igényld feladatokat.

Az osztalytermen kiviili egyéni vagy kiscsoportos terapidk eldtt és utan a tanulok fertdtlenitd
kézmosasa sziikséges.

A sziil6k személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket a jarvanyligyi eldirasok betartdsa
mellett tartjuk meg, lehetdleg online vagy az udvaron. Ha feltétleniil sziikség van a sziild
megjelenésére, akkor kézfertdtlenités és maszk hasznalata kotelez6. Amennyiben lehetséges, a
sziikséges informécidk e-mailben, a Kéznevelési Regisztracids és Tanulméanyi Alaprendszerben
(KRETA) vagy az alkalmazott egyéb intézményi adminisztracios rendszerben kiildott iizenetekkel
is eljuttathatok a sziildkhoz.

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

Kiemelt figyelmet forditunk az alapvetd higiénés szabalyok betartasara.

Az intézmény bejaratanal virusold hatast kézfertdtlenitdt biztositunk; annak hasznalatara irasban
felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elott €s utan minden belépd alaposan
mosson kezet vagy fertétlenitse a kezét (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a szappanos
kézmosas). A reggeli ligyeletes vezet6 alkalmakként ellendrzi a szabalyok betartatasat.

A szocialis helységekben és a tantermekben is biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget, és
/vagy virusol6 hatast kézfertdtlenitési lehetdséget biztositunk.
Kéztorlésre papirtorloket alkalmazunk.

Az egyes tevékenységeket megeldzéen és azokat kdvetden szappanos kézmosassal vagy
alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A gyermekeket tanitjuk a személyi higiéné alapvetd szabélyaira, és a korosztalyuknak megfeleld
gyakorlati alkalmazasara. A gyermekeknek tanitjuk az tgynevezett kohogési etikettet: papir
zsebkendd haszndlata kohogéskor, tlisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukaba
dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfert6tlenités.

A kohogéssel, tiisszentéssel a kiillonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivaldsa érdekében
fokozottan ligyeliink az intézmény tisztasdgara. A napi tobbszori ferttlenitd takaritas (termekben,

43



figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok,
székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsoldk, informatikai eszkozok
(billentytizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok, stb.) valamint a
padlo és a moshato falfeliiletek virusold hatasa szerrel fertétlenitésére keriiljenek.

A takaritast, fertOtlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét ne
veszélyeztesse.

Az osztalytermek reggeli vagy délutdni/esti ferttlenité takaritdsa mellett (takaritdo cég
alkalmazottja végzi) a napkdzbeni osztalytermi ferttlenitést (padok, székek, jatékok hasznalati
eszk0z0k) az asszisztens végi.

8:15-kor fert6tlenité felmosas sziikséges az ebédld eldtti folyoson, valamint a folyosoi pad
fertétlenitése, melyet a takaritd cég alkalmazottja végez.

A mosdok, a folyoso, a kilincsek és 1épcsOkorlat napkozbeni fertdtlenitését a takaritd cég
alkalmazottja végzi.

crer

folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasi természetes szelldztetésre, mely vonatkozik
minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A helyiségek ablakat
iddjaras ¢és kornyezo forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk.

Az udvari jaték utan fokozott figyelmet forditunk a gyermekek alapos kézmosasara.

ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Az étkezés helyszinének tisztasdga, és rendszeres fertStlenitése a konyhai alkalmazottak
(6nkorményzati alkalmazottak) feladata.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kézmoséasara
vagy kézfertitlenitésére.

A talalasban az eddigi szokastol eltérden, tanuld nem vehet részt, az asszisztens gumikesztyiiben
végzi a teritést, illetve az evoeszkozok és talcak kiosztasat.

A kiilon csomagolt reggeli €s uzsonna osztalyokba vitelét tanuld is végezheti. A reggelit és az
uzsonnat a tanulok a higiénés szabalyok betartdsaval az osztdlyban fogyasztjak el.

Az étkezéseket ugy szervezziik, hogy az osztalyok keveredése elkeriilhetd legyen, sorban allas
esetén a védotavolsag betarthatd legyen. Ebédeltetéskor egyszerre 3 osztaly tartozkodhat az
ebédldben.

Az iskolagyiimélcs program keretében kapott z6ldségek, gytimolesok alapos folydvizes lemosasa
kiemelten fontos.
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ISKOLA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

Az iskola-egészségiigyi ellatds jarvanyiigyi helyzetnek megfeleld eljarasrend betartasban
egyiittmiikddiink a védéndvel, és az iskolaorvossal.
TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

Annak a tanuldonak az iskolai hidnyzéasat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartés betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
1égz6szervi megbetegedések, rosszindulatu daganatos megbetegedések, méj- és vesebetegségek)
vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak tekintjiik Igazolt hidnyzasnak tekintendd
tovabba, ha a gyermek, a tanul6 hatosagi karanténba keriil a részére el6irt karantén iddszakara.

Ezen i1ddszakban a tanulé az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagdgusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szdmonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

A gyermek, a tanuldé tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIIL
31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint jarunk el.

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

Amennyiben egy gyermeknél, pedagoégusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei (laz,
kohogés, natha, émelygés, hasmenés, szédiilés) észlelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni,
egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségligyi orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a
tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell
(pedagogus tajékoztatja a vezetdséget, akik értesitik a sziilot), akinek a figyelmét fel kell hivni
arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt
kovetden az orvos utasitdsainak alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

A megbetegedésre utald tiinetek jelentkezése esetén a héaziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantjara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktudlis eljarasrendnek megfeleléen
ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

A gyermek az iskoldba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal térhet
vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem biralhatja feliil.

Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanyligyi helyzet

miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.
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Az utaz6 gyogypedagogiai intézményegység tagjaira ugyanaz az eljarasrend vonatkozik a
PRIZMA EGYMI épiiletén beliil, mint az iskolai intézményegység dolgozoira.
Az utaz6 gydgypedagogiai intézményegység kiilon jarvanyiigyi eljarasrenddel rendelkezik.
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3. sz. melléklet: Jarvanyiigyi szabalyok — elrendelt jarvanyhelyzet idején - Ovodai
intézményegység

Az 6vodaban, Lomb utca 20. sz. alatti telephelyen az el6irasoknak és szabalyoknak megfeleléen
minden teriiletre kiterjedden torténik a fertdtlenités, takaritas. A takaritast és fertdtlenitést a dajkak
végzik az épiiletben, az ablaktisztitast kiilsés cég végzi, az udvar és kapualj rendben tartdsa a
gondnok munkakdréhez tartozik. A dajkaknak a napi munkavégzéshez egyéni véddeszkdzre van
sziikség, amit a fenntarto biztosit.

Az oktat6-nevelé munka soran a gyermekek ellatasa, egészségmegorzése érdekében fokozottan
tigyelni kell a szocialis tavolsagtartasra, rendszeres fertdtlenitésre, kézmosasra, higiénés szabalyok
betartasara. Az oktatdo-neveld munka Iényeges eleme a szocidlis, onkiszolgalasi funkciok tanitasa,
ezzel is elOsegitve higiénés szokasok elsajatitasat, a kulturdlt egyiittélés szabalyainak
megismerését, betartdsat. Keriilni kell a testi kontaktust, ha méd van, gyermekek-gyermekek
kozott a kiilonb6z6 oktatasi feladatoknal (pl. kézfogds jatékok). A gyermekek étkeztetése,
valamint a tisztdlkodasa soran kiemelt feladat a megfeleld véddeszkoz (véddkesztyli, maszk,
védoruha), fertdtlenitd hasznalata: rendszeres kézmosas, papirzsebkendd hasznalat, pelenkacsere.
A megfeleld véddtavolsag betartasa sziikséges, amennyiben azt a sajatos nevelési igényii, 6vodas
kort, nem szobatiszta, 6nalldan étkezni nem tudd gyermek ellatdsa engedi. A gyermeknek napi
szinten kell hazaadni a szennyes ruhat, és minden nap tiszta, benti ruha/valtéruha és sziikséges
benti labbeli. Utcai viselet tarolasa kiilon torténjen. A veszélyes hulladékot (pelenka) kiilon kell
tarolni, elvitelérdl az tizemeltetés gondoskodik (szemétszallitas).

A csoportszobakban, fejlesztészobakban, tornateremben napi szintli, mig a mosdokban
gyakori, sziikség szerinti, de minimum 4x fertétlenités sziikséges. Etkezések utan az asztalok
tisztitasa, fertOtlenitése sziikséges. Napi szinten tobbszor sziikséges a rendszeres, fokozott
intenzitasu természetes szelldztetés.

A telephelyen melegitékonyha {izemel, ami az intézmény része, ¢s a dajkak latjak el a konyhai
feladatokat. A hideg/meleg ételek elokészitése/talalasa a mindenkori HACCP el6iras szerint
torténjen. A konyha teriiletére csak az arra illetékesek léphetnek be. A konyhai munka soran
szabaly szerint, fertdtlenitd mosogatoszerrel torténik az edények tisztitasa, 3 fazisban, valamint az
egyeéb eszkzok tisztitasa, ferttlenitése az étkezések utdn. Ebéd utan torténik a konyha fertétlenitd
felmosasa. Védoruha hasznalata kotelezd.

A dolgozok szdmara sziikséges a kézfertStlenités megérkezéskor, illetve a sziikséges testi
kontaktusok utan, ligyelve arra, hogy egyik gyermekrdl a masikra ne keriilhessen koérokozo.
Valtocipd haszndlata kotelezo, illetve, ha mod van valtoruha, védéruha, sziikség szerint maszk
hasznalata.

A sziil6k szamara a tranzitzonaban kézfertdtlenitd keriil kihelyezésre, sziikség esetén fert6tlenitd
1abtorlét helyeziink ki. Maszk hasznalta koételezd. Amennyiben a sziild, sziikség esetén, az épiilet
mas terliletére is belép, cipévédd hasznalata kotelezo.

A jarvanyidoszak alatt, az elengedhetetlen eseteket kivéve, és jogszabalyban eldirt feladatot
végzok esetét kivéve, mas személy (vendég, latogatd) ne latogassa, ne tartozkodjon az
intézményben.
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Kommunikacio, informaciocsere, lehetdség szerint online formédban vagy telefonon torténjen a
szlilok tajékoztatasa, sziikség esetén, biztonsagosan, az eldirt szocidlis tavolsagot, szabalyokat
betartva, szabadtéren megrendezve.

Jarvanyligyi helyzetben az 6vodat kizardlag, egészséges, tiineteket nem mutatoé gyermek, és
feladatat végzo dolgozé latogathatja. Amennyiben a sziilé a gyermekénél tiinetek észlel a
Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont eljarasrendje alapjan gondoskodnia kell az orvosi ellatasrol.
A sziil6 koteles az intézményt értesiteni, ha a gyermeknél vagy a csaladban igazolt fertozés
van.

Teendok beteg személy esetén

Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fertzés tiinetei észlelhetdk,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egytttal értesiteni kell az iskola-egészségligyi orvost, aki az
érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendOkrél. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld
értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék
meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak
alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek feliigyeletét ellaté személynek kesztyii és maszk hasznalata kotelezo.

Amennyiben felmeriil a fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel rendelkezd
egészségligyl dolgozo kerliljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a kezeldorvos
jogosult a fert6zés gyanujara vonatkozdéan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyant, nekik
kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen ellatni a beteggel
kapcsolatos teenddket.

A gyermek az 6vodaba — hasonloan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal térhet
vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem birdlhatja feliil.

Amennyiben kronikus betegséggel ¢l6 gyermek az jarvanyligyi helyzet miatt specidlis eljarast,
védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni.

Annak a gyermeknek az 6vodai hidnyzasat, aki a fertdzés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
1égzdszervi megbetegedések, rosszindulatu daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek)
vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, err6l orvosi igazoldssal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt hidnyzéasnak tekintend6
tovabba, ha a gyermek hatdsagi karanténba kertil a részére eldirt karantén iddszakara.

A jarvanyiigyi eldirasoknak megfeleloen, az o6voda miikodtetésére, a gyermekek,
munkatarsak egészségvédelme érdekében, a kovetkezok betartasa sziikséges:

Az intézmény terliletére a gyermeket a kisérd nagykort személy (sziild, iddsebb testvér stb.)
maszk viselése mellett, a kialakitott testhomérséklet-mérési ponton Iéphet be, ahol kézfertitlenitd
is kihelyezésre keriil. Sziikség esetén az intézmény munkatirsa felhivja a figyelmet a
maszkhasznalatra, kézfertétlenitésre. Amennyiben ezt barki megtagadja, nem léphet az
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épiiletbe. Ha 6vodai dolgozo tagadja meg a maszk viselését, és a kézfertotlenitést, szintén
nem léphet be a munkahelyére, nem veheti fel a munkat, hianyzasa igazolatlannak mindsiil.

Reggeli iigyelet: Erkezés, gyermekek atvétele 7.00-7.40. kozott, a kapualjban torténik,
testhdmeérséklet - mérés és kézfertdtlenités utan.

Gyermekek atvétele: Minden gyermeket 7.40-8.00. kozott a kapualjban vesziink at,
testhdmeérséklet-mérés és kézfertdtlenités utan.

Hazaadas: 12.30-13.00 kozott, illetve 15.00-t61 a kapualjban torténik.

Délutani iigyelet: 16.00-17.00. kozott a kapualjban torténik.
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4. sz. melléklet: Vészhelyzeti protokoll kihivast jelento viselkedés esetén

VESZHELYZEI PROTOKOLL

Az alabbi kihivast jelentd viselkedések esetén kell kovetni a protokollt:

a) opponalés

b) verbalis és fizikai bantalmazas — kortars, felnétt vagy dnmaga felé

¢) meltdown

d) berendezés rongalasa

e) szokés

f) fenyegetés.
A viselkedés ezen megnyilvanulasai mind stlyosnak mindsithet6k. Sulyossaganak megitélésében
az alabbi szempontokat kell mérlegelni:

a) tartossag

b) gyakorisag

c) kozeg tolerancidja/lehetdségei az elharitasra.
Masok és onmaga testi €pségét stilyosan veszélyeztetd helyzetben mentd hivhato, sziild azonnal
értesitendd.

Lehetséges eljarasrend:

A Iépések egymasra épiilnek. Amennyiben az elsé intézkedés nem sziinteti meg a kihivast jelentd
viselkedést, a kovetkezd szintre kell 1épni.

1. Jegyzokonyv készitése 1 honapon keresztiil STAR modellben. A feltételezhetd okok feltarasa
utan a beavatkozast meg kell tervezni. Amennyiben nem lehet azonositani az okokat vagy a
problémas viselkedés tovabbra is fennall, jelezni kell a munkak6zosség vezetonek, sziilonek.

2. Esetmegbeszélés soran a team tjabb javaslatokat fogalmazhat meg.

3. Amennyiben a javaslatok nem valnak be, akkor konzultacié kezdeményezhet6 a pszichiaterrel,
ha a gyerek szed gyogyszert.

4. Ha nem szed a gyerek gyogyszert, pszichiater felkeresésének javaslasa a sziilonek.

5. Ha a pszichiater nem latja indokoltnak a gydgyszerszedést, az aldbbi 1épések
kezdeményezhetdk:

a. jelzés a vezetdség

b. gyermekvédelem

c. iskolapszichologus felé.
Barmely szinten szupervizor bevondsa lehetséges.

A viselkedés elhdritasara, a gyermek megnyugtatasara alkalmazhat6 technikak:
. kornyezet biztonsagossa tétele

. szabalykartyak alkalmazasa

. szenzoros telitddés elkeriilése, ingerek csokkentése

. kiemelés

. kedvenc megnyugtato targyak, technikak alkalmazasa

. fizikai eltdvolodas a pedagdgus részérdl

. figyelem megvonasa

. kommunikécio6 csokkentése

. tudatos reakci6 adasa

O 0 1N DN B W —
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10. konfliktus megbeszélése

A vezetOség bevonasa:
1. A sziilével valo 2 konzultaciot kovetden sem torténik valtozas, a vezetOség értesitése.

2. Az intézményegység-vezetd bevonasaval Gjabb megbeszélés a sziildvel.
3. Esetkonferencia: vezetdség + sziil6 + pedagdgus.

A dokumentacié fontos részét képezhetik az alabbiak:

a) videofelvételek

b) STAR modell jegyzékonyve

c¢) megbeszélések jegyzokonyvei.

A sziil6 értesitése azonnal:
- tartosan fenndll az adott viselkedés
- amennyiben a gyermek viselkedése veszélyezteti onmaga és/vagy kornyezete testi
épségét, a sziilének haza kell vinnie az értesitést kvetden.
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5. sz. melléklet: Hozzajarulasi nyilatkozat

A természetes személyek személyes adataik kezelésével dsszefiiggd védelme alapvetd jog. Az Eurdpai Unid Alapjogi
Chartéja (Charta) 8. cikkének (1) bekezdése és az Europai Unid miikodésérdl szol6 szerzddés (EUMSZ) 16. cikkének
(1) bekezdése rogziti, hogy mindenkinek joga van a ra vonatkozo6 személyes adatok védelméhez. Ezt a jogot az emberi
jogok és alapvetd szabadsagok védelmérdl szol6 eurdpai egyezmény 8. cikke is biztositja.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmt megerdsito cselekedettel, példaul irasbeli-uton tett
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapul6 és egyértelmii hozzajarulasat adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

A természetes személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozd személyes adataikat hogyan
gyljtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele vagy azokat milyen egyéb moddon kezelik, valamint azzal
Osszefiiggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényre és az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz616 éltalanos adatvédelmi rendeletre hivatkozva intézményiinkben a fénykép- , hang- és képfelvétel készitése, azok
kozosségi oldalrol valo letoltése és harmadik személy szamara torténd tovabbitasa a gyermekekrdl nem engedélyezett
a sziilok szamara.

A gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a személyes adatok
kezelésével osszefliggd kockazatokkal, kovetkezményekkel és az ahhoz kapcsolodo garanciakkal és jogosultsagokkal.
Ezt a kiilonos védelmet foként a gyermekekkel kapcsolatos személyi profilok létrehozasara és személyes adatok
gyujtésére kell alkalmazni az unids intézmények és szervek internetes oldalain kodzvetleniil gyermekeknek kinalt
szolgaltatasok esetén, ideértve példaul az interperszondlis kommunikacids szolgaltatdsokat vagy az online
jegyértékesitést, valamint amikor a személyes adatok kezelése hozzajarulason alapul. (Az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2018/1725 rendelete https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1725&from=BG let6ltés ideje:2023-08-28)

Ha az 5. cikk (1) bekezdésének d) pontja alkalmazando, a kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszert, ha a
gyermek a 13. életévét betdltotte. A 13. életévét be nem toltott gyermek esetében a személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzéajaruldst a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte. (2) Az adatkezeld — figyelembe véve az elérhetd technologiat — észszerti erdfeszitéseket tesz, hogy ilyen
esetekben ellendrizze, hogy a hozzdjarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeleti jog gyakorldéja megadta, illetve
engedélyezte. (Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/1725 rendelete https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1725&from=BG let5ltés ideje: 2023-08-28)

A Kkezelt adatok forrasa és kore

A gyermekekrdl, az intézmény altal készitett fénykép-, hang- és képfelvételek.
Az adatkezelés célja és jogalapja

Informacionytjtas a gyermekek sajat sziilei részére.

A felvétel készitésének ideje: tanév

A felvétel készitdjének intézményegysége:

ovoda iskola utazo

A felvétel felhasznalasaért felelés személy neve, munkakore:

A felvétel felhasznalasanak helye:
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Panasz vagy hozzajarulas visszavonasa esetén irasban a gyermek/tanuld intézményegységének vezetdjéhez/
csoportvezetdjéhez/ osztalyfonokéhez fordulhat.

Neve: email cime:

Az adattovabbitas kore

Az intézmény a gyermekekrol késziilt fénykép-, hang- és képfelvételeket harmadik személy részére nem adja at,
kizarolag a sziilok irdsos beleegyezése esetén.

A kezelt személyes adatok megérzésének idétartama
A nyilatkozat az adott tanévre vonatkozik.
Az érintett személyt megilletd jogok

»14. § Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az e torvényben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére
bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezeld helyesbitse,
illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez vald jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az adatkezeld
korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valo jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezeld torélje (a
tovabbiakban: torléshez vald jog).” (2011. évi CXII. térvény az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=139257.357215 letdltés ideje: 2018-10-24)

f) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkiil tor6lni, ha az érintett visszavonja az 5. cikk (1) bekezdésének d) pontja vagy a 10. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat

Kérjik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozdsokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kirandulasokon kizarolag belsd haszndlatra fénykép késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozdsokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kiranduldsokon kizarolag belsd hasznélatra hangfelvétel késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem
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Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozasokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kirandulasokon kizarolag belsd haszndlatra filmfelvétel késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl fénykép késziilhessen, és az honlapunkon és
a tankeriileti ujsdgban (K&6z¢ép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl hangfelvétel késziilhessen, és az
honlapunkon és a tankeriileti ijsdgban (K6z¢ép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl filmfelvétel késziilhessen, €s az honlapunkon
¢s a tankeriileti ujsagban (K6zép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Intézményiink orszagos gyakorld intézmény, amely az egész tanév folyaman fogad
egyetemi és fOiskolai hallgatokat pedagdgia-tanitasi gyakorlatra és szakdolgozatuk segitségére.

A hallgatdi gyakorlatokhoz olykor kérddivek, pedagdgiai-pszicholdgiai tesztek felvételére
is sziikség van.

Természetesen, mindez a gyermekek személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval (csak
név nélkiil; titoktartasi kotelezettség mellett) valamint az intézményvezetés esetenkénti
engedélyével és folyamatos ellendrzésével lehetséges.

Kérjiik, jelezze, hogy engedélyezi-e gyermeke ilyen irdnyu tevékenységét, megkérdezését.
Engedélyezem Nem engedélyezem

Csoportjainkban ,,zart facebook™ csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozdsen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl fénykép felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!

Engedélyezem Nem engedélyezem

Csoportjainkban ,,zart facebook™ csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozdsen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl hangfelvétel felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!
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Engedélyezem Nem engedélyezem

Csoportjainkban ,,zart facebook” csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozosen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl videofelvétel felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!

Engedélyezem Nem engedélyezem

Budapest, 2023.09.01.

szilo alairasa
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6. melléklet: Megallapodas gyogyszer beadasarol az intézményben

ATUIITOT ..o e e e
(sziil6 neve nyomtatott nagybetiikkel)

kérem a gyermekemmel foglalkoz6 pedagdgusokat és nevelést-oktatast segitd munkakorben
dolgOZOKat, NOZY . ... et nevi
...................................... osztalyba/csoportba jaré gyermekemnek az alabbi részletezett

gyogyszert a szakorvos altal meghatarozott modon €s idében beadjak.

L 0T Ay a4 537
Kiszerelés (hany ml, tabletta): ........ooiiiiii e e
Dobozon talalhatd lejarati id0: ... ...ooeiieii i
AdagOlASa: ...
(hédny mg hatéanyag, hany tabletta, hanyszor egy nap)

Ebbdl az iskolaban beadandd mennyiS€g: ..........oouiiiiiiiiiii i
Mikor kell beadni: ...

Mire kell figyelni (pl. étkezés el6tt, kdzben, utan, stb.):

Anya

Apa:

L £33 10 1S] 0 3174
ALVeVO NEVE €S MUNKAKOTE: ... oottt
AVEVO AlAITASa: et

e A dokumentum 2 hitelesitett példanyban keriilt kiallitasra. 1 a sziilénél, 1 az intézményben marad.

Budapest,

szil6 alairasa

56



7. melléklet: Kareseti protokoll

A sziilot gyermeke altal elkovetett karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli.
Amennyiben a tanulé azonnal helyre tudja allitani az okozott kart— pl.: intézmény
butorzatanak, falanak 0sszefirkalasa —, akkor azt a karrol késziilt jegyzékdnyvben rogzitett
id6pontig meg kell tennie.

Az okozott karr6l minden esetben jegyzOkonyv késziil, foként akkor, ha a kar helyreallitasa
szakember, miiszaki dolgoz6 bevonasat igényli;

A jegyzokonyvben fel kell tiintetni, ha a gondviseld sajat hataskorben elvégezhetd
helyreallitast vallal — ennek engedélyezése a tankertileti igazgatdjanak hataskore.

Ebben az esetben az intézmény vezetdje altal megkiildendd engedélykérés mellékleteként
kell csatolni a jegyzOkonyvet, amelyen fel kell tiintetni:

- az anyagi kartéritést megfizetése sziikséges a karokozo vagy gondviseldje részérol.

A jegyzokonyv két példanyban késziil, amelynek mindkét példanyat be kell kiildeni a
Tankeriileti Kozpontba rongalas, karokozas esetén.

A tankeriileti igazgat6 alairasat kdvetden egy példany marad a Tankeriileti Kozpontnal, egy
példany keriil visszakiildésre az intézmény részére.

A kartérités Osszegét az okozott kar nagysaga, az eset koriilményei (szandékossag,
gondatlansag, stb.) és a vonatkozd jogszabalyok szerint, az igazgatd javaslata alapjan, a
tankeriileti igazgato hatarozza meg.

Amennyiben az intézmény alkalmazasaban 1évé miiszaki dolgozd végzi el a javitést,
anyagkoltség keriil meghatarozasra. Kiilso vallalkozé esetében az altala megadott anyag-

¢s munkakoltség.

e Eset Sziikséges intézkedés

tanul6 azonnal helyre tudja allitani pl. helyreallitja, jegyzOkonyvet nem kell
padfirka felvenni

kar, amely szakember vagy miiszaki

. . ' 0k t kell fel i
dolgozd bevonasat igényli Jegyzokonyvet kel lelveil

a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, a
Tankeriileti Kozpontban engedélyeztetni
kell (tankertileti igazgatd hataskore)

ha a gondviseld sajat hataskorben
elvégezhetd helyreallitast vallal
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engedélyt kell kérni a gondviseld
munkavégzésére e-mailben (a felvett
jegyzokonyvet mellékletként csatolni)

ha kartéritést fizettetne a gondviselével | jegyzOkonyvben fel kell tiintetni

Karokozas esetére érvényes eljarasrend:

A jegyzokonyvet 2 példanyban be kell
A jegyz6kényvben az igazgato6 rogzitia | kijldeni a Tankeriileti Kdzpontba
tényeket, és meghatarozza a kartéritési | a1airasra, és a kartérités 6sszegének

kotelezettséget. meghatarozasahoz.

A jegyzOkdnyvben az igazgatd rogzitia | A jegyz6konyvet nem kell bekiildeni a
tényeket, ¢s nem hataroz meg karteritési | Tankeriileti Kdzpontba.
kotelezettséget.

8. melléklet

Az iskola/kollégium (a tovabbiakban: intézmény) felszerelési targyainak, helyiségeinek

hasznalati rendje

Az intézményben felhalmozott eszkozoket €s berendezési targyakat a tanuldo a megfeleld
szakorakon, tandradkon vagy tanoran kiviili tevékenységek kozben hasznalhatja tanari feliigyelet

mellett.

A tanul6 az intézmény épiiletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszeriien koteles hasznalni. A
tanulé tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszerii hasznalatbol eredé minden
karokozasért a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény 59. §-a alapjan kartéritési
felelosség terheli.

Elvart, hogy a hasznalat utan az eszkdzoket sértetlen, tiszta allapotban, rendezetten adja vissza. A

sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztaranak megrongdlasaért az osztaly tanuloi

egyetemlegesen felelnek, amennyiben a kdrokoz6 személye nem ismert.
Az informatika szaktantermekben tanitasi idon kiviil is csak szaktanar, illetve a rendszergazda
allando, jelenlevd feliigyelete mellett tartozkodhat tanuld. Az informatikai teremben vald

tartézkodas ideje alatt be kell tartani
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- az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban,
- abalesetvédelemmel kapcsolatban, és
- az eszkozok ¢és szamitogépes programok allapotdnak megdrzésével kapcsolatban a

kotelez6 eldirasokat.

Az intézmény jatszéudvara, valamint sportlétesitményei csak tanari feliigyelettel hasznalhatok

a balesetek megeldzése és a gyors segitségnyujtas érdekében.

A tanul6 a tornatermet, szaktantermeket és a miihelyeket a tanorak idején hasznalhatja, tanari
jelenlét, és a helyi szabalyok betartasa mellett. Tandran kiviil csak tanari engedéllyel tartozkodhat

a termekben.

A tanul6 az oltozéket, mellékhelyiségeket, ebédlét csak rendeltetés szerint veheti hasznalatba.

Az ebédlot az étkezési rendben megjeldlt idépontokban hasznalhatja.

A tanari szobakban, irodakban, konyhaban felndttek dolgoznak. Amennyiben a tanuldénak
sziikséges oda belépnie, illendden jelezze szandékat. Ezen helyiségekben 1évé eszkozok (telefon,
szamitogép, fénymadasold, stb.) az ott dolgozdk munkdjat szolgaljak, a tanulé nem hasznalhatja

azokat.

A helyiségeket és az eszkdzoket rendben ¢és tisztan kell hagyni.

Az intézmény épitményeire, mint kerékpar- €s rollertarold, lugas, szerszdmos haz, teraszteto,

konténer, haranglab, stb. felmaszni tilos.

Amennyiben valamely tanuldé az intézmény épiiletében, butorzatdban, eszkdzeiben kart okoz,
személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongalas,
karokozas csak szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznalasaval oldhaté meg, annak

koltsége a kdrokozot, illetve gondviseldjét terheli.
Az intézményi sport- €s taneszk6zok hasznalata tanari engedélyhez €s felligyelethez kotott mind a

tanorak ideje alatt, mind a tanoran kiviili idészakokban (pl.: ugrokotél, labda, goélyalab, jatékok,

stb.).

59



Egymas tulajdonat tiszteletben kell tartani. A tanulok, dolgozok tulajdonaban vagy birtokaban 1€vo
dologban torténd karokozas, rongalas jogi ¢és anyagi feleldsségét a karokozonak, illetve

gondviseldjének kell viselnie.
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intézmény neve

KARESETI JEGYZOKONYV

Felveve: 20. ..o
Kareset helye: ........................ épiilet

KArokozZO Neve: ..o
KAr megnevezese: .......ovvuiiiiniii i

(*Megfelelo széveg aldahuzando)
A kar megtéritésére vonatkozo nevel6tanari, illetve gondnoki javaslat:

Megjegyzés:

alairas

iktatészam

A kar megtéritésére vonatkozo igazgatdi javaslat:

Budapest, 20. ...

igazgatd

A fizetend? kartérités 0sszege:

Budapest, 20. ...

tankeriileti igazgato

61



A PRIZMA ALTALANOS ISKOLA ES OVODA, EGYSEGES
GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI INTEZMENY DOZSA
UTI TELEPHELYENEK

(1134 BUDAPEST, DOZSA GYORGY UT 136.)

HAZIRENDJE
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1. Altalanos rendelkezések
1.1. A Hazirend alapjaul szolgalo jogszabalyok és szabalyzatok

e A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol,

¢ A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz6l6 1999. évi XLII. térvény,

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok
ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyéasanak
rendjérol,

e 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e Szakmai Alapdokumentum,

e Intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

e Helyi Pedagogiai Program.

1.2. Az intézmény dokumentumainak nyilvanossaga

Az intézmény Hazirendje — a tobbi intézményi alapdokumentummal egyiitt - elérhetd az intézmény
honlapjan. A Héazirend 1 példanya megtaldlhatdo a székhely épiilet titkarsagan. Az
intézményhaszndlok kérésére az ligyeletes vezetd a székhely intézményben 7-17 oOrai
id6intervallumban rendelkezésére bocsatja azt, sziikség esetén segiti annak értelmezését.

Minden intézményiinkkel; 6vodai vagy tanuldi jogviszonyt 1étesité gyermek sziildje jogosult a
Hézirend egy példanyara.

1.3. A Hazirend célja

A fenntart6 ltal jovahagyott és a neveldtestiilet 4ltal elfogadott, a DOK, a Sziildi Szervezet és az
Intézményi Tanacs altal véleményezett Hazirend olyan helyi jogszabalygyiijtemény, amely
tartalmazza valamennyi intézményhaszndlo alapvetd jogait és kotelességeit. Biztositja az
intézmény kozosségi életének szervezését, a Pedagogiai Programban foglalt célok megvalosuldsat
¢s az értekek kozvetitését. Eldsegiti az intézmény neveld-oktatd feladatainak ellatasat, a hatékony
gyermek- ¢és ifjusagvédelmi €s egészségnevelési tevékenységet, a kotelezettségekkel szinkronban
1évo gyermeki jogok gyakorldsat, a természeti €s €pitett kdrnyezetiink védelmét.

Betartasa kotelez0 a PRIZMA EGYMI valamennyi intézményhasznaldja szamaéra, kiterjed a
pedagogusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara, a gyermekekre, a sziildkre,
gondviseldkre, - akik a gyermek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket — valamint az intézmény egyéb latogatoira.



A Hazirend — a PRIZMA EGYMI éves munkatervével egylitt — szabalyozza az intézmény belsé
rendjét.

1.4. A Hazirend hatalya

Idébeli hataly: A Hazirend érvényes a nyilvanossagra hozasa utani elfogadasatol a modositasokig,
illetve visszavonasig. Gyermek ¢és sziildje, intézménylink alkalmazottja a nyilvantartasaba vételt
kovetd elsé tényleges munkanapjatol gyakorolhatja jogait, illetve tartozik kotelezettségekkel a
jogviszony megsziinéséig, illetve a szolgaltatasok igénybevételének befejezddéséig.

Személyi hataly:
Kiterjed a tobbcélu intézmény egész kozosségére, az intézményhasznalok teljes korére, akik:
e gyermekek/ tanulok,
o sziilok,
* (gyogy)pedagogusok,
e iskolapszicholégus,
e pedagogiai munkat segitok,
e nem pedagogiai tevékenységet folytatod alkalmazottak,
e azintézmény kiilkapcsolatait képviseld személyek,
e nevelési — oktatasi gyakorlatukat végz6 f6iskolai/egyetemi hallgatok,
e alkalmi vendégek, latogatok.

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed a székhely (1134 Budapest, Vaci Gt 57.) intézmény
épiilete, helyiségei, udvarai és a 1139 Budapest Lomb u. 20. és 1134 Dézsa Gyorgy ut 136.
telephelyére. Az intézmény teriiletén kiviil torténd, de intézményiink altal szervezett és
lebonyolitott programok helyszinein (tanulmanyi kirandulas és séta, mozi, szinhaz, erdei iskola,
sporthelyszinek, stb.), valamint megkdzelitésiiket lehetdvé tevd valamennyi utvonalon és

jarmiivon is kotelezd a Hazirend betartésa.

1.5. A Hazirend elfogadasa, feliilvizsgalata

A Hézirendet az intézmény vezetOsége késziti eld, és a neveldtestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, ill. modositasakor a Sziild1 Szervezet, a Didkonkorményzat és az Intézményi
Tanacs véleményezési jogot gyakorol.

A Hazirend feliilvizsgalatara a kdvetkez6 esetekben kertil sor:
e torvénymodositas esetén,
e intézményi alapdokumentum valtozasa esetén,
e anevelGtestiilet tobbségének (50%+1£06) javaslata alapjan,
e avezetdség javaslatara,
e fenntartoi felszolitasra (torvényességi aggaly),
e agyermekkdzosség nagyobb csoportjanak (50%+1 £0) kérésére.
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2. A gyermeki jogok biztositasara vonatkozé szabalyok

A gyermek a jogait gy gyakorolhatja, és jogaival ugy ¢élhet, hogy azzal mésok érdekeit ne sértse,

valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

8.1. Személyiségi jogok

Az intézmény dolgozdi kotelesek tiszteletben tartani a gyermekek személyiségi jogait, igy
kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz wvald jogat, Onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, ill. maganélethez valo jogat, valamint emberi méltosagat.

Részleteiben:

a gyermeknek joga, hogy az intézményben biztonsagban, egészséges kornyezetben
foglalkozzanak vele,

az alkalmazottak nem hozhatnak olyan dontést, nem cselekedhetnek gy, hogy az a
gyermek személyiségi jogait €s emberi méltosagat sértse; el kell kovetniiik mindent annak
érdekében, hogy a gyermek személyiségi jogai érvényesiiljenek,

az alkalmazottakra vonatkozoan kotelezd a titoktartasi kotelezettség és az adatvédelmi
torvény betartasa,

az informdciods dnrendelkezési jog alapjan az intézmény biztositja azt, hogy a gyermekrol
nyilvantartott személyes adatok tarolasi modjardl, valamint a gyermekrdl nyilvantartott
személyes adatok valddisagardl a sziild tajekozodjon. (A tajékoztatast az érintettek szobeli
vagy irasbeli kérelmiikre, az adatnyilvantartast végz0 személy, valamint az igazgato,
tagintézmény vezetd munkaidejében kaphatjadk meg. A gyermek sziildje kérheti - a helyes
adatok igazolasa mellett — a nyilvantartott személyes adatok torlését, helyesbitését.)

az intézmény koteles az intézmény szervezése soran mindig olyan mddszert alkalmazni,
amely visszavezethetd pedagogiai, pszichologiai eszkdzokre, szempontokra, modszerekre,
a gyermek csaladi élethez vald joga védelmében tilos a gyermek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemi negativ megnyilvanulés, megkiilonboztetés.

A gyermek személyiségi joganak gyakorldsa nem korlatozhat madasokat e jogainak

érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottainak egészségét, testi épségét, ill. nem korlatozhatja az életkori sajatossdgokat
figyelembe véve a kultara atadasdhoz valo jog feltételeinek megteremtését, fenntartasat.

8.2. A kiilonleges gondozashoz, rehabilitacios céla ellatashoz valé jog

A gyermeknek joga, hogy allapotanak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban, és egészségligyi feliigyeletben részesiiljon:

ennek érdekében joga, hogy képességeinek, adottsdgainak, diagnodzisanak megfeleld
fejlesztésben és terapias célu foglalkozasban részesiiljon,

a jogszabalyi elOirdsoknak megfeleléen igényelheti a modszertani intézmény
szolgaltatésait.
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A gyermek, ill. a gyermek tdérvényes képviseldjének joga, hogy az elére meghirdetett
idépontokban az évedat, iskolai csoportfoglalkozdsokon, fejlesztéseken, terapidkon,
vizsgalatokon részt vegyen.
A sziilének joga, hogy:

o cgyiittmlikodjon a szakemberekkel,

e konzultaljon a szakemberekkel gyermeke fejlddésének érdekében,

e panasz, sérelem esetén az igazgatohoz, intézményegység-vezet6hoz forduljon.

8.3. Tajékozodashoz, véleménynyilvanitashoz valo jog

A gyermek, ill. a térvényes képviseldjének joga, hogy a véleménynyilvanitasi jog alapjan
hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz
sziikséges eljarasokrol. A tdjékoztatas rendje a kovetkezo:
e azintézmény alapdokumentumai nyilvanosak, elérhetd helyen keriilnek elhelyezésre,
e aszilo széban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét €s ezt az intézmény szakemberei,
a dokumentumokba valo betekintés, illetve szobeli tajékoztatds nytjtasaval biztositjak.

A gyermek ¢és torvényes képviseldjének joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson a
szakember munkajarol, kérdést intézzen a vezet6hdz, szakemberhez és tdjékoztatast kapjon a
személyét érintd kérdésekrol.

2.4. A Prizma EGYMI-vel 6vodai és tanuldi jogviszonyban all6 gyermekek kiilon jogai

A PRIZMA EGYMI-vel tanul6i jogviszonyban all6 gyermek esetében biztositott az egyenld
banasmod kovetelményeinek teljesitése. Minden ellatott gyermek/tanulé alapvetd joga, hogy -
¢letkordnak és fejlettségi szintjének megfeleléen — biztonsdgban és egészséges kornyezetben
neveljék-oktassak, iskolai tanulméanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével,
sportolasi és étkezési lehetdséggel alakitsdk. Az intézmény megteremti a feltételeket az emberi,
gyermeki és tanuloi jogok egyéni €s kollektiv érvényesitéséhez, valamint kotelezettségeik
teljesitéséhez.

Minden 6vodas gyermeknek €s tanulonak joga van ahhoz, hogy:

e atanuloi jogviszonyon alapuld jogait gyakorolja,

e a koznevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, étrendjét ¢és tanulméanyi rendjét differencialtan, koranak, allapotanak
megfelelden, valtozatosan allitsak 6ssze, annak érdekében, hogy személyiségét szabadon
kibontakoztathassa,

e védelmet biztositsanak szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben,

e cllene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak,

e a lehetéségekhez mérten - nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben
részesiiljon, illetve ezért 6t hatranyos megkiilonboztetés ne érje,

o vallasi, vilagnézeti meggydz6dését tiszteletben tartsak,

e véleményének kulturalt formaban, szabadon hangot adjon, és javaslatot tegyen az iskola
kozosségi életével kapcsolatban,
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maganszférajat felndttek ¢€s gyermektarsai tiszteletben tartsdk: 6szi, téli, tavaszi, nyari
sziinetekben, tanitas nélkiili pihendnapokon csaladja €s sajat maga dontson programjairol
¢és tevékenységérol,

kiilonleges gondozasban részesiiljon: egyes felmentésekkel 6, vagy sziil6je €ljen, szdmara
sziikséges specialis foglalkozasokban részesiiljon,

részt vehet diakkorok, didk sportkorok munkajaban, és kezdeményezheti azok l1étrehozasat;
¢lhet mindazokkal a jog-és hataskorokkel, feladatot vallalhat, amelyek valasztott
tisztségébol, feleldsi megbizasabol fakadnak,

irasban (akar sziil6i segitséggel, vagy sziilgje altal) kérdést, kérést intézhet az intézmény
vezetdihez és pedagogusaihoz, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kell kapnia,

véd6—ovo eldirasok (balesetvédelem, tlizvédelem) betartasaval, felnétt feliigyeletében,
rendeltetésszeriien hasznalja az iskola konyvtarat és sportlétesitményeit és azok
felszereléseit,

a Gyermekvédelmi Torvény altal meghatarozott kedvezményes juttatdsokban (szocidlis
kedvezmények, tarsadalmi juttatdsok) részesiiljon,

az iskolai napkozis foglalkozas keretében délutanonként lehetdség szerint legalabb 45 perc
szabadban torténd jatékos testmozgasban részt vegyen,

barmilyen problémaval neveldit, osztalyfonokét, a didkonkormanyzatot, az intézmény
vezetdjét, igazgatd helyettesét, gyermek-¢és ifjusagvédelmi felelosét megkeresse; érdekei
védelmében segitséget kérjen és kapjon,

tanitasi 6rakon kiviil is minden segitséget megkapjon, ezért részt vehet:

o tanuldszobai foglalkozéason,

korrepetalo ¢€s fejlesztd foglalkozasokon,

logopédiai megsegitésen,

terapias foglalkozasokon,

szakkorokon,

tanulmanyi versenyeken és palyazatokon,

iskolan kiviili rendezvényeken,

iskolaorvosi és iskolafogaszati rendelésen,

0O O O 0O O 0O O O

osztalyfonoki ¢és sziili kérésre gyermekpszichiatriai és gyermek pszichologusi
terapian,
o fakultativ hit-és vallasoktatason.

Egy munka vagy feladat elvégzésére — onkéntes alapon - didkkorok szervezddhetnek. Didkkori
munkaban a sziilék irasbeli engedélyével vehet részt a tanuld. Az engedélye a terem, hely,

pedagdgus biztositasaban nyilvanul meg. Intézményiink sajatossagaibol addédoan, segitd
pedagogus vezetésével, irdnyitasaval torténik a munka.

2.4.1. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és

formai

Az osztalyfonokok/csoportvezetok a tanuldcsoportjuk igényeihez és sziikségleteihez igazodva
tajékoztatjak a tanulokat az iskolai munkatervrdl, a soron kdvetkezd iskolai programokrol, aktualis
tudnivalokrol.
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A gyermek/ tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasardl folyamatos visszajelzést kap pedagogusaitol
szoban, illetve tantdrgyanként havonta legaldbb egy alkalommal az elektronikus napldban
megjelend értékelés formajaban is.

A tanulok jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kdzvetleniil vagy valasztott képviseldik utjan — az
iskola vezetdségéhez, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz
fordulhatnak: feltehetik kérdéseiket, kozolhetik véleményiiket, javaslatokat tehetnek.

A Didkonkormanyzat a tanuloi kozosség 6 érdekképviseleti szerve. Miikodésének részleteit a
Didkonkorményzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A Didkodnkormanyzat tagja lehet minden tanuld, érdekeit a didkonkormanyzatot patronalo tanar
segit érvényre juttatni.

A Diakonkormanyzat képviselete:
e didkonkormanyzatot segitd tanar,
o 4.5,6.,7.,8., osztaly altal delegalt 2-2 tanulé.

A Diakonkormanyzat jogai:

e dontési jog a DOK munkatervével kapcsolatosan,

e rendelkezési jog 1 tanitas nélkiili munkanap programjanak meghatarozasaval,

e azintézmény barmely helyiségének ingyenes hasznalati joga (felndtt feliigyelete mellett),

e véleményezési — és javaslattevd jog a gyermekkdzosség nagyobb csoportjat érintd
programokban, dontésekben,

e cgyetértési jog az iskola életét érintd valamennyi kérdésben és az alapdokumentumok
elfogadasaban.

A gyermekkozdsség nagyobb csoportja: a beirt gyermeklétszam 50%-a +1 6.
2.4.2. A sziiloi érdekképviselet

A sziil6k jogaik gyakorlasara a gyermek érdekében kotelesek. Jogaik kollektiv érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében Sziiléi Szervezetet hozhatnak 1étre. A Sziil6i Szervezet dont
sajat mikodési rendjérdl, munkatervének elfogadésarol, tisztségviseldinek megvalasztasarol,
tovabba arrdl, hogy ki lassa el a sziilok képviseletét az Intézményi Tanacsban.

A szililok jogositvanyait az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

2.4.3. Az egyéni érdekképviselet lehetoségei

A gyermek ¢és torvényes képviseldjének joga, hogy egyéni érdeksérelem esetén eljarast inditson.
A sziilé az igazgatohoz vagy a sziiléi érdekképviselethez fordulhat segitségért az 6t ért sérelem
orvoslasara.

Ha a tanul6 gy itéli meg, hogy (barki ltal, barmilyen jellegli) sérelem érte, joga van:
e szaktanarahoz,
e osztalyfonokéhez,
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e a didkonkorményzatot segitd tanarhoz,
e azintézményegység vezetOhoz,

e azigazgato helyetteshez,

e azigazgatohoz fordulni panaszaval.

3. A gyermeki és sziil6i kotelességek teljesitésének szabalyai
3.1. A személyiségi jogok biztositasa

A gyermek és sziilé kotelessége a gyermektarsak, sziil6tarsak és az intézmény alkalmazottjai
emberi méltosaganak és személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa.

3.2. A Hazirend betartasa

A gyermek és a sziilé kotelessége, hogy megtartsa az intézmény Pedagodgiai Programjaban,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és a Hazirendben foglaltakat. Aki a Hazirendet stlyosan
megsérti felelésségre vonhato.

A gyermek kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez igazodva - szakember feliigyelete
mellett - kozremlikodjon sajat kornyezetének rendben tartasdban.

3.3. A sziilok kotelességei

e Biztositsa gyermeke rendszeres megjelenését a foglalkozasokon. fejlesztésre alkalmas
allapotban (kipihenten, tisztan, nem ¢hesen, a sziikséges gyogyszerek beadasaval)

e Hianyzas és betegség esetén jelezzen a szakembernek vagy az ligyintézének.

e Epilepszias rohamrol, betegségekrdl, gyogyszerszedésrdl nyilatkozatot toltson ki. Az életet
kozvetleniil veszélyeztetd allergia esetén a sziilé6 gondoskodjon EpiPen rdl. Errdl a sziilo
nyilatkozatot tolt ki. Az intézmény minden telephelyére 1-1-1 db EpiPen beszerzése
sziikséges.

e Gyermekét tisztan, apoltan, megfeleld testi higiénével hozza/kiildje az intézménybe.

e Az ¢plletben ¢és annak udvaran elhelyezett felszerelésekre, terdpids eszkozokre,
berendezési targyakra koteles vigyazni.

o Karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli.

o A gyermek atadasatol illetve atvételétol a sziil felelés a gyermekéért. (Atadas: 7:45 eldtt
az ligyeletesnek, 7:45 utan az osztalyban dolgozdknak személyesen.) Az 6nalldan
kozlekedd gyermek testi épségéért, tetteiért az intézményen kiviil a sziild felelds. Sziild
koteles irasban jelezni, amennyiben gyermeke onalloan kozlekedik otthona és az iskola
kozott.

e A tanitasi id6 befejezése utan a tanulasban akadalyozott gyermekek sziilei a portan, az
értelmileg akadélyozott és autista gyermekek sziilei egyéni egyeztetés alapjan az
osztalytermeknél varhatjak gyermekiiket. A varakozoé sziilok a tanitas rendjét nem
zavarhatjak, csak a folyoson varakozhatnak.

e Ez aldl kivételt csak az intézmény altal szervezett — eldre irdsban meghirdetett - kiilsés
programok képeznek, melyre a gyermekek felnott kisérettel mennek.

e Valamennyi tabor/intézményen kiviili program szervezése a szllok igényei szerint,
nyilatkozatuk birtokdban és anyagi hozzajarulasukkal valosul meg.

Az intézménnyel-6vedat és tanuldi jogviszonyban allé gyermekek sziileinek kiilon kotelessége:
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e agyermek hianyzésa soran az étkezés lemondasa,

e Dbetegség esetén az orvosi igazolas atadasa a szakembernek,

e szakért6i kontroll vizsgéalatok eredményeirdl a szakemberek tajékoztatasa,
e gyermeke szdmara valtéruha, cipd biztositasa,

e {innepek, rendezvények alkalméval megfeleld innepld ruha biztositasa.

3.4. Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanulék kotelességei

e Egyénileg felelds a tantermek, miihelyek, folyosok, tornaterem, udvar és a személyes
kornyezetének tisztasagaért, az intézmény felszereléséért, a kozos és személyi tulajdon
megorzéseeért, védelméért. Kozremitkodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott
eszk6zoknek rendben tartasaban.

e Vilasztott tisztségét, megbizasat lelkiismeretesen teljesitse.

e Intézmény vezetdi, tanarai, pedagogiai munkat segitok, irodai és technikai dolgozok,
iskolaorvos, védond, pszichologus kéréseit kotelesek figyelembe venni €s azok szerint
cselekedni.

e Az intézmény valamennyi (fentebb felsorolt) munkatidrsa emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa. Masok bantalmazasa, megaldzasa, egészségének veszélyeztetése mar
elsé esetben is sulyos biintetéssel vagy fegyelmi eljarassal biintethetd, akar polgari/blintetd
peres eljaras keretében a mindenkori torvényben meghatarozott formaban.

e Kulturalt viselkedés és beszédmodor mindenki szamara ¢s mindenki iranyaban koételezd!
Tragar, durva tonus senki szdmara sem megengedett.

e A tanuld, sziiléje kozremiikodésével koteles az altala okozott kart megtériteni, a
mindenkori térvényi szabalyozas mértékében.

e Baleset — és tlizvédelmi helyzetek, illetve a fennallo kozvetlen veszélyt, személyi sériilést,
azonnal jelezze a csoporttal tevékenykedd pedagogusnak, illetve a kdzelben tartozkodd
felnottnek.

o Veszélyes eszkozoket (pl. tankonyha, miihelyek) és szamitégépeket a tanuld csak
pedagogus feliigyelete mellett hasznalhat.

A tanulok legfontosabb munkaja a tanulas, ebbdl fakado kotelességeik:

e Minden tanitasi oran felkésziilten megjelenni, taneszkozeikkel és tajékoztato fiizetiikkel.

e Mulasztasaikat a kovetkezd ordra potolniuk kell, hosszabb hidnyzés esetén a pedagogus
altal megadott idépontig.

o Kotelesek a kotelez6 és a valasztott tanorakon, foglalkozasokon részt venni és
fegyelmezetten dolgozni.

e Nincs joga a pedagogust €s tarsait zavarni az oran ¢és egyéb foglalkozasokon.

e Az irasbeli ellendrzéseken (dolgozatoknal) jelen legyen és megirja azokat.

o A tajékoztato flizet, az E- kréta és és az email-es kommunikaci6 a pedagogus és a sziild
elsddleges informacids csatorndja. Az iskola barmely irasos lizenetének aldirdsa a sziilok
kotelessége, sziildi alairds hidnya beleegyezést, tudomasul vételt jelent. A tajékoztaté fiizet
elvesztését azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek.
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A pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan Kiviili rendezvényeken elvart
tanuloi magatartas:

Az iskola teriiletén kiviil torténd, de intézményiink altal szervezett és lebonyolitott programok
helyszinei (tanulmanyi kirandulds és séta, mozi, szinhaz, erdei iskola, sporthelyszinek, stb.),
valamint megkozelitésiiket lehetévé tevo valamennyi utvonal és jarmi esetére is érvényesek a
Hézirend elvarasai, ajanlésai: a kulturalt egymasra és masokra is tekintettel 1év0 magatartas. Kiilsé
helyszinen a tanul6 iskolajat képviseli.

4. A targyi feltételekkel osszefiiggd miikodési szabalyok

4.1. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A székhely, tagintézmény ¢&s telephely épiileteket, az épliletek helyiségeit, berendezéseit
rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

A sziilok, gondviseldk az intézményi menedzsment €s a pedagoégusok fogaddorain, sziiléi
értekezleteken, linnepségeken, rendezvényeken és nyilt napokon tartézkodhatnak az
intézményben. Mas jelenlétek, - kiillondsen a csoportszobakban, tantermekben, terapias és
fejlesztdszobakban - eldzetes egyeztetéshez €s igazgatdi engedélyhez kotottek.

A székhely intézmény bejaratat portas ellendrzi. Belépés és bent tartdzkodas azok szdmara,
akik nem allnak jogviszonyban intézményiinkkel, csak eldzetes egyeztetés és igazgatoii
engedély alapjan lehetséges. Az intézmény hivatalos latogatoit a portas telefonon jelenti a
titkarsagra. Fogadasukrol az iskolatitkar, illetve az tigyeletes vezetd gondoskodik.

Az intézményben minden sziilének joga van arra, hogy gyermeke iigyében rendkiviili
meghallgatast kérjen a vezetdségtol, vagy barmely munkatarstol, ha gyermeke allapota,
varatlan koriilmények azt indokoljak. A bejelentett igény eseti egyeztetést kivan a
vezetOség 1észérdl. Az egyeztetett idOpontban a sziild szamara biztositjuk a
benntartdzkodast, az érdemi megbesz¢lés koriilményeit

Gyermekcsoport feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat az intézmény helyiségeiben. A
helyiségek tisztasagaért, a berendezések épségéért minden gyermek egyénileg is felelds. A
gyermek altal okozott kart a sziilonek, gondviselének kell megtéritenie.

Az intézmény helyiségeit meghatarozott alkalmakkor bérmentesen hasznalhatja a Sziil6i
Szervezet, valamint pedagdgusi feliigyelet mellet a DOK.

Az iskolai intézményegységben a tanitasi id0 befejezése utan a sziilok a portan varjak

gyermekeiket. Az értelmileg akadéalyozott tanulok tagozatan, valamint az autizmusban
érintett tanuldk tagozatan — amennyiben pedagdgusai véleménye alapjan a tanulod
sziikségletei ezt indokoljak — a sziil6k a pedagogusokkal egyeztetett iddpontban az
osztalyterem el6tt, illetve az 61tozOben varjak gyermekeiket.

Az 1. osztalyos tanulasban akadalyozott tanuldink sziilei — igénylik szerint - szeptember
elsd 2 hetében felmehetnek (reggel és délutan) gyermekiik osztalyterme elé, nem zavarva
a nevel6-oktatd munkat.

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 gyermekek részére a tanitas nélkiili
munkanapokon, valamint az 0szi, téli és tavaszi szlinet munkanapjain, indokolt esetben —
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irasbeli szilo kérelemre - feliigyeletet biztositunk. A tanitdsi sziinetekben helyiségek,
berendezési tdrgyak hasznélatdra ugyanazok az allagmegovasi €s védd-ovo rendszabalyok
vonatkoznak, mint a tanitasi napokon.

e A nydri sziinetben az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6 gyermekek feliigyelete az
erre vonatkozé aktudlis jogszabalyok €s fenntartdi utasitas szerint torténik.

e A PRIZMA EGYMI-ben konyvtar all a dolgozok €s a tanuldk rendelkezésére. A konyvtar
nyitva tartasa, illetve a kdlcsonzési idépontok az éves munkatervben keriilnek rogzitésre.
A tanulok a kdlesonzott tan- és egyeb konyveket kotelesek 1dore, épségben visszavinni. A
megrongalddott, vagy elveszett konyveket a tanulonak a sziilé segitségével meg kell
téritenie.

e Lehetdség van — minden osztaly /csoport szdmara konyvtari orak megtartasara, ahol az
iskola konyvtarosa, €s a csoporttal foglalkozo pedagogus is jelen van.

e Az intézmény ¢és telephelyeinek belsd tereiben engedély nélkiil tilos kép- és hangfelvételt
késziteni, azt barmilyen forméban kézzétenni. Erre az igazgatd, vagy helyettese adhat
engedélyt.

4.2. A létesitményhasznalathoz kapcsolodo felelosségek

Az intézmény minden dolgozdja és minden gyermek egyarant felelos:
e az¢piiletek védelméért, dllaganak megdrzéséért (ezért kulcsot csak a dolgozok kaphatnak),
e az ¢piiletek rendjének, tisztasaganak megdOrzéséért,
e az energiatakarékos életmodért,
e tliz-, baleset-, ¢s munkavédelmi szabalyok megismeréséért és betartasaért.

Az intézmény dolgozoinak joga, hogy az épiiletek valamennyi helyiségét és létesitményét —
rendeltetésének megfeleléen — hasznalhassa. A hasznalathoz a helyiség felel6sének engedélye
sziikséges. A berendezések, felszerelések épségéért, rendjéért — a hasznélat ideje — alatt a
hasznalatba vevd felel. A helyiségekbdl targyakat elvinni csak a helyiség feleldsének
engedélyével, atvételi elismervény ellenében szabad.

Az oktatashoz kapcsolddd szemléltetd és oktatdstechnikai eszkozok, felszerelések cseréjét a
szertaros kolléga biztositja nyilvantartas alapjan.

5. Testi-lelki egészségvédelem; véd6-0vo rendszabalyok

5.1. Az intézmény védo-6vo elbirasai

5.1.1. Egészségvédelmi szabalyok

Az intézmény teriiletén, valamint az intézmény 4altal szervezett programokon minden
intézményhasznal6 szamara tilos a szeszesital-, kabitd- és boditoszer fogyasztasa és tartasa, illetve
alkohol ¢s kabitdszer altal befolyasolt allapotban valdé megjelenés.

A nemdohanyzok védelmérdl az 1999./XLIIL torvény alapjan az intézmény alkalmazottai, az
intézményi szolgaltatasban részesiild gyermekek és sziileik, valamint a latogatok és vendégek a
PRIZMA EGYMI teriiletén nem dohanyozhatnak. A szabaly megszegése egészségvédelmi birsag
kiszabasaval jar. A dohanyzo tanuldkkal szemben az igazgato fegyelmi eljarast kezdeményezhet.
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5.1.2. Balesetvédelmi és egészségovo eljarasok

A gyermek az intézményben csak egészségesen jelenhet meg. (Fert6zo betegség, laz,
hanyés, hasmenés esetén maradjon tavol!).
A kronikus betegségek, gyogyszerérzékenység tényét, rendszeres gydgyszerszedést a
sziil0 koteles irasban jelezni. Sziild irasos kérelmére az intézményben is megkaphatja
gyermeke az allandoan szedett gyogyszert, amennyiben errdl szakorvosi javaslatot hoz
be, és a gyogyszert eredeti bontatlan csomagolasaban juttatja be névre szoloan.
Az 6vodaban és iskoldban — az egyéni képességeknek megfelelden - oktatni kell a gyermek
biztonsaganak ¢és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat
¢s viselkedési formakat.
Az iskolai nevel6k a tandrai és egyéb foglalkozasokon, valamint az tigyeleti beosztasukban
meghatarozott idében kotelesek a rdjuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megeldzési szabalyokat a
gyermekekkel betartatni.
Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki ordkon a tanulokkal ismertetni kell az egészségiik
¢s testi épségiik védelmére vonatkozo elodirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jard
veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformakat. Az osztalyfonokoknek
feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald szabalyokkal a kovetkezd
esetekben. A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran ismertetni kell:
o Az iskola kdrnyékére vonatkoz6 kozlekedési szabalyokat,
o A Hazirend balesetvédelmi eldirasait,
o A rendkiviili esemény bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési
utvonalat, a menekiilés rend;jét,
o A tanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban,
Figyelmeztetni kell a tanuldkat a tanulmanyi kirdnduldsok, tdborozasok alatti
veszélyekre,
o Sziinetek eldtt az idénybalesetek veszélyeire felhivjuk a tanulok figyelmét.
A menekiilési utvonal rajza és a legfontosabb segélyhivd telefonszdmok minden
helyiségben kifliggesztésre keriilnek.

5.1.3. Teendok baleset és vészhelyzet esetén

A gyermek feliigyeletét ellatd alkalmazottnak a gyermeket ért barmilyen baleset, sériilés
vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:
o a sériiltet elsdsegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia,
o a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast lehetdség szerint meg kell sziintetnie,
o minden gyermekbalesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézmény
vezetdjének,
o a tanuldi balesetet - a sziikséges intézkedések megtétele utan - haladéktalanul
jelezni kell a munkavédelmi képviseldnek, aki a jegyzokonyvet és a jelentést
elkésziti.

E feladatok ellatasdban a baleset szinhelyén jelenlévd tobbi neveldnek is részt kell vennie.

A balesetet szenvedett gyermeket elsdsegélynyujtasban részesitd dolgozo a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért.
Az intézményben tortént mindenféle balesetet, sériilést azigazgatonak ki kell vizsgalnia.
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A székhely intézményben — a tanul6i balesetek megelézése érdekében — zarva tartjuk
azokat az ajtokat, amelyeken keresztiil tanuloink az épiilet intézménylink altal hasznalt
tertiletén kiviili részeibe juthatnak.

Ha a vészhelyzetet gyermek észleli elsoként, azt haladéktalanul jelzi pedagdgusanak,
illetve a kozelben tartozkodo felnéttnek. O haladéktalanul jelzi a fennalld helyzetet a tiiz-
¢s balesetvédelmi feleldsnek és az intézmény vezetdségének, akik sziikség esetén értesitik
a megfeleld szerveket. A vészhelyzet megoldasa utan az esetrdl jegyzokonyv késziil.

5.2. Rendkiviili események - vészhelyzet, katasztrofa, bombariado

Bombariado, tlizriado és egyéb rendkiviili esemény esetén az intézmény (telephelyek) épiiletét
mindenki kdteles elhagyni. A tanuldk a csoportban 1€v6 neveld vezetésével hagyjak el az épiiletet
panikkeltés nélkiil, a kijelolt menekiilési itvonalon. A termet nyitva kell hagyni. Az igazgatot,
intézményegység- vezetdt, munkavédelmi feleldst, tizemeltetési koordinatort értesiteni kell.

5.4. A gyermekek testi-lelki egészségvédelmét szolgalé szakemberek az 6vodaban,

iskolaban

Egészségnevelés és kornyezettudatos magatartas kiemelt teriiletként van jelen Helyi Pedagogiai
Programunkban és a mindennapi nevelémunkaban.
Test-lelki egészségvédelmet segitd szakemberek:

iskolaorvos,

védono,

gyermek fogszakorvos,
pszichologus.

Az iskolaorvos ¢és a védond heti egy alkalommal dolgozik iskolankban. Fizikai vizsgalatokat,
parazitasziiréseket, altalanos vizsgalatokat €s vakcindzast végeznek. Szilikség szerint szakorvoshoz
iranyitjak a gyermekeket. Evi egy alkalommal fogaszati sziirésre kisérik kollégaink tanuléinkat.

A szilot — ilizend fiizeten keresztiil — eldre tdjékoztatja az intézmény az iskolaorvosi
vizsgalatokrol, véddoltasokrol, fogorvosi sziirésrol.

A sziilének joga van az orvosi beavatkozéast irasban megtagadni. Amennyiben az
iskolaorvos vizsgalata alapjan szakorvosi ellatast lat sziikségesnek a gyermeknél, ezek
lehetove tételéért, elvégeztetéséért a sziild felel. A véddoltasrol hazi gyermekorvosi
igazolast a sziilé 14 napon beliil koteles atadni a gyermek osztalyfonokének, aki tovabbitja
azt az iskola-egészségligy szakembereinek.

6. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

6.1. Iskolai felvétel, atvétel eljarasrendje

Intézményiink felvételi korzete — elsdsorban - a XIII. keriilet kdzigazgatasi teriilete.
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Ovodasaink és iskolds tanuldink sajatos nevelési igényli gyermekek. Felvételilk, tobbségi
ovodakbal és iskolakbol valo atvételiik, a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott életkorban,
csak a Szakértdi Bizottsag szakértdi javaslata alapjan torténhet.

A tanuloi jogviszony keletkezése a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelden torténik. Az iskolai
beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek alapadatait igazolo kartyat, a lakcimkartyat, TAJ szamat
¢s az érvényes szakértdi javaslatot.

Ha a gyermeket az iskoldba — szakértdi vélemény, és/vagy jegyzoi hatdrozat ellenére -nem irattak
be, az intézmény vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint
illetékes Korményhivatalt. Az illet¢kes Kormanyhivatal értesitése kotelezd az intézmény szamara
akkor is, ha olyan gyermeket, tankdtelest vett fel, illetve vett at, akinek lakohelye/tartézkodasi
helye nem a nevelési-oktatasi intézmény székhelyén van.

Intézménylink kijelolt kozoktatasi egység, ezért gyermek/tanuldi felvétele esetében sorsolasra nem
keriil sor. Gyermeket csak szakvélemény hidnyaban utasit el az intézmény. Helyhiany esetén az
igazgato egyeztet a fenntartdo Kozép Pesti Tankeriileti Kdzponttal, és a Szakértdi Bizottsaggal.

A tankotelezettség — a szlilo valasztasa alapjan — iskoldba jarassal vagy egyéni tanrend szerint
tanulokként teljesithet. Ha az intézmény vezetdje szerint a tanuld szamara hatranyt jelent, hogy
tankotelezettségének egyéni tanrend szerint tanulokként tegyen eleget, vagy az igy elkezdett
tanulmanyok befejezésére nem lehet szamitani, koteles errdl értesiteni a gyermek lakohelye, ennek
hianyéban tartozkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt.

6.2.Tanuloi jogviszony megsziinése

A tanuldi jogviszony megsziinésénél az erre vonatkoz6 jogszabalyok alapjan jarunk el: a sziil6t,
gondviselOt az intézmény irasban értesiti.

A tanuldi jogviszony megszlnik, ha a gyermek az intézményben tanulmdényait befejezte vagy
masik kozoktatdsi intézménybe tavozott. Az igazgatd tanuldi jogviszonyt megsziintethet, ha a
tanuld6 mar nem tankdteles kord. Ez utobbi esetben a megsziinésérdl irasban értesiti a tanulot,
illetve gondviseldjét.

Ha a tankoételes tanulod az iskola utolsd évfolyamanak elvégzése utan nem jelentkezik masik
iskoldba, az igazgatd ¢értesiti a tanuld lakhelye/ tartozkodasi helye szerint illetékes
korményhivatalt.

Tobbszori fegyelmi vétség okéan, neveldtestiileti dontés alapjan fegyelmi hatarozattal a vétkes
tanul6 eltanacsolhatd intézményiinkbol.

6.3. A gyermekek osztalyba, csoportba sorolasa

A Szakért6i Bizottsag szakért6i véleménye alapjan torténik tanuldink, 6vodasaink csoportba
soroldsa. Amennyiben a szorgalmi iddszak folyaman felmeriil, hogy a gyermek fejlodése
szempontjabol nem az optimalis csoportba, osztalyba keriilt, az osztalyfondk/csoportvezetd az
igazgatd 4altal megbizott vezetdvel egyeztetve megtorténhet az atsoroldsa, amennyiben
tagozatvaltas valik sziikségessé, igy kérheti a gyermek/tanuld rendkiviili feliilvizsgéalatat a
Szakértdi Bizottsag vezetdjétol, majd a javaslatnak megfelelden jar el.
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6.4. Elektronikus naplohoz val6 hozzaférés modja

A tanulok osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztésait, késéseit, tovabba dicséreteit €s
elmarasztalasait a pedagogusok a digitalis naploban rogzitik. A sziilok szamara az iskola
jogosultsdgot ad az eldbbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez, amelyhez jelszavas védelmet
biztosit. Az elektronikus naplé az intézmény honlapjarol elérhetd. A felhasznaloi névvel, jelszoval,
a feliilet hasznalataval kapcsolatban az osztalyfonokok/csoportvezetdk nyujtanak segitséget.

6.4. Az osztalyozo-, javito- és potlo vizsgak eljarasi szabalyai

Az osztalyozo-, €s javitovizsgakra - a neveldtestiilet dontése alapjan - az éves munkatervben
meghatarozva junius, janudr illetve augusztus honapban, a sziilok eldzetes tajékoztatasaval keriil
sor. Az osztadlyozovizsgara jelentkezni nem kell, a behivasra automatikusan sor keriil a
jogszabalyok altal meghatarozott esetekben (egyéni tanrend szerint tanuldi jogviszony, magas
szamu igazolt mulasztas, szakértdi bizottsagi javaslat, neveldtestiileti dontés). Amennyiben valaki
az osztalyozdvizsgéan igazolt ok miatt nem tud megjelenni, irdsban kérelmezheti az igazgatonal a
vizsgéra vald behivast a hidnyzas okanak megjeldlésével. Az igazgatd orvosi, javitdintézeti és
rendOrségi igazolas esetében mérlegelés nélkiil, egyéb ok esetén mérlegelés utan dont a
vizsgabizottsag ismételt felallitasarol és a vizsga lebonyolitdsarol. Az osztalyozo vizsga
tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Egyéni tanrend szerint tanulok vizsgaztatdsa a sziilok irasbeli kiértesitése utan a félévi és tanév
végi osztalyozo vizsgak alkalméval torténik.

Valamennyi vizsga alkalméval harom gyogypedagdgiai tandr alkotja a vizsgabizottsagot.

6.5. A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes kori felmentés szabalyai

Tanuldink mindennemi felmentése sziiléi kérésre, valamint a gyogypedagogus javaslata €s a
Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleménye alapjan
torténhet.

6.6. A gyermekek értékelésének, minésitésének szempontjai

A szamonkérés formadit és korlatait, a gyermekek értékelésének, mindsitésének szempontjait,
rendjét, a délutani felkésziilés keretében a hazi feladatok maximalasat, valamint a tanulok felsdbb
évfolyamba Iépésének kritériumait a Helyi Pedagdgiai Programunk részletesen szabalyozza.

6.7. A tanulok jutalmazasanak elvei, formai

Az iskola jutalomban részesitheti azt a tanul6t, aki:
e példamutatd kozosségi magatartast tanusit,
e tanulmanyait kiemelkedden végzi,
e kitartéan szorgalmas,

78



e az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez,

e iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedokon
vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

e vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez.

Az iskolaban tanév kozben és év végén elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
o osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret,
e neveldtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitod és kiemelkedd munkat végzett tanuldk a tanév
végén dicséretet kaphatnak

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutatdé magatartasért,

o kiemelked6 szorgalomért.

Az iskolai szintli versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok osztalyfénoki dicséretben részesiilnek.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részestilnek.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Jutalom lehet konyv és oklevél is. A jutalmak odaitélésérdl az osztalyfonok dont, az osztalyban
tanitd kollégak javaslata alapjan. A kiemelkedd eredményt nyujté tanuld a jutalmat az iskolai
kozosség elott veszi at. Az iskola nyilvanossaga eldtti jutalmazasrol a neveldtestiilet dont.
Csoportos jutalmazasi forma lehet: kirandulas, szinhaz, mozi, k6zos lakoma, stb.

A DOK sajat szabdlyai szerint is jutalmazhat.

6.8. A tanulok fegyelmezésének elvei és formai

A fegyelmi intézkedés neveldeszkdz, mérlegelni kell: az életkort, belatast (értelmi képességet),
biologiai, pszichés allapotot, kitelezettségszegés sulyat és szandékat.

Fegyelmez6 intézkedésben lehet részesiteni azt a tanulot, aki:
e ahdazirend elbirasait megszegi,
e Dbarmely mddon art az iskola j6 hirnevének.

Az iskolai fegyelmez0 intézkedések alkalmazasa sordn a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
azonban indokolt esetben — a vétség sulyara valo tekintettel — el lehet térni. A tanulo stlyos
kotelességszegése esetén a fegyelmezési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s a tanulot
azonnal legalabb az ,,0sztalyfonoki megrovasban” kell részesiteni.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedések formai, fokozatai:
e szobeli figyelmeztetés,
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szaktanari figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
igazgat6i figyelmeztetés,
igazgatodi intés,

igazgatdi megrovas,
neveldtestiileti figyelmeztetés,
nevelotestiileti intés,
nevelQtestiileti megrovas.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa,

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa,
a szandékos karokozas,

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése,

ezeken tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd toérvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A fegyelmez0 intézkedéseket irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, ellene a nemzeti koznevelésrdl szolo
2011. évi CXC. torvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanuld a fegyelmi

eljaras alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

6.9. Tavolmaradas, mulasztasok, késések

rrrrrr

meg. A késést a pedagdgus regisztralja az osztalynaploba. Rendszeres késés esetében a
sziilét irasban tdjékoztatja az osztalyfonok. Amennyiben a sziil6 nem tesz eleget
kérésiinknek, az osztalyfénok és a gyermekvédelmi felelds tdjékoztatja a teriiletileg
illetékes jegyzot.

Az 6rakrol torténd késések (10 perc, vagy azt meghaladd), percei 0sszeadodnak, igy
mulasztasokra vonatkozo6 szabalyok 1épnek életbe.

A tanuld koteles a tanitasi orakrol, az iskolai rendezvényekrdl vald tdvolmaradéasat az
id6tartamra vonatkozd sziildi, vagy orvosi irassal igazolni.

A sziil6 tanévenként 3 napot igazolhat.

Az eldzetes tavolmaradasi engedé€lyt a sziil6 irdsban kérheti.

Legfeljebb 3 naprol az osztalyfondk, ezen til az igazgatd dont. A dontést befolyasolja a
kérelem oka, a gyermek tanulmanyi eldémenetele, addigi mulasztasainak szdma és oka.

A tanitasi orak aldli késést, hianyzast, a pedagdgus az osztalynaploba, az osztalyfénok,
pedig az iizend flizetbe jegyzi be.

A mulasztott 6rak heti 6sszesitését, igazolasat az osztalyfonok végzi.

A sziil6 az els6 mulasztasi nap reggelén 9 oraig értesiti az iskolat a gyermek betegségérol
/ mulasztasarol.
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A sziildi igazolast a gyermek megérkezésekor haladéktalanul atadja az osztalyfonoknek.
Az orvosi igazolast a gyermek gydgyuldsat kovetd els6 munkanapon at kell adni az
osztalyfonoknek. A tartds, - két hétnél hosszabb — mulasztasok igazolasat kéthetente le kell
adni. A gyermek megérkezését kovetden 2 hétig van lehetdsége az igazolatlan orait
igazolni, ezt kovetden igazolasokat nem fogadunk el, a mulasztott napok igazolatlannak
tekintenddek.

Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola,
koteles a sziilot értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru tanul6 igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremitkodését
igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi 6rat vagy egyéb
foglalkozast, az igazgatd a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat és egy¢b foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével -, valamint
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat
¢és egyeb foglalkozast, az igazgatd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Ha a gyermek 6t nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgatd a értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti
szolgalatot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az igazgatd a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az igazgatd
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

o A felszolitas és a feljelentés datumait az osztalyfondk az osztalynaploban regisztralja.

e Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében az osztalyfénok a gyermekvédelmi
felelossel jar el. Sziikség szerint Ok kezdeményezik a tankotelezettség megszegésére

vonatkoz6 szabalysértési eljarast.

6.10. Tanuloi juttatasok

Gyogypedagbgiai nevelés-oktatdsban az allam biztositja, hogy a tanuld szamdira a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre. A tankonyveket szeptember elején
kapjak meg tanuloink, a sziildi atvétel alairassal valo igazolasa utan.

Tanoéraink, egyéb foglalkozasaink, szakkoreink téritésmentesek.
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Tanuloink kereskedelmi forgalomba nem keriild kézmiives munkékat készitenek, ezért
anyagi dotaciot (pénzt) nem kapnak. Természetesen targyi jutalmat, kirandulast, eszmei
elismeréseket igen.

Szocialis 0sztondijat, tiamogatast intézményiinknek nem all modjaban biztositani.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankdnyveket az iskolai konyvtar
allomanybol biztositjuk. A tanuldk és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagogusok altal meghatarozott idépontban (a
konyvtar nyitvatartasi idején beliil) kdlcsonozhetik ki a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést — a munkak6zosségek véleményének kikérésével — az igazgato altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziiléket a megrendelt
tankonyvek korérol. Lehetové teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziil6i munkakozosség €s
a didkonkorményzat véleményezze. Az igazgatd elektronikus formdban megkiildi a
tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntartd irdsos egyetértd
nyilatkozatat.

Rendszeres, illetve mas jellegii segélyhez, sziil6i megkeresésre iskolalatogatédsi igazolast,
pedagodgiai véleményt, illetve javaslatot allitunk ki.

7. A szervezeti egységek munkarendjei

A tanév rendjét, kezdo és befejezd napjat, a tanitasi sziinetek idejét s a tanitas nélkiili munkanapok
szamat, az oktatasért felelés miniszter tanévenként rendeletben szabalyozza. Ennek alapjan
alakitjuk ki az aktudlis tanév rendjét.

Egy tanitas nélkiili munkanap programjarél - a neveldtestiilet véleményének kikérésével - az
iskolai didkonkormanyzat jogosult donteni. A didkonkormanyzat aktualisan, éves munkaterve
alapjan tobbnyire gyermeknapi rendezvényekre vagy kirdndulésra forditja a rendelkezésére allo

egy tanitas nélkiili munkanapot.

7.1. Az 6vodara és iskolara vonatkozo kozos szabalyok

Az intézmény valamennyi dolgozoja - a maga beosztasa és feladatkdre szerint — hozzajarul
a rabizott tanuldk neveléséhez és egyiittmiikdodik az egységes nevelési elvek és a
Hézirendben foglaltak érvényre jutdsaban.
A nevelési célok érdekében az egylittmiikodések forumai:

o Elektronikus informaciéaramlas,

o Egy osztalyban/csoportban dolgozdk teamje,

o Munkakozdsségi megbeszelések,

o Nevelotestiileti értekezlet,

o Kiilsd segitd szervezetek bevonasa.

e Intézménylinkben nincs sem tanér, sem tantargyvalasztasi lehetdség.
7.1.1. A székhely intézmény munkarendje

Az iskola nyitva tartasa: 7% — 18% 6ra
Tanitasi napokon az intézményben a vezetdi jelenlét 8°°-16% 6raig biztositott, amelyet az igazgatd
helyettes vagy az intézményegység vezetok latnak el a székhely épiiletben.
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Az iskolaba 7% - 7%-ig érkeznek a gyermekek. A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb
15 perccel meg kell érkeznitik.

A 7%-ig érkez6 tanulok az ebédldben gyiilekeznek.

7%-kor az elsé orat tartd pedagogus, illetve az asszisztens kiséri a tanuldkat az elsé ora
szinhelyére.

Csengetési rend:

1. 6ra 08'0-08%°
2. 6ra 083-09*
3. 6ra 10%0-10%
4. 6ra 10%-1130
5. 6ra 1140.1225
6. 6ra 12301315
7. 6ra 1400144
8. 6ra 14%5-15%0

o Az ebédeltetés 11°°-14% 6raig folyamatosan, az orarendhez igazodva, tanuldcsoportonként
zajlik.

e Az 6rakdzi sziinetekben, a folydsokon, a tantermekben €s az udvaron az 6rdkat, illetve
napkozis foglalkozasokat tartd pedagogusok ligyelnek osztalyuk, csoportjuk tanuldira.

o A készségtargyakat tanito, fejleszto, terapias és logopédiai foglalkozasokat tarto kollégaink
kisérik tanitvanyaikat 6rajuk elétt és utan.

e A termekben (€s az intézmény teriiletén sehol sem!) gyermekcsoport feliigyelet nélkiil nem
tartozkodhat! Fokozottan vonatkozik ez az udvari, rossz id6 esetén, a folyosdkon toltott
nagyszinetre.

e A nap folyaman, kiilondsen délutan, fokozott figyelmet kell forditani a mosdokra, inzultus,
verekedés, artalmas anyagok hasznalatanak elkertilése érdekében, és a higiénés szempontok
érvényesitése miatt. (Alsos kisgyermeket a pedagdgiai munkat segit6 kolléga kiséri, igy a
felndtt jelenlét mar részben megoldott.)

e Azlgyeletet az egész nap folyaman, a folyosdkon és az udvaron tanarok latjak el, minden
pedagdgus a sajat csoportjara tigyel, tehat a gyermekcsoport atvétele az iigyelet atvételét is
jelenti. Kiilonos figyelmet igényel az udvar hatso teriilete, kivaltképp, ha nyitva az udvari
kapu.

e Tanulo feliigyelet és/vagy engedély nélkiil nem tartozkodhat a folyosén és az udvaron!

e Az iskola épiilete tanitasi idoben az igazgatd, az osztalyfonok, vagy a szaktanar irdsos
engedélyével hagyhatd csak el, a sziild irasbeli kérése alapjan. A sziild kérése esetén
napkozben akkor tavozhat az intézménybdl a gyermek, ha a pedagdgustol kapott kilépd
papirt leadja a portan.

e Rendszeres délutani (16 ora el6tti) tdvozast /gydgytorna, sport, stb./ csak az igazgatd és
intézményegység- vezetd engedélyezheti a szl hivatalos irasos kérelme alapjan.

e Higiénés és egészségligyi okokbdl valtocipd hasznalata kotelezo.

o Az intézménybdl vald déleldtti és délutani csoportos tdvozast (séta, mozi, fogorvosi sziirés,
stb.) az osztalyt kiséré pedagogus regisztralja a portan elhelyezett fiizetbe.
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16 orakor az osztalyok levonuldsa a tanarral egyiitt torténik. Ez vonatkozik az egyéb
foglalkozasokra is. A szakkorok befejeztével a gyermekek az ligyeletre mennek a szakkort
tartd pedagodgus kiséretében, és ott tartozkodnak, amig sziil6jik megérkezik.

e D¢lutan, a gyermekeket lekisér tanar, vagy asszisztens varja meg az ligyeletes kollégat, és
egyiitt regisztraljak az ligyeleten tartézkodo gyermekeket.

e Az osztalyfonokok iigyelnek arra, hogy az twjonnan iskolankba keriilt gyermek is
rendelkezzen sziiléi nyilatkozattal. E nélkiil a tanulé nem vehetd at: nincs elérhetdség,
bizonytalan a gyermek és a pedagogus helyzete.

e A sziil§ a portan, illetve az iskola bejarati 1épcs6hazéban varakozhat gyermekére.

e Ha a tanitds utdn a tanuld elment, — szakkor vagy egyéb iskolai rendezvény kivételével, —
csak engedéllyel johet vissza. Tavozasuk utan engedélylink és tudtunk nélkiil visszatért -
pl.: az udvart hasznal6 tanulokért - az iskola nem tud feleldsséget vallalni.

e Aziskola iigyeletet biztosit 17% 6raig.

7.1.3. Az egy¢b foglalkozasok szervezeti formaja, rendje

Formai: napkozi, tanuloszoba, szakkorok, terapiak, differencidlt fejlesztd foglalkozasok,
logopédiai megsegités, sportkorok, kulturalis foglalkozasok, hitoktatas

Rendje: A nem kotelezd foglalkozasokon a tanuld csak sajat kérése alapjan kdoteles részt venni.
Kiskort tanul6 esetében a sziil¢ irasbeli nyilatkozatara is sziikség van. Ha a tanulot kérelmére
felvették a nem kotelez6 foglalkozasra, a tanitasi év végéig koteles azon részt venni. A mulasztast
ugy kell tekinteni, mintha kotelezd tanorai foglalkozas lenne.

Intézménytinkbe felvett tanulok sziildi irasbeli igényre, alanyi jogon napkozis, illetve egész napos
fejlesztésben részesiilnek. A sziild, - indokolt esetben, irdsban,- gyermeke délutani foglalkozasok
aloli felmentését kérheti az igazgatotol.

7.1.4. Intézményi iinnepek, hagyomanyok apolasa az 6vodaban, iskolaban

Hagyomanyaink apolésa, fejlesztése, bovitése, valamint az intézmény hirnevének Sregbitése az
intézményi k6zosség minden tagjanak joga és kotelessége. A hagyomanyok apolasaval, tinnepeink
méltd megtartasaval kapcsolatos teenddket, idopontokat, valamint a felel6soket a neveldtestiileti
értekezlet az éves munkatervben hatarozza meg.

Hagyomanyos iinnepi és kulturalis rendezvényeink:
Unnepelt allami és egyh4zi iinnepeink, emléknapjaink:
* Aradi vértanuk emléknapja (oktober 6.)
* Oktober 23. nemzeti linnep - a harmadik koztarsasag kikialtasa, az 1956-os forradalom és
szabadsagharc kitorésének évforduloja
* Mikulas
» Karacsony
* A kommunista és egyéb diktatirak aldozatai (februar 25.),
* Marcius 15. nemzeti linnep- az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc kitdrésének
évforduloja
* Husvét
* A holokauszt aldozatai (aprilis 16.)
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* A nemzeti 0sszetartozas emléknapja (junius 4.)

Tanévhez kotott intézményi iinnepeink
e Tanévnyitd
* Farsang
* Anyék napja
* Gyermeknap
* Ballagés
*  Tanévzard

Alkalmi rendezvényeink
* ,,Prizma Nap”
* Kézmiives nap”
+ Evente tobb alkalommal (médosulhat a jarvany-vagy egyéb helyzet miatt) ,,Nyilt napokat”
tartunk a sziilok szdmdra, ilyenkor oOrdkat, foglalkozasokat latogathatnak valamennyi
osztalyfokon.

Versenyek

+ Szavaloverseny

* Hézi kulturalis szemle

» Hazi komplex tanulmanyi vetélkedd

* Mas, az iskola altal az adott idészakban meghirdetett verseny
* Sportversenyek

« Jatékos vetélkedok

Unnepeink, rendezvényeink keretei (csoport, osztaly, intézményi szint) felelds pedagdgusai és
tanulocsoportjai az aktudlis tanév munkatervében keriilnek feltiintetésre Onkéntes jelentkezés
alapjan. Az el6készitéstdl a rendezvények utani rendteremtésig minden alkalommal forgatokonyv
késziil a részteriiletek feleléseinek megjelolésével.
Az tinnepségeken alkalomhoz ill6 6lt6zetben valdo megjelenést varunk el varjuk el. (Lehetdség
szerint fehér felso és sotét szoknya, illetve nadrag.)

8. A moddszertani intézmény munkajahoz nem tartozo targyakra vonatkozo szabalyok

8.1. Nem megengedett és tiltott eszkozok

A munkdhoz nem tartozé eszkozok, szennyezd és nem esztétikus (szotyola, ragdgumi) ételek,
egészségkarositd termékek (energiaital, kola, cukrozott iiditok, chips) behozéasa az intézménybe
nem megengedett.

Veszélyes eszkozoket (kés, bicska, petarda, gazspray, stb.) balesetvédelmi okokbdl;
kozszemérmet sértd képeket, Ujsagokat, etikai megfontoldsbdl, az intézménybe bejuttatni
szigoruan tilos! Valamint a telefonon torténd ilyen tartalmak megnézése is szigoruan tilos. A
tilalom megszegése szankcidkat von maga utan!

Kozegészségligyi €s allatvédelmi okokbol allatokat, hazi kedvenceket nem hozhat be egyetlen
intézményhaszndldo sem az intézmény teriiletére. Ez alol kivételt képeznek az érvényes
tanusitvannyal rendelkezd terapias kutyak és mas terapids allatok.
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8.2. A gyermekek altal behozott értékek megorzése

Ertéktargyat (pl. ékszer, miiszaki eszkozok, mobiltelefon) az intézménybe hozni nem ajanlott, de
a gyermek, sziild kérésére elhelyeziink a székhely intézmény pancélszekrényében. A le nem adott
¢s be nem jelentett értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

Mobiltelefont, sziild kérésére, hozhat magaval a tanul6, az elsé tanitasi ora eldtt a tulajdonos altal
kikapcsolva atadja a foglalkozast tarté pedagdgusnak, majd tanitds végén visszakapja azt. A
pedagdgus kolléga dontése szerint mod van az értékek zarhatd szekrényben valdé megorzésére az
iroddkban. Az engedély nélkiil behozott és foglalkozasi id6 alatt hasznalt mobiltelefonok a
pancélszekrénybe keriilnek, azokat csak személyesen a sziiloknek adjuk at.

Tanitdsi 6ran, foglalkozdsokon a tananyaghoz kapcsolddodan a tanuld hasznalhatja. A pedagdégus
dontése alapjan és engedélyével hasznalhatjak, csak az 6 utasitasukra torténhet telefon-vagy mas
elektronikai eszkdz hasznalata.

8.3. Pénzkezelés, pénzgyiijtés modja

Pedagogusok/pszichologusok, pedagodgiai munkat segité kollégak pénzt semmilyen cimen és
célbol nem gytijthetnek. Pénzt csak a Sziil6i Szervezet gytjthet.

Nem ajanlott nagyobb 0Osszegli zsebpénzt a tanulonak magandl tartani. Amennyiben mégis
sziikséges, hogy a tanulok pénzt hozzanak magukkal (pl.: étkezési téritési dij) megdrzésiikhoz az
orakezd6 tanarok nytjtanak segitséget a tanuld kérésére. Egyéb esetekben elveszett értékekért az
intézmény nem tud feleldsséget vallalni.

9. Zaro6 rendelkezések

Jelen Hazirend hatalybalépésének ideje a kihirdetést koveté munkanap, egyben hatalyat veszti az
intézmény el6z6 Hézirendje.

A Didkdnkormanyzat €s a Sziildi Szervezet véleményezési jogat gyakorolta.

A Prizma Altalanos Iskola és Ovoda, Egységes Gyogypedagdgiai Moédszertani Intézmény
nevelbtestiilete az intézmény modositott Hazirendjét 2023. szeptember 28-én, a.... szdmu

hatarozataval elfogadta.

A Hazirend érvénybe 1épéséhez a fenntartdo a ....... sz. jognyilatkozataval egyetértési jogat
gyakorolta.

Budapest, 2023. szeptember 29.

Németh Ildiko
igazgatd
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
Tanulasban akadalyozott tanulok tagozatan
1. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Targyak, képek megfigyelése, felidézése kirakdssal, rajzzal emlékezet alapjan. Szdsorok,
mondatok, versek visszamondasa. Sorolok, mondokdk, rovid versek memorizalasa. Iranyok
felismerése. Térben és sikban valo tdjékozodas. Az olvasas és az irds megfeleld irdnya.

A hangoknak megfeleld betiik biztos felismerése, a betliknek megfelelé hangok helyes ejtése.
Betiik 0sszeolvasasa szotagokka, szavakka. Szokapcsolatok, szoszerkezetek, szovegek szdtagolo,
majd folyamatos olvasasa. Hangos olvasaskor a megfelel hangstly, hanglejtés érzékeltetése.

A kisbetiik irdsa fokozatosan csokkend betlimérettel, majd a vonalrendszerben.
Betiikapcsolas. Szavak, szokapcsolatok, révid mondatok masolasa irott és nyomtatott mintarol.

Matematika

Targyak Osszehasonlitdsa, szétvalogatasa, osztalyozasa, sorba rendezése megadott vagy valasztott
szempont szerint. Mennyiségek eldallitdsa  kirakassal, abrdzoldssal. Mennyiségek
Osszehasonlitasa. Kapcsolatok, Osszefiiggések megtigyelése, leolvasasa. Igaz-hamis allitasok
megfogalmazasa. A relacios jelek ismerete €s hasznalata.

Szamok irésa, olvasasa 1-10-ig. Bontas (3, 4, 5 bontasa) Miuveletek 10-ig. Potlas ( 4-re, 5-re, ...10-
re)

Testek, alakzatok érzékelhetd tulajdonsagai alapjan valogatds, sorba rendezés. Targyak
hosszusaganak, szélességének, tomegének, {rtartalmanak, jelenségek iddtartaméanak
Osszehasonlitasa, 0sszemérése, sorba rendezése.

Kornyezetismeret

Kozvetlen kornyezetiink novényei, allatai. E16 és élettelen. Hazi kedvenceink. Novények a haz
koril.

Testiink felépitése, miikddése. Latas, tapintas, hallas, izlelés, szaglas. Ovjuk egészségiinket.

A helyes kozlekedés. Szarazfoldi, vizi, 1égi kozlekedés és eszkozeik.

Id6jaras. Honapok, évszakok, jeles napok, iinnepek.

2. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Szobeli és irasbeli kozlések, utasitdsok megértése. Kérdésekre értelmes, rovid valaszadéas. A
mindennapi kommunikéacié alapformainak alkalmazdsa a szokds szintjén: koszonés,
bemutatkozas, megszolitas, kérdezés, kérés, koszonetnyilvanitas, kdszontés a felndttekkel és a
tarsakkal valo kapcsolatokban.
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Feldolgozott szovegek megértésének igazolasa: valaszadas kérdésekre, tartalom elmondasa tanitoi
segitséggel. Ismert szoveg gyakorlas utani olvasasa.

A magyar abécé ismerete. A maganhangzok és a massalhangzok megkiilonboztetése; az idtartam
helyes jelolése szoban és irdsban. Szavak, szészerkezetek, rovid mondatok leirdsa masolassal,
tollbamondas utan.

A nagy- és kisbetlik pontos ismerete, helyes betlialakitasok, betiikapcsolasok. Mondatok
Osszekapcsolasa, rovid 6sszefliggd mondatok alkotasa. Események elmondasa a helyes idérend,
sorrend megtartasaval.

Matematika

Targyak, szdmok 0Osszehasonlitasa, sorba rendezése. Szabalyszeriiségek felismerése, jel- és
szamsorozatok kiegészitése, folytatdsa a felismert szabdly alapjan, sorozatképzés, szabaly
megfogalmazasa szoban. Osszefiiggések keresése, megfigyelése.

Szam és miiveletfogalom 20-ig. Potlas. ( 11-re. 12-re....20-ig.) Miveletek 3 taggal. Hosszusag,
tomeg, lrtartalom és id6 mérése (m, dm, cm, kg, dkg, 1, dl, év, honap, hét, nap, 6ra, perc).
Szoveges feladatok értelmezése.

Kornyezetismeret

A kert termesztett ndvényei. A virdg és a termés. A gylimolcsoskert ndvényei. A veteményeskert
novényei. A kert fai, a fa részei.

Lakohelytink és kozlekedése. Tomegkozlekedés.

A haz koriil €16 allatok. Négylabu és szadrnyas haziallatok.

Testiink miikodése €s egészsége. A taplalkozas. Egészséges életmod.

Az anyagok érzékelhetd és mérhetd tulajdonsagai. A hosszasag, az urtartalom, a tdmeg mérése, az
1d6 mérése.

3. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom

Egyszerii szerkezetli mesék, elbeszélések eseményeinek elmondasa néhany 6sszefiiggd mondattal.
A feldolgozott muvek téméjaval kapcsolatos kérdések, valaszok megfogalmazasa. Ismert
feladattipusok szobeli €s irdsbeli utasitasainak megértése.

Egyéni temp0ju, rendezett, tiszta irdskép. Az irasbeli munkak javitasa tanitoi segitséggel. Az igek,
a fonevek ¢s a melléknevek felismerése, megnevezése. A személynevek, allatnevek, a lakohely
nevének helyes leirdsa. A begyakorolt szavak helyesirasa a kiejtés szerint, a széelemzés alapjan.
Egyszerii €s Osszetett szavak elvalasztasa onalloan. j/ly helyes jelolése.

Matematika

Miiveletek 20-as szamkodrben. Osszeadas, kivonds, potlas tizes 4tlépéssel. Kerek tizesek 100-ig.
Teljes kétjegyli szamok bontésa tizesekre, egyesekre Kerek tizesek 0sszeadasa. Kivonas kerek
tizesekkel. Kerek tizesekhez egyjegyliek hozzaadasa, elvétele. Miiveletek szazas szamkorben. 10-
es, 5-0s, 2-es szorzd ¢és bennfoglal6 tabla.

Szamok irasa, olvasasa 100-ig. Szdmok bontisa tizesek ¢és egyesek Osszegére. Szamok
tulajdonsagai: nagysagrendje, szdmszomszédok, szamok helye a szdmegyenesen. Szamolas
kettesével, harmasaval, 6tosével, tizesével, stb. Darabszam, mér6szam, sorszam. Romai szamiras
megismerése.
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Hosszusag, tomeg, lrtartalom ¢és id6 mérése (m, dm, cm, kg, dkg, 1, dl, év, honap, hét, nap, oOra,
perc). Szoveges feladatok értelmezése.

Kornyezetismeret

Anyagok mérhetd tulajdonsagai. HOmérsékletvaltozas. Novények életéhez nélkiilozhetetlen
kornyezeti feltételek. A kornyezet valtozasa a novények életére. A novényi élet évszakok szerinti
ritmusa. Allatok életéhez nélkiilozhetetlen kornyezeti feltételek vizsgalata. A kornyezet
valtozasanak hatdsa az allatok életére. Az allatok évszakok szerinti viselkedése. Novények ¢€s
allatok kapcsolata. Az ember tetteinek kovetkezménye a természetben. Eletjelenségek valtozasa.
Kornyezet valtozasanak hatasa életiinkre Egészség, betegség, betegapolas. Betegségek, balesetek
megel6zése. Elet az orszag kiilonbozé vidékein. Hazank févarosa. Budapest nevezetességei.

4. évfolyam

Matematika

Biztos szamfogalom 100-as szamkdrben, tajékozottsag 1000-es korben (tudja irni, olvasni a
szamokat az adott szdmkorben).

Miveletek végzése 100—as szamkdrben, egyszeriibb esetekben, 1000-es kdrben (legyen gyakorlott
a miiveletek adekvat végzésében, tudja a szorzotablakat).

Egyszerl szoveges feladatokat numerikus lejegyezése, megoldasa.

A tanult geometriai alakzatok és a szimmetria felismerése egyszerli formakon.

Mérés szabvany mértékegységekkel.

A m, dm, cm, 1, dl, kg, dkg, ora, perc mértékegységek ismerete.

Elemeket rendezése két szempont szerint.

Egyszerii sorozat szabalyainak felismerése, megkezdett sor folytatasa, kiegészitése.

Magyar nyelv és irodalom

Mindennapi kommunikacioés helyzetekben képességszintnek megfeleld beszédviselkedés.
Elményekrdl, az olvasottakrol szovegszintii beszamolas.

Rovid szovegek (felkésziilés utdn) hangos, folyamatos olvasasa. Az olvasottak tartalmanak
elmondasa kis segitséggel.

frasbeli munkaban a tanult nyelvi ismeretek és a helyesirasi tudnivalok (mondatkezdés,
befejezés, tagolas, tulajdonnevek irasa) alkalmazasa.

A préza és a vers megkiilonboztetése. A tanult memoriterek 6nallé elmondasa

Alapvetd eligazodas lexikonokban.

Kornyezetismeret

Egyszerl térvazlaton, utvonalrajzon a kdzvetlen kornyék felismerése. A lakohely jellemzése.
Fovilagtajak megnevezése.

Az anyagok halmazallapotanak ismerete, ezek megkiilonboztetése.

A sajat test valtozasainak felismerése. Az alapvetd higiénés eljarasok ismerete.
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5. évfolyam

Matematika

Biztos szamfogalom1000—es szamkorben. Alapmiiveletek és a miiveletek kozotti kapcsolatok
ismerete. A szorzo és bennfoglal6 tablak mechanikus ismerete. Szdbeli és irasbeli miiveletek
végzése 1000—es szamkorben.

Tevékenységgel fél, negyed, nyolcad rész eldallitasara.

Egyszerii szoveges feladatok értelmezése, lejegyzése, megoldasa, a valasz megfogalmazasa.
Egyszerii tengelyes tiikrozés végezése.

A km, m, dm, cm, mm, 1, dl, hl, kg, dkg, g, 6ra, perc, nap, hét, honap, év mértékegységek
ismerete.

Id6pont, idétartam megallapitasa.

A négyzet, téglalap keriiletének mérése.

Elemek rendezése 2—3 szempont szerint.

Magyar nyelv és irodalom

Megfelel6 beszédviselkedés kommunikécios helyzetekben. Folyamatos olvasés, a megértést nem
gatlo kisebb hibakkal, akadozasokkal. Az olvasott feladatok értelmezése, megoldésa tandri
segitséggel. A tanult irodalmi miivek cselekményének, szerepldinek elmondasa segitséggel.

Az egyszerli mondatfajtak, a nyelv egységeinek megnevezése.

frasbeli munka tiikrozze a tanult helyesirasi alapelveket (irasjelek hasznélata, hosszi révid
maganhangzok ¢s massalhangzok jeldlése az irdsban, tulajdonnevek irasa).

Természettudomany

Tajékozodas a lakdhelyen és kornyékén.

A 16 vilagtajak ismerete, iranytii segitségével a {6 vilagtajak megallapitasa a valosagban és
kijelolése a térképen.

Térképhasznalati alapismeretek: szinek és térképjelek jelentése.

A tanult termesztett ndvények, valamint a hazi és haz koriil €16 allatok felismerése, szerepiik
bemutatdsa, valamint jellemezésiik testfelépitésiik, ¢letmddjuk, taplalkozéasuk, szaporodasuk
alapjan.

A tanult ndvények ¢és allatok csoportositasa megadott szempont alapjan.

A kornyezetében alkalmazott kornyezetvédelmi modszereket felsorolasa.

6. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e Mesetipusok
e Komives Kelemen balladdja
e Pet6fi Sandor élete és koltészete
e Janos Vitéz (cselekmények bemutatdsa, a foszerepld jellemzése)
o Igék (igeiddk, igeragozasok)
e Fonevek (fajtai, csoportositasa, tulajdonnevek helyesirasa)
e Melléknevek (a melléknév fokozasa, helyesirasa)
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Matematika
o Osszeadas, kivonas 10.000-es szamkorben
e Maradékos osztés
e Szoveges feladatok
o  Meértékatvaltasok (tomeg-, hossz- és tirmérték)
e Negativ szamok
e Tortek (irasa, olvasasa, miiveletek tortekkel)
e Téglalap, négyzet tulajdonsagai

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek
e Szent Istvan, Magyarorszag els kiralya
e V. B¢éla és a tatarjaras
e Hunyadi Matyas ¢lete ¢s uralkodasa
e Az orszag harom része szakadasa
e A torok kilizése Magyarorszagrol

Természettudomany
e A rét viragai, novényei, fiivei
e NovényevO emldsok a réten (mezei nyul)
e Madarak a réten (facan, golya, 6lyv)
o Az erdd életkozossége
e Azerdd novényei €s allatai
e Taplaléklanc az erdében
e Vizpartok ¢ldvilaga
e Magneses kolcsonhatas-gravitacios erd
e A Fold felszine
o T4jékozodas a foldgdmbon: hosszusagi és szélességi korok
e A Fold éghajlati 6vezetei
o Tajékozodas Magyarorszag természetfoldrajzi térképén
e Magyarorszag nagytajai
e Az orszag fOvarosa, Budapest
e Hazank telepiilései és megyéi
e Tavoli foldrészek: Afrika, Ausztralia, Amerika

7. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e A népkoltészet miifajai
e Arany Jéanos élete €s koltészete
e A Toldi (1-12. ének)
e Molnar Ferenc: Pal utcai fiuk (A regény cselekményének bemutatdsa, a fOszereplok
jellemzése)
e Névmasok (személyes, mutato, kérdo)
e Jelzdk (mennyiség, birtokos)
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Matematika
e Osszeadas, kivonas, szorzas 100.000-es szamkorben
e Maradékos osztés kétjegyli osztdval
e Szoveges feladatok
o Meértékatvaltasok (tomeg-, hossz- és tirmérték)
e Tortek (irasa, olvasasa, miiveletek tortekkel)
e Szerkesztési feladatok (szogek, kor, téglalap, négyzet)
e Tertilet-, keriiletszamitas (téglalap, négyzet)
¢ Geometriai fogalmak (merdleges, parhuzamos, egybevago)

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek
e A Rakoczi-féle szabadsagharc
e Hazank a Habsburg Birodalom része (Maria Terézia és II. Jozsef uralkodésa, intézkedései)
e Az ipari forradalom (eredményei, hatasai)
e A reformkor Magyarorszagon
e 1848-as forradalom ¢és szabadsagharc

Természettudomany
e Az emberi test felépitése, f0 testtajak, testrészek
e A taplalkozas
o Alégzés
e Az anyagok csoportositasa Osszetétel szerint Az €16, élettelen anyag jellemzdi
o Keverékek — Oldatok (0sszetevok szétvalasztasa, legfontosabb keverék a levego)
o Az égés fajtai, feltételei
e A halmazallapotok — sajatossagaik, halmazallapot valtozasok
e A kolcsonhatas fogalma — a kdlcsonhatasok fajtai
e Europa és részei
e Eurdpa fekvése, hatarai
e FEurdpa domborzata
e FEuropa éghajlata
o Eszak-Eurdpa természeti adottsagai, orszagai, févarosok
e Nyugat-Eurdpa természeti adottsagai, orszagai, févarosok
e D¢l-Europa természeti viszonyai, orszagai, févarosok
o Kelet-Eurdpa természeti viszonyai, orszagai, fovarosok
e Szomszédjaink természeti adottsagai
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8. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom
e Hangos ¢és néma olvasas, olvasottak értelmezése szoban irasban
e Megadott mii tartalmdnak elmondésa elemzése.
e Npyelvtani ismeretek szabalyok ismerete alkalmazasuk.
e Szoétani, mondattani elemzés.
e Helyesirasi toto.

Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek
e A XX. sz. nagy haborui, azok gazdasagi ¢és tarsadalmi kdvetkezményei.
e Hazank szerepe az I. és II. vilaghabortban.
e 1956-0s események.
e Eurdpa unio

Matematika

e Szamfogalom millios korben.

e Racionalis szamkorben dsszeadas, kivonas, osztas, szorzas.

e A kisebb, nagyobb, nem kisebb, nem nagyobb. egyenld, kevesebb, mint, tobb, mint
fogalmak ismerete hasznalata.

o Felszin és térfogatszamitas téglatest kocka.

e Sikidomok teriilete kertilete.

o Szoveges feladatok.

e A biztos, lehetséges, Iehetetlen fogalmak ismerete hasznalata.

Természettudomany
Biologia
e Emberi test, felépitése, szervrendszerei azok miikodése
o FEgészség, betegség, megeldzés.
Fizika
e Egyszerli gépek és mitkodésiik ismerete.
o Aram, fesziiltség, aramerdsség, aramforras, fogyaszto, vezeték, kapcsolo, elektromos
vezetd, szigeteld fogalma
e Baleset megel6zési szabalyok.
Kémia
e Lugok és savak ismerete, hasznositasa
e Elemek és vegytiletek neve, felhasznalasuk, jelentdségiik

Foldrajz
e Magyarorszag helyzete, szomszédos orszagok, tajak, kozigazgatasa, tarsadalom-foldrajzi
jellemzoi

e Hazank gazdasagi élete, legfobb agazatai
e Térképhasznalat, térképismeret.
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2. sz. melléklet: Jarvanyiigyi szabalyok — Iskolai intézményegység
AZ INTEZMENY LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

A nevelési-oktatasi intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatdé gyermek, tanuld
latogathatja. Az oktatasban ¢és nevelésben, illetve az intézmény mitkddtetésében csak egészséges
¢s tlinetmentes dolgoz6 vehet részt.

Az intézménybe vald belépés csak lazmérést kovetden, 37.8 C° alatti hdmérséklet esetén
lehetséges. A Vaci uti épiiletben a lazmérés a portanal, a Dozsa Gyorgy uti Telephelyen pedig az
01t6zonél torténik. A Vaci uti épiiletbe egyediil érkezd lazas tanuld esetében a sziildt értesitjiik, a
tanulot pedig a sziild érkezéséig az orvosi szobaban kiilonitjiikk el. A nap kozben belazasodd
tanulokat a Vaci ati épiiletben szintén az orvosi szobaban kiilonitjiik el a sziil6 érkezéséig, a Dozsa
Gyorgy uti telephelyen pedig az egyik fejlesztd szobaban.

Az épliletbe vald belépés csak maszkban torténhet ezt kovetden kotelezd a bejarathoz kihelyezett
kézfertdtlenitd hasznalata. Ennek elmulasztasa esetén az ligyeletes kolléga figyelmezteti a tanulot,
sziilot, kisérdt, iskolai alkalmazottat. Aki nem tartja be ezeket a szabdlyokat, nem 1éphet be az
intézménybe. A tanuldt haza kiildjiik, szdmara ez igazolatlan napnak mindsiil. Ha iskolai dolgozé
tagadja meg a maszk viselését, és a kézfertdtlenitést, szintén nem léphet be a munkahelyére, nem
veheti fel a munkat, hianyzasa igazolatlannak mindsiil.

Amennyiben a gyermeknél tlineteket észleliink, a NNK aktualis eljarasrendje alapjan kérjiik a
szliloket, hogy gondoskodjanak orvosi vizsgélatrol. A sziilo koteles az iskolat értesiteni, ha a
gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van.

Az intézménynek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket az intézményi csoportosulasok
megeldzésére a tanév folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az intézmény épiilete elott.

A Tanévnyité Unnepség a tanulok tobbsége esetében osztalykeretek kozott keriil megrendezésre.
Az els6 osztalyosoknak kiilon rendeziink iinnepséget. Egyéb iinnepek alkalméval osztalytermi
megemlékezést tartunk.

Az els6 osztalyos tanulok ataddsa az elsé héten egymas utan egyenként torténik, a szocialis
tavolsag megtartasaval.

A sziilok a reggeli €és délutani iigyeletet csak indokolt esetben vegy¢k igénybe.

A sziil6k csak abban az esetben johetnek be az épiiletbe, ha ezt gyermekiik stlyossagi allapota
indokolja.

A megfeleld védotavolsag betartasa kiillondsen fontos a mosddkban, illetve az 61tozOkben, ezért a
tornadrak el6tti és utani Olt6zésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetdé legyen az
01tozékben torténd csoportosulés.

Az osztalytermekben lehetdség szerint gondoskodni kell a tanuldk lazadbb elhelyezésérol. A

tanitasi oradkon, foglalkozasokon a maszk viselése ajanlott, de nem kotelezo.
Az intézmény teriiletén a dolgozok szdmara sajat osztalytermen kiviil ktelezé a maszkhasznalat.
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A kozosségi terekben ahol az lehetséges (kicsik a termeink), igyeksziink, hogy betarthat6 legyen
a 1,5 méteres védotavolsag. Sziikség esetén a csoportok, osztalyok szdmara elkiilonitett teriileteket
lehet kijeldlni a kozosségi tereken beliil.

Az iskolaban specialis helyzetiinkre valo tekintettel és mivel a tanuldink allando feliigyelet
igényelnek, a csengetési rendet rugalmasan hasznaljuk, ezaltal elkeriilhetd a mosdok tomeges
egyidejli hasznalata.

A testnevelés orakat az idgjaras fiiggvényében szabad téren tartjuk meg. Az 6rak soran mellézziik
a szoros testi kontaktust igényl6 feladatokat.

Az osztalytermen kiviili egyéni vagy kiscsoportos terapiak el6tt és utan a tanulok fertdtlenitd
kézmosasa sziikséges.

A sziil6k személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket a jarvanyligyi eldirasok betartdsa
mellett tartjuk meg, lehetdleg online vagy az udvaron. Ha feltétleniil sziikség van a sziild
megjelenésére, akkor kézfert6tlenités és maszk hasznélata kotelez6. Amennyiben lehetséges, a
sziikséges informéciok e-mailben, a Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszerben
(KRETA) vagy az alkalmazott egyéb intézményi adminisztracios rendszerben kiildott iizenetekkel
is eljuttathatok a sziilokhoz.

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

Kiemelt figyelmet forditunk az alapvetd higiénés szabalyok betartasara.

Az intézmény bejaratanal virusolo hatasu kézferttlenitdt biztositunk; annak hasznalatara irasban
felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elbtt és utdn minden belépd alaposan
mosson kezet vagy fertétlenitse a kezét (a gyerekek, tanuldk esetében inkabb javasolt a szappanos
kézmosas). A reggeli ligyeletes vezetd alkalmakként ellendrzi a szabalyok betartatasat.

A szocialis helységekben és a tantermekben is biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget, s
/vagy virusol6 hatasu kézfertotlenitési lehetdséget biztositunk.
Kéztorlésre papirtdrloket alkalmazunk.

Az egyes tevékenységeket megeldzden és azokat kovetéen szappanos kézmosassal vagy
alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A gyermekeket tanitjuk a személyi higiéné alapvetd szabdlyaira, és a korosztalyuknak megfeleld
gyakorlati alkalmazasara. A gyermekeknek tanitjuk az ugynevezett kohogési etikettet: papir
zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukdba
dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfertotlenités.

A kohogeéssel, tlisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan ligyeliink az intézmény tisztasagara. A napi tobbszori fertétlenitd takaritas (termekben,
figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok,
székek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszk6zok
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(billentytizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok, stb.) valamint a
padlo és a moshato falfeliiletek virusold hatasu szerrel fertétlenitésére keriiljenek.

A takaritast, fertOtlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét ne
veszélyeztesse.

Az osztalytermek reggeli vagy délutani/esti fertdtlenité takaritdsa mellett (takarité cég
alkalmazottja végzi) a napkdzbeni osztalytermi fertdtlenitést (padok, székek, jatékok hasznalati
eszk0z0k) az asszisztens végi.

8:15-kor fertdtlenitd felmosas sziikséges az ebédld eldtti folyoson, valamint a folyosoi pad
fert6tlenitése, melyet a takaritd cég alkalmazottja végez.

A mosdok, a folyoso, a kilincsek és 1épcsOkorlat napkozbeni fertdtlenitését a takaritd cég
alkalmazottja végzi.

crer

folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasii természetes szellOztetésre, mely vonatkozik
minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A helyiségek ablakat
1ddjaras és kornyezo forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk.

Az udvari jaték utan fokozott figyelmet forditunk a gyermekek alapos kézmosasara.
ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Az ¢étkezés helyszinének tisztasdga, €s rendszeres fertOtlenitése a konyhai alkalmazottak
(6nkorményzati alkalmazottak) feladata.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kézmosésara
vagy kézfertdtlenitésére.

A talalasban az eddigi szokastol eltérden, tanuld nem vehet részt, az asszisztens gumikesztytiben
végzi a teritést, illetve az evoeszkozok és talcak kiosztasat.

A kiilon csomagolt reggeli és uzsonna osztalyokba vitelét tanuld is végezheti. A reggelit ¢és az
uzsonnat a tanuldk a higiénés szabalyok betartasaval az osztalyban fogyasztjak el.

Az étkezéseket tigy szervezziik, hogy az osztalyok keveredése elkeriilhetd legyen, sorban allas
esetén a védotavolsag betarthatd legyen. Ebédeltetéskor egyszerre 3 osztily tartozkodhat az
ebédldben.

Az iskolagytimélcs program keretében kapott z6ldségek, gyltimolesok alapos folydvizes lemosasa
kiemelten fontos.

ISKOLA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

Az iskola-egészségiigyi ellatds jarvanyiigyi helyzetnek megfeleld eljarasrend betartasban
egyiittmiikddiink a védéndvel, és az iskolaorvossal.
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TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

Annak a tanuldonak az iskolai hidnyzéasat, aki a virusfert6zés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartés betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
1égz6szervi megbetegedések, rosszindulatu daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek)
vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, err6l orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak tekintjiik Igazolt hidnyzasnak tekintendd
tovabba, ha a gyermek, a tanul6 hatosagi karanténba kertil a részére eloirt karantén idészakara.

Ezen iddszakban a tanuld az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagoégusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szdmonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

A gyermek, a tanuld tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIIL
31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint jarunk el.

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei (laz,
kohogés, natha, émelygés, hasmenés, szédiilés) észlelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni,
egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a
tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell
(pedagogus tajékoztatja a vezetdséget, akik értesitik a sziilot), akinek a figyelmét fel kell hivni
arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt
kdvetden az orvos utasitdsainak alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

A megbetegedésre utald tiinetek jelentkezése esetén a héaziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantjara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen
ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

A gyermek az iskoldba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal térhet
vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem birdlhatja feliil.

Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanyligyi helyzet
miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Az utazé gydégypedagégiai intézményegység tagjaira ugyanaz az eljarasrend vonatkozik a

PRIZMA EGYMI épiiletén beliil, mint az iskolai intézményegység dolgozoira.
Az utaz6 gydgypedagogiai intézményegység kiilon jarvanyiigyi eljarasrenddel rendelkezik.
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3. sz. melléklet: Vészhelyzeti protokoll kihivast jelento viselkedés esetén

VESZHELYZEI PROTOKOLL

Az alabbi kihivast jelentd viselkedések esetén kell kdvetni a protokollt:

a) opponalas

b) verbalis és fizikai bantalmazés — kortars, felndtt vagy 6nmaga felé

¢) meltdown

d) berendezés rongalasa

e) szokés

f) fenyegetés.
A viselkedés ezen megnyilvanuldsai mind stilyosnak mindsithetok. Stulyossaganak megitélésében
az alabbi szempontokat kell mérlegelni:

a) tartossag

b) gyakorisag

c) kozeg tolerancidja/lehetdségei az elharitasra.
Masok és dnmaga testi épségét sulyosan veszélyeztetd helyzetben mentd hivhatd, sziilé azonnal
értesitendd.

Lehetséges eljarasrend:

A 1épések egymasra éplilnek. Amennyiben az elsé intézkedés nem sziinteti meg a kihivast
jelentd viselkedést, a kovetkezd szintre kell 1€pni.

1. JegyzOkonyv készitése 1 honapon keresztiil STAR modellben. A feltételezhetd okok feltarasa
utdn a beavatkozast meg kell tervezni. Amennyiben nem lehet azonositani az okokat vagy a
problémas viselkedés tovabbra is fenndll, jelezni kell a munkak6zosség vezetdnek, sziilének.

2. Esetmegbesz¢€lés soran a team ujabb javaslatokat fogalmazhat meg.

3. Amennyiben a javaslatok nem valnak be, akkor konzultacié kezdeményezhetd a pszichiaterrel,
ha a gyerek szed gyogyszert.

4. Ha nem szed a gyerek gyogyszert, pszichidter felkeresésének javaslasa a sziilének.

5. Ha a pszichiater nem latja indokoltnak a gyogyszerszedést, az aldbbi 1épések
kezdeményezhetdk:

a. jelzés a vezetdség

b. gyermekvédelem

c. iskolapszichologus felé.
Barmely szinten szupervizor bevonasa lehetséges.

A viselkedés elharitasara, a gyermek megnyugtatasara alkalmazhat6 technikak:
1. kérnyezet biztonsagossa tétele
2. szabalykartyak alkalmazasa
3. szenzoros telitddés elkertilése, ingerek csokkentése
4. kiemelés
5. kedvenc megnyugtato targyak, technikék alkalmazasa
6. fizikai eltdvolodas a pedagogus részérol
7. figyelem megvonasa
8. kommunikacio csokkentése
9. tudatos reakci6 adasa
10. konfliktus megbeszélése
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A vezetdség bevonasa:
1. A sziilével val6 2 konzultaciot kovetden sem torténik valtozas, a vezetdség Ertesitése.

2. Az intézményegység-vezetd bevonasaval ujabb megbeszélés a sziildvel.
3. Esetkonferencia: vezetdség + sziil + pedagdgus.

A dokumentéci6 fontos részét képezhetik az alabbiak:

a) videofelvételek

b) STAR modell jegyz6konyve

¢) megbeszélések jegyzokonyvei.

A sziild értesitése azonnal:
- tartosan fenndll az adott viselkedés.
- amennyiben a gyermek viselkedése veszélyezteti 6nmaga és/vagy kornyezete testi
épségét, a sziildnek haza kell vinnie az értesitést kdvetden.
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5. sz. melléklet: Hozzajarulasi nyilatkozat

A természetes személyek személyes adataik kezelésével dsszefiiggd védelme alapvetd jog. Az Eurdpai Unid Alapjogi
Chartéja (Charta) 8. cikkének (1) bekezdése és az Europai Unio miikddésérdl szolo szerzédés (EUMSZ) 16. cikkének
(1) bekezdése rogziti, hogy mindenkinek joga van a ra vonatkozo személyes adatok védelméhez. Ezt a jogot az emberi
jogok és alapvetd szabadsagok védelmérdl szolo europai egyezmény 8. cikke is biztositja.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmii megerdsitd cselekedettel, példaul irdsbeli-tton tett
onkéntes, konkrét, tajékoztatdson alapuld €s egyértelmi hozzajarulasat adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

A természetes személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozod személyes adataikat hogyan
gyljtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele vagy azokat milyen egyéb moddon kezelik, valamint azzal
Osszefiiggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényre és az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz616 altaldnos adatvédelmi rendeletre hivatkozva intézményiinkben a fénykép- , hang- és képfelvétel készitése, azok
kozosségi oldalrol valo letdltése és harmadik személy szamara torténd tovabbitasa a gyermekekr6l nem engedélyezett
a sziilok szamara.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a személyes adatok
kezelésével 6sszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményekkel és az ahhoz kapcsolodd garancidkkal és jogosultsagokkal.
Ezt a kiilonos védelmet foként a gyermekekkel kapcsolatos személyi profilok létrehozasara és személyes adatok
gyujtésére kell alkalmazni az unids intézmények és szervek internetes oldalain kodzvetleniil gyermekeknek kinalt
szolgaltatasok esetén, ideértve példaul az interperszondlis kommunikaciés szolgaltatdsokat vagy az online
jegyértékesitést, valamint amikor a személyes adatok kezelése hozzajarulason alapul. (Az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2018/1725 rendelete https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1725&from=BG letoltés ideje:2023-08-28)

Ha az 5. cikk (1) bekezdésének d) pontja alkalmazando, a kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha a
gyermek a 13. életévét betdltotte. A 13. €életévét be nem toltott gyermek esetében a személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulédst a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte. (2) Az adatkezeld — figyelembe véve az elérhetd technologiat — észszerii eréfeszitéseket tesz, hogy ilyen
esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi feliigyeleti jog gyakorloja megadta, illetve
engedélyezte. (Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/1725 rendelete https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1725&from=BG let5ltés ideje: 2023-08-28)

A Kkezelt adatok forrasa és kore

A gyermekekrdl, az intézmény altal készitett fénykép-, hang- és képfelvételek.
Az adatkezelés célja és jogalapja

Informacionytjtas a gyermekek sajat sziilei részére.

A felvétel készitésének ideje: tanév

A felvétel készitdjének intézményegysége:

ovoda iskola utazo

A felvétel felhasznalasaért felelés személy neve, munkakore:

A felvétel felhasznalasanak helye:
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Panasz vagy hozzajarulas visszavonasa esetén irasban a gyermek/tanuld intézményegységének vezetdjéhez/
csoportvezetdjéhez/ osztalyfonokéhez fordulhat.

Neve: email cime:

Az adattovabbitas kore

Az intézmény a gyermekekrol késziilt fénykép-, hang- és képfelvételeket harmadik személy részére nem adja at,
kizarolag a sziilok irdsos beleegyezése esetén.

A kezelt személyes adatok megérzésének idétartama
A nyilatkozat az adott tanévre vonatkozik.
Az érintett személyt megilletd jogok

»14. § Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az e torvényben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére
bocséjtja (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezeld helyesbitse,
illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez vald jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az adatkezeld
korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valo jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezeld torélje (a
tovabbiakban: torléshez vald jog).” (2011. évi CXII. térvény az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=139257.357215 letdltés ideje: 2018-10-24)

f) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkiil tor6lni, ha az érintett visszavonja az 5. cikk (1) bekezdésének d) pontja vagy a 10. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozdsokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kirandulasokon kizarolag belsd haszndlatra fénykép késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozdsokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kiranduldsokon kizarolag belsd hasznélatra hangfelvétel késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem
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Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl a foglalkozasokon, oOvodai-iskolai
rendezvényeken, kirandulasokon kizarolag belsd haszndlatra filmfelvétel késziilhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl fénykép késziilhessen, és az honlapunkon és
a tankeriileti ujsdgban (K&6z¢ép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl hangfelvétel késziilhessen, és az
honlapunkon és a tankeriileti ijsdgban (K6z¢ép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Kérjiik, jelezze, engedélyezi-e, hogy gyermekérdl filmfelvétel késziilhessen, és az honlapunkon
¢s a tankeriileti ujsagban (K6zép-Pesti Képeslap) megjelenhessen.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Intézményiink orszagos gyakorld intézmény, amely az egész tanév folyaman fogad
egyetemi és fOiskolai hallgatokat pedagdgia-tanitasi gyakorlatra és szakdolgozatuk segitségére.

A hallgatdi gyakorlatokhoz olykor kérd6ivek, pedagogiai-pszicholdgiai tesztek felvételére
is sziikség van.

Természetesen, mindez a gyermekek személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval (csak
név nélkiil; titoktartasi kotelezettség mellett) valamint az intézményvezetés esetenkénti
engedélyével és folyamatos ellendrzésével lehetséges.

Kérjiik, jelezze, hogy engedélyezi-e gyermeke ilyen irdnyu tevékenységét, megkérdezését.

Engedélyezem Nem engedélyezem

Csoportjainkban ,,zart facebook™ csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozdsen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl fénykép felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!

Engedélyezem Nem engedélyezem
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Csoportjainkban ,,zart facebook™ csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozdsen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl hangfelvétel felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!

Engedélyezem Nem engedélyezem

Csoportjainkban ,,zart facebook™ csoportot hoztak 1étre, a sziilokkel kozdsen. Engedélyezi-e, hogy
oda gyermekérdl videdfelvétel felkeriiljon. Ezeket megosztani nem lehet!

Engedélyezem Nem engedélyezem

Budapest, 2023.09.01.

sziil6 alairasa
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6. melléklet: Megallapodas gyogyszer beadasarol az intézményben

ATUIITOT ..o e e e
(sziil6 neve nyomtatott nagybetiikkel)

kérem a gyermekemmel foglalkoz6 pedagdgusokat és nevelést-oktatast segitd munkakorben
dolgOZOKat, NOZY . ... et nevi
...................................... osztalyba/csoportba jaré gyermekemnek az alabbi részletezett

gyogyszert a szakorvos altal meghatarozott modon €s idében beadjak.

L 0T Ay a4 537
Kiszerelés (hany ml, tabletta): ........ooiiiiii e e
Dobozon talalhatd lejarati id0: ... ...ooeiieii i
AdagOlASa: ...
(hédny mg hatéanyag, hany tabletta, hanyszor egy nap)

Ebbdl az iskolaban beadandd mennyiS€g: ..........oouiiiiiiiiiii i
Mikor kell beadni: ...

Mire kell figyelni (pl. étkezés el6tt, kdzben, utan, stb.):

Anya

Apa:

L £33 10 1S] 0 3174
ALVeVO NEVE €S MUNKAKOTE: ... oottt
AVEVO AlAITASa: et

e A dokumentum 2 hitelesitett példanyban keriilt kiallitasra. 1 a sziilénél, 1 az intézményben marad.

Budapest,

szil6 alairasa
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7. melléklet: Kareseti protokoll

A sziilot gyermeke altal elkovetett karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli.
Amennyiben a tanulé azonnal helyre tudja allitani az okozott kart— pl.: intézmény
butorzatanak, falanak 0sszefirkalasa —, akkor azt a karrol késziilt jegyzékdnyvben rogzitett
id6pontig meg kell tennie.

Az okozott karr6l minden esetben jegyzOkonyv késziil, foként akkor, ha a kar helyreallitasa
szakember, miiszaki dolgoz6 bevonasat igényli;

A jegyzokonyvben fel kell tiintetni, ha a gondviseld sajat hatdskorben elvégezhetd
helyreallitast vallal — ennek engedélyezése a tankertileti igazgatdjanak hataskore.

Ebben az esetben az intézmény vezetdje altal megkiildendd engedélykérés mellékleteként
kell csatolni a jegyzOkonyvet, amelyen fel kell tiintetni:

- az anyagi kartéritést megfizetése sziikséges a karokozo vagy gondviseldje részérol.

A jegyzokonyv két példanyban késziil, amelynek mindkét példanyat be kell kiildeni a
Tankeriileti Kozpontba rongalas, karokozas esetén.

A tankeriileti igazgat6 alairasat kdvetden egy példany marad a Tankeriileti Kozpontnal, egy
példany keriil visszakiildésre az intézmény részére.

A kartérités Osszegét az okozott kar nagysaga, az eset koriilményei (szandékossag,
gondatlansag, stb.) és a vonatkozd jogszabalyok szerint, az igazgatd javaslata alapjan, a
tankeriileti igazgato hatarozza meg.

Amennyiben az intézmény alkalmazasaban 1évé miiszaki dolgozd végzi el a javitést,
anyagkoltség keriil meghatarozasra. Kiilso vallalkozé esetében az altala megadott anyag-

¢s munkakoltség.

e Eset Sziikséges intézkedés

tanul6 azonnal helyre tudja allitani pl. helyreallitja, jegyzOkonyvet nem kell
padfirka felvenni

kar, amely szakember vagy miiszaki

. . ' 0k t kell fel i
dolgozd bevonasat igényli Jegyzokonyvet kel lelveil

a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, a
Tankeriileti Kozpontban engedélyeztetni
kell (tankertileti igazgatd hataskore)

ha a gondviseld sajat hataskorben
elvégezhetd helyreallitast vallal
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engedélyt kell kérni a gondviseld
munkavégzésére e-mailben (a felvett
jegyzokonyvet mellékletként csatolni)

ha kartéritést fizettetne a gondviselével | jegyzOkonyvben fel kell tiintetni

Karokozas esetére érvényes eljarasrend:

A jegyzokonyvet 2 példanyban be kell
A jegyz6kényvben az igazgato6 rogzitia | kijldeni a Tankeriileti Kdzpontba
tényeket, és meghatarozza a kartéritési | a1airasra, és a kartérités 6sszegének

kotelezettséget. meghatarozasahoz.

A jegyzOkdnyvben az igazgatd rogzitia | A jegyz6konyvet nem kell bekiildeni a
tényeket, &s nem hataroz meg karteritési | Tankeriileti Kdzpontba.
kotelezettséget.

8. melléklet

Az iskola/kollégium (a tovabbiakban: intézmény) felszerelési targyvainak, helyiségeinek

hasznéalati rendje

Az intézményben felhalmozott eszkdzoket és berendezési targyakat a tanuld a megfeleld
szakorakon, tandradkon vagy tanoran kiviili tevékenységek kozben hasznalhatja tanari feliigyelet

mellett.

A tanuld az intézmény épiiletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszeriien koteles hasznalni. A
tanulé tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszerii hasznialatbol eredé minden
karokozasért a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 59. §-a alapjan kartéritési
felelosség terheli.

Elvart, hogy a hasznalat utan az eszkdzoket sértetlen, tiszta allapotban, rendezetten adja vissza. A

sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztaranak megrongdlasaért az osztaly tanuloi

egyetemlegesen felelnek, amennyiben a kidrokozé személye nem ismert.

Az informatika szaktantermekben tanitasi idon kiviil is csak szaktanar, illetve a rendszergazda
allando, jelenlevd feliigyelete mellett tartézkodhat tanul6. Az informatikai teremben vald
tartézkodas ideje alatt be kell tartani

- az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban,
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- abalesetvédelemmel kapcsolatban, és
- az eszk0zOk ¢és szamitogépes programok allapotdnak megdrzésével kapcsolatban a

kotelezd eldirasokat.

Az intézmény jatszéudvara, valamint sportlétesitményei csak tanari felligyelettel hasznalhatok

a balesetek megel6zése és a gyors segitségnyujtas érdekében.

A tanul6 a tornatermet, szaktantermeket és a miihelyeket a tanorak idején hasznalhatja, tanari
jelenlét, és a helyi szabalyok betartdsa mellett. Tanéran kiviil csak tanari engedéllyel tartézkodhat

a termekben.

A tanul6 az oltozoket, mellékhelyiségeket, ebédlot csak rendeltetés szerint veheti hasznalatba.

Az ebédl6t az étkezési rendben megjeldlt idopontokban hasznalhatja.

A tandri szobakban, irodiakban, konyhaban felndttek dolgoznak. Amennyiben a tanulonak
sziikséges oda belépnie, illendden jelezze szandékat. Ezen helyiségekben 1évé eszkozok (telefon,
szamitogép, fénymasold, stb.) az ott dolgozok munkajat szolgaljak, a tanulé nem hasznalhatja

azokat.

A helyiségeket és az eszkdzoket rendben ¢és tisztan kell hagyni.

Az intézmény épitményeire, mint kerékpar- €s rollertarold, lugas, szerszdmos haz, teraszteto,

konténer, haranglab, stb. felmaszni tilos.

Amennyiben valamely tanul6é az intézmény épiiletében, butorzataban, eszkozeiben kart okoz,
személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongalas,
karokozas csak szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznéldsaval oldhaté meg, annak

koltsége a kdrokozot, illetve gondviseldjét terheli.
Az intézményi sport- €s taneszk6zok hasznalata tanari engedélyhez €s felligyelethez kotott mind a

tanorak ideje alatt, mind a tandran kiviili id6északokban (pl.: ugrokotél, labda, golyaléab, jatékok,

stb.).
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Egymas tulajdonat tiszteletben kell tartani. A tanulok, dolgozok tulajdonaban vagy birtokaban 1€vo
dologban torténd karokozas, rongalas jogi ¢és anyagi feleldsségét a karokozonak, illetve

gondviseldjének kell viselnie.
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intézmény neve

KARESETI JEGYZOKONYV

Felveve: 20. ..o
Kareset helye: ........................ épiilet

KArokozZO Neve: ..o
KAr megnevezese: .......ovvuiiiiniii i

(*Megfelelo széveg aldahuzando)
A kar megtéritésére vonatkozo nevel6tanari, illetve gondnoki javaslat:

Megjegyzés:

alairas

iktatészam

A kar megtéritésére vonatkozo igazgatdi javaslat:

Budapest, 20. ...

igazgatd

A fizetend? kartérités 0sszege:

Budapest, 20. ...

tankeriileti igazgato
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