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.y - P A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
A Kozép-Pesti Tankerilleti Kozpont ... /2017. (...) gépifrmbivek hivatali céld igénybevételének és

bzabilyzaa hasznélatinak rendjérél sz616 szabélyzata

Az éllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a K6zép-Pesti Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont)
és Ondllé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény)
gépjarmiivei igénybevételének és hasznilatinak rendjérol széld szabalyzatat — a Tankeriileti Kozpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogktrémben eljarva
— az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyozis célja

1.§ A szabdlyozas célja, hogy a Tankeriileti K6zpont és jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Koézpont és intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdonti gépjarmiivek hivatali/intézményi céli haszndlatdval, iizemeltetésével,
valamint elszamoldsi rendjével kapcsolatos eljardst meghatiarozza, a Tankerlileti Kozpont és
intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A szabilyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tulajdondban,
vagyonkezelésében 1&v6, valamint az 4ltala birmely jogcimen {izemeltetett

a) gépjarmiivekre,

b) specidlis és egyéh gépjarmiivekre,

c) a kilon engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznilt magintulajdond

gépjarmiivekre.

(2) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankerileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankerilleti K&zpont 4ltal fenntartott és mikédtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankeriileti Kozpont kormdnytisztviseldire ¢és kormdnyzati ligykezeldire,
munkavéllaléira, valamint a kdznevelési intézmények koézalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavéllald).

3. A szabalyzat jogi hattere
3.§ A szabilyzat alkalmazdsa sorin az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiiléndsen:

a) akotelezo gépjarmii-feleldsségbiztositasrol szolo 2009. évi LXII. térvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) a személyi jovedelemadoérdl sz6lé 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
térvény),

c) akozszolgalati tisztviselokrdl szl 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) amunka tdrvénykényvérdl szols 2012. évi . térvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az allamhaztartasrol szol¢ térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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f)

g)

h)

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének &s

szabilyzata hasznélatdnak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

a koziti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti &s haldszati erbgépek
izemanyag- és kenbanyag-fogyasztisinak igazolds nélkiil elszimolhaté mértékérdl szél6
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Fr),

a kéziti kozlekedés szabalyairdl szél6 1/1975. (. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovébbiakban: KRESZ),

a koziti jarmiivezetSk palyaalkalmassagi vizsgalatarol sz6l6 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4, Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabalyzat alkalmazésa sordn hasznilatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezésciben
¢és a KRESZ 1. szamu fliggelékében meghatarozottak, illetve a kivetkezdk:

a)

b)
)

d)

g)
h)

i)

k)

D

Jarmi: kozuti szAllito- vagy vontatd eszkéz, ideértve az fnjard vagy vontatott munkagépet
is,

gépjdrmi: olyan jarmii, amelyet beépitett ergép hajt,

hivatalifintézményi  gépjdrmii: minden, a Tankeriileti Kézpont  tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1év6, valamint az 4ltala barmely jogcimen iizemeltetett kdzlekedési

eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kovetben forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy t5bb kereke van,

személygépkocsi: személyszéllitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
lilését is beleértve — legfeljebb 9 allandé {il5hely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autébuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden
gépkocsi,

mezogazdasdgi erdgépek: dnjaré mezdgazdasagi gépek,

specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt Jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmii tdrzskényvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjdrmiivezetd: a Tankerileti Kézpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban allé, gépjarmiivezeté munkakdrben foglalkoztatott személy, aki a k&zati
Jjarmiivezetdk palyaalkalmassagi vizsgélatérol sz616 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategéridval rendelkez6 munkavallald.

taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmil: hivatésos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjén, koordinaltan igénybe vett gépjarmii,

kulcsos rendszerben tizemeltetert gépjdrmii: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kézpont és
intézményei munkavallaléi ideiglenes hasznalataba adott gépjarmi, amely nem kizar6lag
egy gépjarmiivezetohdz van rendelve,

sajdt tulajdonii személygépkocsi: sajét vagy hazastirs/bejegyzett élettars tulajdonat képez6,
illetve sajat vagy hazastirs ital zart végi lizingbe vett jarmii, figyelemmel az Szja.
térveny) 3. szamt mellékletének IV. 1. pontjéban foglaltakra,

gépjdrmi-figyintézG: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozd, a gépjarmiivek
lizemeltetésében kézremiikodd kormanytisztviseld, kizalkalmazott, munkavallald,
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II. FEJEZET

A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA

5. A gépjarmivek iizemeltetésének, hasznalatinak altalanos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti K6zpont €s intézményeinek gépjarmiivei a kznevelési feladatok ellatasahoz
szilkkséges helyi ¢és helykozi utazishoz, szallitdshoz, ideiglenes Kkilfoldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehetdk igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kételezo felelosségbiztositassal, tovabba a
gazdasigossagi és célszeriiségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont és intézmeényei lizemeltetésében 1évo gépjarmiivek igénybevétele:
a)  taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli hasznalatra az igénybevevd személy altal bejelentett gépjarmii
igényeket elsddlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, gy kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjérmiivet kell biztositani, Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmi biztositasa nem megoldott, sajat tulajdoni gépjarmii hivatali célu
hasznélata az V, fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd,

(3) Kiilf6ldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmil igénybevétele a Tankeriileti Kézponti
igazgatd irdsbeli engedélyével torténhet. A gépjarmi kiilfoldon torténd kozlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositisirdl, nemzetkozi biztositasigazolis beszerzésérdl — elozetes bejelentés alapjin — a
gépjarmii-ligyintéz6 gondoskodik.

7.8 Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalo (a
tovabbiakban: gépjarmilivezetd) jogosult, aki

a) a jarmii vezetésére jogszabilyban meghatirozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és @
jarmii vezetésétdl eltiltva nincs;

b) ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan haté szer befolyasa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabdl szarmazé alkohol.

8.§ (1) A jarmiivek haszndlatira igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Kozpont kételes a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabalyzat 1. szami mellékletének kitSltését kbvetden hasznalati engedélyt kiallitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmii hasznilata soran kételes a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani. A hivatali/intézményi gépjarmii hasznalatba vétele a tankeriileti igazgato altal kiadott ezen
engedély alapjan, valamint az eldzetesen kitsltstt felelosségvallalasi nyilatkozat (2. szama melléklet)
alapjan térténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek {izemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépidrmiivek igénybevételének dsszehangolasat a gépjarmil-ligyintézb 1atja el.

(3) A gépjarmi hasznalata sordn a KRESZ eléirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezetd kiteles az elindulas elott a KRESZ eldirdsainak megfeleloen a gépjarmii
miiszaki allapotat, kitelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosdk,
tovabba az adalékok toltottségét — az adott idOjaras-, terepviszonyok altal indokolt moédon —
ellendrizni. A biztonsagos kozlekedést akaddlyoz6 miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadis-atvétel soran a gépjarmiivek iizemanyagtaﬂélyit — kivéve a kulcsos rendszerben
izemeltetett gépjarmiiveket — az elbirt {izemanyaggal teljesen feltdltve, tiszta allapotban kell
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haszndlatra atadni, ilietve leadni. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezését kivetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szama mellékleten dokumentalni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznilata sorén sorszdmozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levé rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevdk nevét, a hasznalatba vétel
datumat, a kilométeréra allast, a kdltséghely szervezeti egységkodjat, a jarmiivezetd alairasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idSpontjat. Ha az utazis - megallassal -
tobb telepiilést &s/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célillomést kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menectlevelek valdsagnak megfelel, szabalyszerli vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kitelessége és feleldssége.

(7)  Amennyiben a gépjirmiivezetd az 1t sorén az 4ltala helyben el nem harithat6, a biztonsagos
tovdbbhaladast akadélyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, kételes a gépjarmiivet azonnal
ledllitani. A meghibisod4s tényét haladéktalanul koteles jelezni a gépjarmii-ligyintézd felé, ezt
kivetSen intézkedés torténik a gépjarmii siirgbsségi javittatdsardl vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasarol, illetve elszallittatasarsl,
(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irdnyit4si, izemanyag-elszdmol4si, adatfeldolgozasi feladatait, az
lizemben tartdssal kapcsolatos hat6sgi, biztositési ligyek intézését, valamint a jarmiivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kézpont
gépjarmi-iigyintézdje végzi. A gépjarml menetlevelek valodisag tartalmaért az azokat kiallité
jarmiivezetd felel.
(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:

a) akezelésére bizott gépjarmil gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatalyos jogszabalyok és e szabélyzat altal eldirt nyilvantartisok,
formanyomtatvinyok vezetése,

c) a gépjarmivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibdsodds, baleset sth.)
menetlevélen torténd feltiintetése, és a gépjarmii-iigyintézé részére t6rténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a haszndlat sorédn tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggh targyakat
szallitani, a gépkocsiban térolni,

e} agépjarmil lizembiztos és tiszta allapotban tartisa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek
Taxi rendszerben tizemeltetett gépjdrmiivek

9.8 (1) Taxi rendszerben iizemeltetett gépjérmii irdnti igényt a Tankeriileti Kézpont vezetdjének
Jjovahagyés céljabdl, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szému melléklet) kell az
utazas megkezdését megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 6raig a Tankeriileti Kdzpont felé
eljuttatni.

(2) A menet kbzbeni p6tldlagos ttvonaligényrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmil-ligyintéz6t. A pétlolagos igény indokoltsagat az ttvonal véltoztatisit elrendeld vezetd
utdlag alairasdval igazolja. A gépjarmii hasznilatdnak engedélyezését kdvetben a gépjarml atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szammi mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek
10.§ (1) Kulcsos rendszerben lizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgaté esetenként

vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.

(2) Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategéridra érvényes gépjarmii-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint felel6sségvallaldsi nyilatkozatot tett (2. szama melléklet).
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(3) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjrmii irdnti igényt a 4/A., vagy 4/B. szimi
nyomtatvanyon (koznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jOvahagyisaval) kell az utazas
megkezdését megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 oréig a Tankeriileti K6zpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igénylonek figyelembe kell venni a 2. szami melléklet szerinti
feleldsségvéllalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhasznalhatd. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kdvetben a
gépjarmii atadas-atvételét a 8/A, vagy 8/B. szami mellékleten dokumentélni sziikséges.

7. A gépjirmiivek tirolisa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaid6 befejezése utdni biztonsagos tarolasardl az intézmények
tarolasra kijelSlt zart és/vagy 6rzott, illetve arra kijeldlt, biztonsigos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarmii mas helyen vald indokolt taroldsat kiilén engedélyezték. A hivatali/intézményi
gépjarmii tarolasi helyének valtozasardl a gépjarmi-ligyintézét haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgatd eldzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldlt
taroldsi helytfl eltér$ tarolast, ha a gépjarmil zart helyen torténé biztonsagos tarolasa megoldhatd. A
biztonsagos tarolas tényér6l az igénybevevd az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
frasban koteles nyilatkozni (3. szamd melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidd befejezése utdn a kijelSlt telephelyen térténd tirolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazdsa tOmegkozlekedési eszkizzel nem
biztositott, ugy a gépjarmii telephelyen kiviil tarolhaté. Az eltérd helyen toriénéd tarolds tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron kovetkezdé munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmi-ligyintézot
tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditékulcsét az arra kijelslt gépjarmiivezetdk kotelesek maguknal tartani.

8. A gépjarmiivek nyilvantartisa

12.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tulajdonéban, vagyonkezelésében és tartés hasznélatdban 1€vo,
illetve az Altala barmely jogeimen lizemeltetett gépjirmiivekrd] a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatérsa ,,Gépjarmii nyilvantartasi jegyzéket” (5. szdmi melléklet) kdoteles vezetni,
amelyben rogziteni kell a gépjarmi:

a) tipusét,

b) forgalmi rendszamat,

¢) forgalmi engedélyének szamat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értéket,

f)  iizembe helyezésének évét,

g) izemeltetésének mddjat,

h) iizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyaszthsénak elszadmolhaté normajat (1/100 km),
J)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjairmilvek tGrzskdnyvének zért szekrényben t6rténé térolasardl a Tankeriileti Kozpont
gépjarmi-iigyintéz6je kételes gondoskodni.

13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartdsra a gépjarmil térzslap (6. szami melléklet) szolgl,
amelynek vezetése egyezd adattartalommal elektronikus formaban is térténhet.
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(2) A tOrzslapon kell nyilvintartani a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarm{i 4llagara, értékére, hasznilhatdsagéra, lizemeltetési kéltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijellt munkatarsa a felelds.

9. Rendkiviili események

14. § (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tlizoltésagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irdsban kételes tijékoztatni felettesét és a gépjarmi-ligyintézot. A
gépjarmiivezetd kdteles az érintett hatésigokkal egyiittmiiksdni.

(2) Kozuti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetének vagy a gépjarmivel utazé
szemeélyeknek értesiteni és t4jékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmil-iigyintéz6t a baleset
helyszinérél, kériilményeirdl, jellegérol.

(3)  Anyagi kirral jaré baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmi:
a) vezet6je és/vagy maga a gépjarmii kilfoldi honossagi,
b) abaleset kdrillményeit, a feleldsséget illetben a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes felelﬁsségbiztositéssal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,
e) arészes gépjarmii és/vagy vezetbje a feleldsségi kérdés tisztizasa elbtt a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmii vezetdje érezhetden, lathatéan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére rendéri intézkedést kell kémi. Rendéri intézkedés hidnyiban, a helyszinen
baleseti karbejelent6t kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4)  Személyi sériiléssel jar6 koziti kdzlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
renddri intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmii eltulajdonitisanak, feltdrésének vagy rongélasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rendbrhat6sagnal az eljarast sajét kezdeményezésre, haladéktalamul koteles
meginditani. Ezzel egyidejlleg ¢ tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kozvetlen
felettesét és a gépjarmii-ligyintézot.

(6) XKoziti kozlekedés sordn bekdvetkezett karesemény alkalmival a gepjarmiivezetd koteles
karbejelentd tirlapot kitélteni, illetve a biztositdsi és egyéb eljardsokban részt venni.

(7) A gepjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett anyagi kart okozé eseményekrol
az intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremiikddve koteles Jjegyzbkonyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatésagi intézkedésrdl sz6l6 iratot. A gépjarmiivezetd a
Jjegyzdkdnyv 1 példanyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankeriileti Kézpont részére,

ITI. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek iizemanyag-ellitdsa belf6ldén a kézpontositott kézbeszerzési eljaras
nyertese altal kibocsétott rendszdmhoz rendelt tizemanyagkértya (a tovébbiakban: lizemanyagkartya),
hasznélatival tGrténik.

(2) Az Uzemanyagkartya hasznalatira a gépjarmiivezetSk és a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kételesek. A rendszamhoz rendelt lizemanyagkartya kizarolag a rajta
feltiintetett rendsz4m hivatali gépjarmii tankoldsara hasznalhato.
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(3) Minden gépjarmiihéz Onalld, rendszdmra kiadott lizemanyagkirtya tartozik. A gépjarmi
vezetdje a havi elszdmolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokmannyal egyiitt kiteles
leadni a Tankeriileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa az fizemanyagkartya hasznalatira jogosult munkavéllaléval
koteles ismertetni az {izemanyagkartya birtokldsaval, hasznalatdval, az Orzéssel, letiltdssal,
elszamol4ssal kapcsolatos kitelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, lizemanyaggal miikddé berendezéseket az lizemanyag vasarlasa sordn minden
esetben, €s a havi elszamolési kotelezettség teljesitése érdekében a hénap utolsé munkanapjan is tele
kell tankolni. Az lizemanyag-vésarldsrél kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszdmét és az
aktudlis kilométerora-allast rdgziteni kell.

(6) A koOzbeszerzési nyertes lizemanyag-szolgaltatd fizemanyagkutjatol eltérd tSltd4llomason
{izemanyag tankolsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vaséirlisa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongilédasa, letiltisa sth.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hidnydban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az elsd ilizemanyag-
vésarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében térténhet.

(7) A gepjérmii kiilfoldi hasznalata sordn lizemanyag tankolasa készpénzes, az intézmény nevére és
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszdmara
kiadott iizemanyagkértya felhasznilasival torténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld izemanyagkartya érvénytelenitése a Tankeriileti Kozpont
munkatarsanak feladata. A lejart, megsziintetett iizemanyagkartyat a munkavallal6tél a Tankeriileti
Kozpont kiteles bevonni és érvénytelenitve a szalliténak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzbkonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyzékdnyvet a kartya nyilvintartasahoz csatolni.

(9) Az ilzemanyagkartya hasznalatira jogosult felelés a kértya biztonsigos megérzéséért,
rendeltetés- és jogszerli hasznilataért.

(10) A Tankeriileti Kézpont kételes intézkedni az iizemanyagkartya és a hozza tartozé6 PIN-kod
jogosultak részére torténd kiad4sardl. Az iizemanyagkartydhoz tartozé PIN-kddot az allandé vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmil-ligyintéz6 ismerheti. Az {izemanyagkartya és a
hozz4 tartozd PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.

(11) Aziizemanyagkartya elvesztését, ellopdsét, megrongalédasdt, illetve az azzal torténd visszaélés
¢észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul koteles jelenteni a gépjarmi iigyintézdnek, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas {izemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus felilleten intézkedik a szallité felé a kartya letiltasardl. Az tizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koliségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a pétlas neki felrGhaté okbdl valt
sziikségessé.

1V.FEJEZET
A HIVATALV/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszamolas altalinos szabalyai

16. § (1) A gépjarmii hasznélatival és lizemeltetésével Bsszeﬁiggésben az alabbi kozvetlen kdltségek
szamolhatok el:

a) agépjarmi hajto- és kenbanyag-fogyasztisanak kéltségei,

b) agépjarmiivek fenntartdsanak, javitdsanak és felijitasanak koltségel,

c) aparkoldsi dij,

d) azthasznalati dij,

10
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€) a gépjarmil lizemeltetésével Osszefiiggésben felmeriils koltségek (pl. cégauts ado,
gépjarmii feleldsségbiztositas, CASCO biztositas),

) a gépjarmii rendeltetésszer(i hasznélatdval sziikségszertien felmeriild egyéb koltségek (pl.
mosatas, belsd tisztitds),

(2) A foglalkoztatottak a tirgyhavi iizemanyag-vasarlasrdl, és cgyéb kozvetlen kiadasokrsl
kételesek a térgyhéra vonatkozé kézi menetlevelek, futisteljesitést igazolo naplék lead4sédval
elszamolni, illetve csatolni az iizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti Kédzpont
nevére €s cimére kidllitott bizonylatokat. Az elszimolds sordn minden, az adott iddszakban
lebonyolitott kdrtyatranzakcié bizonylatat le kell adni a Tankeriileti Kézpontban a targyhot kovetd
hoénap 5. napjdig.

(3) A gépjarmii ligyintéz6 havonta kételes gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést igazold
napldk, valamint az {izemanyag-vasarlasoknal kisllitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a gépjarmiivek
izemanyag-felhasznélasat a 12. szamn mellékletének megfeleléen.

(4) Az lzemanyagszimla, illetve a norma szerinti fogyasztds egyenlegének megfelelden a gépjarmil
esetében megtakaritis vagy tilfogyasztas mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmiivek {izemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kdézpont gépjarmi
igyintéz8jének havi rendszerességgel vizsgélnia kell. Amennyiben a vizsgélat alapjén az egymast
kovetd két honapban 10 szazaléknal magasabb tulfogyasztast tapasztal a gépjarmii norméajéhoz képest,
gy e tényrdl koteles haladéktalanul a tankeriileti igazgatét tajékoztatni. A Tankeriileti Kozpont az
adott gépjarmiivet koteles miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatasokrol
gondoskodni.

(5) Ha a tilfogyasztds miiszaki okokkal nem indokolhaté, tigy a Tankeriileti Kézpont igazgatéja
kezdeményezi a tilfogyasztds igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsolédd koltségeknek a
gépjarmiivezetd Altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tilfogyasztissal érintett iddszakban
t6bb személy is vezette, a megtéritendd dsszeget a megtett kilométerek alapjn arinyositottan kell
megéllapitani.

(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szadmu mellékletben meghatarozott, az adott
gépjarmiire vonatkozo korrekci6val és pétlékokkal ellatott norma szerint szamol el a havi lizemanyag-
felhasznalasrol. Az Fr.-ben nem szabélyozott norma esetében a miiszaki szakértd altal kiadott —
fogyasztasi norméra vonatkozo — igazolas képezi az elszdmolds alapjat.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajté- és kendanyag-felhasznildsinak, fenntartésinak,
javitasénak, karbantartdsénak, feldjitdsanak, valamint a hasznalattal dsszefliggésben felmeriilt
koltségeinek elszdmolasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az irAnyaddak.

V. FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYT CELU HASZNALATA

17.§ (1) Sajat tulajdonti gépjarml hivatali/intézményi céli hasznilata — a gazdasigossagi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfSldi kikiildetésnek nem
minsiild rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennéllnak:

a) a hivatalos it halaszthatatlan, illetve kozforgalmii témegkézlekedési eszkoz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele ardnytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajit gépjarmiivel torténd utazds olcsébb, mint a kozforgalmii menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmidi haszndlatdval felmeriild tobbletkdltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban 4ll.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eléirt kételezd
felel8sségbiztositassal.

11
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(3) A belfoldi kikiildetéssel Osszefliggd sajat tulajdond gépjarmi hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiild6tt foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (9. szdmu
melléklet) alapjan — a belf6ldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatanak kitoltése utin — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetbje erre a célra kialakitott nyomtatviny felhasznalasaval
(10. szam melléklet) engedélyezi. A hazastars/bejegyzett élettars tulajdondban 1évé személygépkocsi
esetében a 11. szami melléklet kitdltése kotelezd.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi célil hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belféldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott titicél és a kiindulépont kozétti, kéziton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tavolsag alapjin, az Fr. 4. §-dban meghatirozott, a gépjarmii
hengertirtartalma szerinti {izemanyag-ataldnynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett
izemanyagarral szdmitott, tovabba az Szja. térvény 3. szami mellékletében meghatarozott mértékii
normakdltség igazolds nélkiil elszdmolhaté Osszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiilé
rendszeres  hivatali/intézményi munkavégzésre igénybe vett sajit tulajdoni gépjarmi
koltségelszamolasa az Szja. torvényben meghatirozott Gitnyilvantartds alapjan torténik.

(5 A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kdvetden a koltségelszamolast a kikiilddtt foglalkoztatott koteles az engedélyezett hasznalat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. tOrvény -szerinti Utnyilvantartisokat a
koltségtérités clszdmoldsa céljdbdl a Tankeriileti Kozpont részére kell tovédbbitani, amely a
kotelezettségvéllalas mindenkori szabalyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérdl.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

18.§ (1) A gépjdrmiivek hasznédlata soran a gépjarmiivezetd felelosségi korébe tartozd
szabalyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsigok (pl
kézigazgatasi birsag, kotelezd dijfizetés mulasztisabdl eredd utélagos dij és p6tdij — parkoldsi potdij,
uthasznalati dij), kéltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kiltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekr6l a Tankeriileti Kdzpont
vezetOjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kdzpont
vezetbje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmiben okozott, mashonnan meg nem tériilé karért —
amennyiben az okozott karért felelsség terheli — a Kttv, V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési feleldsséggel. A munkavallald/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kételezhetd. A térités mértékének meghatirozésira az Mt. 179, §-aban, illetve a Kttv.
160. §-aban foglaltak az irdnyaddak. A megtéritésre valé kotelezésrdl a Tankeriileti Kézponti igazgatd
dént. '

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor kiteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kért szandékosan okozta.

{4) A sajat tulajdoni gépjarmi{i hivatali/intézményi céli haszndlatival Osszefiiggd kikiildetés
idGtartama alatt bekdvetkezett karokat a munkaltaté és a foglalkoztatott a Kitv. V. fejezetében,
tovabbd az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetbinek gondoskodni kell arrdl, hogy a jelen eljarasrend tartalmit a
vezetésik alatt allo szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szamu mellékletben régzitsék.

(6) A szabdlyzatban foglalt rendelkezések betartdsaért és betartatisaért a gépkocsi hasznildja, a
gépjarmii-ligyintézd, illetve a tankeriileti igazgatd €s az intézmények vezet6i a felelosek. A szabalyzat
be nem tartdsa esetén a felelds személyekkel szemben a Kitv. V. fejezetében, illetve az Mt. XIV.
fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartdsanak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfelelden kell elvégezni
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N L A Kizép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
A Kozép-Pesti Ta“k:zrfggl Iif::p"nt w2017 (..) gépjdrmivek hivatali c81g igénybevételénck és
¥z hasznalatinak rendjéré] szolé szabélyzata

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elntkének jévdhagyésat kévetd 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen szabdlyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabdlyoz4s.
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A Kozép-Pesti Tankeriileti K&zpont hivatali és sajat

A Kozép-Pesti Tankeritleti Kézpont ..../2017.(...) gépjérmiivek hivatali céld igénybevételénck és

Saabilyzata hasznilatinak rendjérdl sz616 szabdlyzata
1. szdmi melléklet
Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozo6 engedély
kidllitdsdra
Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakeim: ..o, ) a  Tankerileti Kézpont ................
Féosztaly/........................ koznevelési intézmény_ vezetbje/referense/kizalkalmazottja eziiton

kérem Tisztelt Tankeriileti K&zponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankertileti Kozpont
izemeltetésében lévo gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

Kelt: oo, L2017, i,

kérelmezs neve
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali &g sajat
gépjérmiivek hivatali célu igénybevételének ¢és
hasznalaténak rendjérdl sz616 szablyzata

A Kbzép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017.(...)
szabélyzata

2. szamu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankerilleti Kézpont tulajdoniban, vagyonkezelésében és hasznalatdban 1év6 gépjarmiivek
vezetesere feljogositott munkavéllaloként a kézati kozlekedésrdl sz616 1988. évi 1. torvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kdzpont 4ltal részemre hasznalatra 4tadott gépjarmivel valé
kézlekedés soran, kiildndsen a KRESZ:

— a megengedett legnagyobb sebességre,

—a vasuti atjarén valé athaladasra,

— a jarmiiforgalom irdnyitasara szolgalé fényjelz6 készilék jelzéseire,

— az autépalya ledlld savjanak igénybevételére,

— a behajtési tilalomra, a korlétozott Svezetre (zOna), a kételezd haladési irdnyra, tovabba

killon jogszabdlyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkoz() egyes eléirisokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsagok és
karok megtéritéséért vallalom a felelbsséget.

Tudomaésul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
kételes vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kér esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési feleldsséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentart6 neve:

Az lizembentarté cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sztil. helye és ideje):

2. A hasznélatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmil vezetésére jogosito engedély szadma, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany SZAMa: ............o..oviieiiiiiinninn

munka\}éllalé
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A Kozép-Pesti Tankertileti Kézpont ..../2017. (...)
szabalyzata

A Kozép-Pesti Tankerileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmitvek hivatali céll igénybevételének és
hasznélatdnak rendjérdl szolo szabalyzata

3. szamu melleklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tarolasi helyen kiviili taroldsahoz

A Tankeriileti Kozpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznélatiban 1évé gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavéllaléként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznélatra atvett hivatali gépjarmi kijelolt tAroldsi helyen torténd munkaiddn tuli elhelyezése a
menetirdnyitdsban engedélyezett Giton nem megoldhat6 / indokolatlan tébbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezetdé nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonségosan tirolom. Az ezen ido alatt bekdvetkezett, a mashonnan meg nem téritett kirokért anyagi

felelosséget vallalok.

Az lizembentartd neve:

Az lizembentartd cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznélatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A tarolds idétartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszama:

Engedélyezem:

Tankeriileti K6zpont igazgatd
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat

A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kozpont ..../22017.(...) gépjarmiivek hivatali cé10 igénybevétslénck és

szabélyzata hasznalatanak rendjérdl szolo szabalyzata
4/B. szdmi melléklet
.............. Tankeriileti K6zpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmii hasznélata kizardlag hivatali célbol, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igényld szervezeti egységneve: ..........ccovvvinvnniniennnn
Az igénybevétel modja: [ gépjarmiivezetdvel (taxi) gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevi(k) neve:

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel céldllomasa:

T&bb napos igénybevétel esetén a gépjarmil troldsanak pontos helye:

Datum: 2017. ......ccoeviiiieennnn .

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
[ GépjarmiivezetOvel taxi rendszerben
L Gépjarmivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

2017.8v oo ho ........nap

1153 RPN
gazdasagi vezetd
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A Kozép-Pesti Tankerlileti Kozpont ..../2017. (...}

szabalyzata
.............. Tankeriileti Kézpont
Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
[:\tadés [ atvétel ideje: 2017.év .................. nap ..... 0ra .... perc
Atadas helye: .....................
étadé neve, beosztasa, szervezeti egysége: ....oovvivniiinniinnnnn.
Atvevd neve, beosztasa, szervezeti egysége: .. .....oooivniinniiins
Gépjarmi rendszama: ...ccvenieiin
Gépjarmi markéja és tipusa: .eeevireeareren.
Gépjarmi motor hengertrtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km 6ra-allasa: ............... km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
Orészben feltdltott (kb. .............. liter)
Sérillések a gépjarmitvin:
X sériilésmentes
Usériilt. Sériilés(ek) leirdsa:
Atadott dokumentumok, eszkdzok:
1. Indito kulcs (2 db) Xigen [Inem 12. Radieo:
2. Forgalmi engedély: Xigen [ nem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tiizolté késziilék:
3. Torzskartya: Uigen [lnem 15. Uléshuzat garnitira:
4. Zboldkartya: Migen [1nem 16. Szbényeggarnitira:
5. Biztositasi kétvény: Digen [1nem 17. Vontatokotél:
6. Geépjarmii kezelési utasitas: 18. Lathatésagi mellény:
) igen [l nem 19. Inditékabel:
7. Uzemanyagkartya: igen [ nem 20. Holanc:  Oigen
S“Zéma: ------- : ------- . 21 , Ment(")doboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kéd: 22, Elakadésjelz6:
Uigen I nem 23, Izz0készlet:
9. Kdotelezb fel. bizt. lap: Jigen [nem 24. Pétkerék:
10. Menetlevél tomb: X igen [0 nem 25. Emeld:  Oigen
11. szama: ............ 26. Kerék kules:
k.m.f
&tadd atvevd

A K&zép-Pesti Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajét
gépjarmiivek hivatali céll igénybevételének és
hasznélatinak rendjérél sz616 szabdlyzata

8&/B. szamu melléklet

--------------
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A Kézep-Pesti Tankerileti Kdzpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céla igénybevételének és
hasznalatinak rendjérdl sz616 szabdlyzata

A Kozép-Pesti Tankerdileti Kdzpont ..../2017.(...)
szabélyzata

9, szamii melléklet

KERELEM
sajit tulajdonu gépjarmii hivatali célu hasznalatara
AllIrott ..o, , név, beosztis), (sziiletési hely: ...... , sziiletési ido:
.................... » ANYJA NEVE! ..icieiiiieceinninnennesy lAkCiM: o) 8 e,
Tankeriileti Kozpont ........... munkavallaléja kérem, hogy sajat tulajdoni (hazastirsam/bejegyzett

¢lettarsam tulajdondban 1évé) gépjarmi hivatali/intézményi céli hasznélatdt részemre engedélyezni
sziveskedjék, az aldbbiak szerint:

20 L8V e, hé ....napjatdl, 20 ...év ............... ...hd  ...napjaig, ............ km
felhasznélasaval.

Sajat gépjarmii adatai:

a gépjarmi tulajdonosanak neve'

a gépjarm{i gyartmanya, tipusa:

a gépjarmi rendszama:

Hengerirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma ataldny (liter / 100

km):

a gépjarmii kotelezo feleldsségbiztositasi
kotvény szama:

CASCO biztositasi kdtvény szama (nem
kotelezé kitdlteni):

Ervényes gépjarmii vezetdi engedély
szama:

Részletes indokolas:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Nyilatkozom, hogy az alédbbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatoémat semmilyen
kitelezettség nem terhel.

Az izemanyag-elszdmolast a Tankeriileti K6zpont a tébbszor médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan 4talany elszdmolassal végzi.

Uzemanyagérként a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal 4ltal havonta kdzzétett fizemanyagar
keriil elszamolasra a leigazolt futisteljesitmény alapjan. Fenntartési, javitdsi és feljitdsi koltségként
{normakoltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes elbirdsainak mértékii kéltsége szdmolhatd
el.

Kelt: ..ol 2200 év hé ....nap

kérelmezd
* az indokolasban kérjiik feltliintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartés hasznalatot

' sajat, vagy hdzastars, illetve bejegyzest élettars neve adhaté meg

25



A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont ..../2017. (...)
szabalyzata

Melléklet:
forgalmi engedély masolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajét
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
haszndlatanak rendjérél sz6l6 szabalyzata

26



A Kézép-Pesti Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevétclének és
hasznalatdnak rendjérél sz6l6 szabalyzata

A Kozép-Pesti Tankerilleti Kdzpont ..../2017. (...)
szabalyzata

10. szamit melléklet

: o . ENGEDELY o .
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdondl / hazastérs tulajdonu,
forgalmi  rendszdmi  személygépkocsit® érvényes  vezetdi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az alairas napjatdl a kérelemben foglalt id6hatarig érvényes.

.............................................

szervezeti egység vezetdje
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajat

atiazepshiesti T“‘fg&g};‘:i""m =201 E=) gépjérmivek hivatali céli igénybevételénck és
hasznélatanak rendjérdl szo16 szabalyzata

11. szamii melléklet

HAZASTARSIBEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

ALBTOtE e (MEV) e (személyi igazolviny szam)
hozzijarulok, hogy RAZASLAISAML v e s (név)
................................................. (lakcfme) ... (SZEMElyl igazolvény szam)
a tulajdonomban A0 .......ccoivrerrnreciereee {rendsZAMU} .....cocomveeieicreece e (tipusi)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznilata sordn keletkezett esetleges karokért, a
Tankeriileti K&zpont, mint munkéltatd felé semmilyen kirigényt nem érvényesitek.

Gépjarmi tulajdonosa: ........ccoevinvniinensnsss s (NEV).eiee et (alairas)

Hazastirs foglalkoztatott: .....coccoereevevreecveeneererineesercaenenns (1137 (alairas)

Tantk:

tand 1 tanu 2

név:

lakcime:

szemeélyi igazolvany
szama:

alairasa:
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajit

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...) gépjérmivek hivatali cé10 igénybevéielénck és

szabilyzata haszndlatinak rendjér6l szol6 szabélyzata
12, szami melléklet
................. Tankeriileti Kézpont
Intézmény megnevezése: .....veveenrivananns

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... /100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZESKM: ................

KORREKCIOS TENYEZOK:
e Varosi forgalom (megyeszékhely): 25%
» Virosi forgalom (egyéb véros): 15%
Budapest: 35%

o Foldat: 10%

¢ Téli lizemeltetés: 3%

¢ Légkondiciondlo berendezés: 5%
TELJESITETT KM: ,

® Orszaguti forgalom: ... km

¢ Vérosi forgalom (megyeszékhely): ... km

e Viarosi forgalom {egyéb varos): ... km

e Budapest: ... km

o Foldut: . km

e Téli iizemeltetés: ... km

e [égkondicionald berendezés: ... km
UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

® Orszigiti forgalom: vrue liter

» Virosi forgalom (megyeszékhely): vovew liter

» Virosi forgalom (egyéb véros): oo liter

¢ Budapest: vee.e liter

o Foldat: ceven liter

e Téli lizemeltetés: veew liter

e Légkondicionald berendezés: veennn liter
1. OSSZESEN: eeenne liter
II. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: ceeenne liter
III. ELTERES (I-II): oo liter
Kelt: oo, , 200 hé........... nap
készitette:

szervezeti egység vezetdje

29




A Kézép-Pesti Tankeriileti Kézpont ..../2017. (...}
szabélyzata

A Kozép-Pestt Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznélatdnak rendjérél szolé szabdlyzata

13. szdmit melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
Név: o, Er6gép tipusa: .................... Kora: ........... év
szdma: .......... Pn:........... KW Ter.kat: ..........
Elszamolasi id6szak tizeméra allas: .............. nyitod ............. Zard
Nap Gcpl €pi munka KWh atszamitas | Teljesitmény [Gépi munka
munkalap-
menetlevél  |megnevezése m.e, | tényezd |ii.6. KWh
§.8Z.
Osszesen: -
Elszdimolhaté iizemanyag:
Uzemanyag norma:............ IV/KWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gazolaj | Kenéanyagok
elszamoliasa (liter) (iia. 5%-a) {(biz. szim) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszim, norma
Atvitel
Megtakaritis
Tilfogyasztds
Kelt: .......... , 200l &V, hé.....nap erbgépvezetd
elszdmolta szervezeti egység vezetoje
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- . . A Kézép-Pesti Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
A Kbzép-Pesti Tank:zr:.liztll Kat‘i:pom 2017, (...) gépjarmiivek hivatali céla igénybevételénck és
¥z hasznalaténak rendjér6l szol6 szabélyzata

14, szdamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozep-Pesti Tankeriileti Kozpont és szervezeti egységei gépjarmii iizemeltetési szabilyzatdban
foglaltakat megismertem, azt az érintett valamennyi munkatirsammal megismertettem. Tudomésul
veszem, hogy az abban leirtakat az 4ltalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani és
betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakér Datum Aldiras
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